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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei procedurii documentate

Eleme:n_t_e prlvmfi Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/ operatiunea
1 2 3 4 5
Presedintele comisiei
i i de monitorizare a
1.1 Elaborat Ing. Blaj Maria SCIM la nivel de 30.06.2022
unitate
L2 Verificat Ing. Mihalache Eugenia] Director adjunct 30.06.2022
1.3 Avizat Prof. Horelu Georgeta Director 30.06.2022
Conform Deciziei de
constituire a consiliului | Membrii Consiliului
14. Aprobat de administratie nr. 129 de administratie | 91:07-2022
din data de 17.09.2021

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa caz Componenta 5 Dat de Ia care se aplica
S P Modalitatea reviziei | prevederile editiei sau
Nr. crt. revizia in cadrul editiei revizuita e
reviziei editiei
1 2 3 4
Rt Editia I X 01.07.2022
4 Revizia 1
23 Revizia 2
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia procedurii operationale
S.COP u%. . Departament Functia S w ]‘Jat.a" Semnitura
difuzarii | nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
Secretariat Conform
Membrii Comisiei de Conform statutului |statutului de o
i verificare a cererilor de | de functii aprobat i | functii
£ | whiee | ] transfer deciziilor de aprobat si d )-OF
Membrii Consiliului de constituire deciziilor de QO;ZQ,
administratie constituire
Parinti/ reprezentanti

3.2. | informare | | | Périnti/reprezentanti legali legali

S0l coinn 1 Comisiei de monitorizare a | Conform deciziei de dggil;fi‘g?ge 010 w &
. SCIM la nivel de unitate constituire 0l N \%Jwv

constituire 1022

Inf, Sincu ’-01_7
Carmen F T

3.4. | arhivare 1 Secretariat Secretar

1. Scopul procedurii operationale

a. Stabileste modul de realizare a transferurile in timpul vacantei de vari la nivelul unitatii de
invatdmant Liceul Tehnologic de Vest Timisoara, compartimentele si persoanele implicate;

b. Stabileste un circuit logic, concis si clar al documentelor primite, care necesiti o solutionare si
un raspuns;

c. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii de solutionare a
cererilor de transfer;

d. Asiguri realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in vigoare;

e. Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar pe manager,
in exercitarea procesului decizional;

f. Scbpul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legii educatiei nationale nr. 1/2011,
cu modificdrile si completarile ulterioare, si ale OMECS nr. 5447/2020 privind aprobarea
Regulamentului - cadru de organizare si functionarea a unitétilor de invitamant preuniversitar,
cu modificérile si completdrile ulterioare, precum si de reglementare a modului de lucru al
Comisiei pentru verificarea cererilor de transfer la nivelul unititii de invatimant.
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2. Domeniu de aplicare

Prezenta procedurd este aplicabild tuturor elevilor care solicitd, prin parinti si reprezentanti
legali, transferul la Liceul Tehnologic de Vest Timisoara, pe parcursul vacantei de vari.
Procedura este utilizatd de beneficiarii directi si indirecti, avind scop de informare cu privire la
documentatia necesard, la calendarul activitatilor, la criteriile de transfer.
Procedura este utilizatd de cétre:
- Serviciul secretariat - pentru activitatea de depunere/primire/inregistrare a solicitarilor si
pentru comunicarea deciziei catre solicitanti,
- Comisia pentru verificarea cererilor de transfer - pentru analizarea cererilor si dosarelor de
transfer si realizarea ierarhizérii punctajelor in ordinea descrescitoare a acestora;
- Consiliul de administrafie — pentru solutionarea cererilor de transfer ale elevilor.

Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati;
Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:

Secretariat;

Comisia pentru verificarea cererilor de transfer;

Consiliul de administratie

e o o p

De aceastd activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele compartimente:
e Toate compartimentele structurale ale Liceului Tehnologic de vest Timisoara.

&

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; compartimentele implicate in activitatea procedurata.
a. Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
e Secretariat ;
o Comisia pentru verificarea cererilor de transfer;

b. De aceasti activitate beneficiazi in cadrul activititilor efectuate urmitoarele compartimente:
e Toate compartimentele structurale ale Liceului Tehnologic de Vest Timisoara.
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3. Documente de referinti

Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

a. Legislatie primari

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

- OG nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si
completérile ulterioare.

b. Legislatie secundara

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of, nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice,
cuprinzénd standardele de management / control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial;

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar
(denumit in continuare ROFUIP), aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447 din 31.08.2020, cu
modificérile i completarile ulterioare;

- Metodologia — cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unititile de
invatdmant preuniversitar aprobati prin OMEC nr. 5154/2021

c. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii
- Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Tehnologic de Vest Timisoara nr. 2083
din data de 17.09.2021 ;

- Circuitul documentelor

4.1. Definitii

Nr. Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
Termenul

crt. termenul respectiv

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o
Entitate publica unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeazii/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public.
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Directie =~ Generala, Directie, Serviciu, Birou,

- e i Compartiment
rul . : < .
- Londsssin : Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
3 departamentului ContaR ARt
(compartimentului) P
Prezentare, in scris, a pagilor ce trebuie urmati, a
4 Procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicare
: necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor
Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
3. Procedura de sistem (PS) desfésoard la nivelul tuturor departamentelor din cadrul

entitdtii publice;

6. | Procedura operationald (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoard la nivelul unuia sau mai multor departamente
din entitatea publica

Forma la singular a substantivelor pdrinte si reprezentant
legal din cuprinsul PO o include si pe cea la plural si

- ! i/ togal invers, si nu influenteazd aplicarea criteriilor de
departajare cuprinse in Anexele 3 si 4 la procedura
4.2. Abrevieri
Nr. ert. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
% E. Elaborare
3 ' Verificare
4. Av. Avizare
9: A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
7 Ah. Arhivare
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5. Descrierea procedurii

S.1. Generalitati

Liceul Tehnologic de Vest Timisoara este direct rdspunzitoare de buna organizare si desfisurare a
activitatii de solufionare a cererilor de transfer inregistrate la nivelul unititii de invitimant, de
legalitatea desfasurdrii procedurii de solutionare a transferurilor, de comunicarea acordului sau
refuzului cétre petenti (parinte/reprezentant legal al elevului).

3.2 Documentele utilizate

Dosarul depus de périntilor/reprezentantilor legali, pentru analiza si solutionarea, dupid caz a
transferurilor elevilor la Liceul Tehnologic de Vest Timisoara, confindnd documentele solicitate in
procedura operationald, precum si orice document care poate conduce la departajarea elevilor, in
situatia in care numaérul cererilor inregistrat este mai mare dect numarul locurilor vacante.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale

Tehnica de calcul (PC, laptop),

Copiator, imprimanta, telefon, fax,

Rechizite, hértie, imprimants,

Registrul de corespondenti al Liceul Tehnologic de Vest Timisoara .

5.3.2. Resurse umane

Cadrele didactice membre ale Comisiei de solutionare a cererilor de transfer;
. Cadrele didactice membre ale Consiliului de administratie;

Secretar Liceul Tehnologic de Vest Timisoara .

5.3.3. Resurse financiare
Bugetare

5.3.4. Resurse informationale

- legislatia in vigoare
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- Site-ul Liceului Tehnologic de Vest Timisoara .
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S.4. Modul de lucru pentru transferul elevilor in timpul vacantelor de vari, cu respectarea
prevederilor legale, in urmétoarele situatii:

1. Transferul elevilor din invdtimantul preuniversitar particular sau confesional la Liceul

Tehnologié de Vest Timisoara, in conditiile procedurii operationale, a ROFUIP si a ROF-ului
unitatii de invatdmant;

2. Transferul elevilor de la o clasi la alta in cadrul Liceul Tehnologic de Vest Timisoara ;

3. Transferul elevilor de la o unitate de invdtimant din alt judet la Liceul Tehnologic de Vest
Timisoara;

4. Transferul elevilor de la o unitate de invafimant din judetul Timis si municipiul Timisoara la

Liceul Tehnologic de Vest Timisoara.

I:rlt' Etapa Descrierea operatiunilor
0. I 2

Comisia are caracter temporar, cf. art. 71 alin. (3) din ROFUIP,
deoarece isi desfdgoard activitatea doar in anumite perioade ale

: al anului scolar, respectiv in vacanta de vara.

Numirea Comisiei Se constituie prin decizia directorului, pe baza hotirarii
pentru verificar €@ | consiliului de administratie, in temeiul art. 15 alin. (1) lit. nn) din
1, | cererilor detransferin | Netodologia - cadru aprobatd prin OMEC nr. 5154/2021

timpul vacantei de vard | coroborat cu art. 22 din ROFUIP.
si stabilirea atributiilor
acesteia

Termen constituire: cel mai tarziu la data de 1 iulie a fiecérui an
scolar. fn mod exceptional, pentru anul scolar 2022-2023,
termenul de constituire a comisiei va fi 15 iulie 2022.
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Afisarea numdrului de
2. locuri libere pentru
fiecare clasa.

Cel mai tarziu la data de 1 iulie a fiecarui an gcolar, se afiseazd
locurile libere existente, respectindu-se prevederile art. 63
alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Afigarea se realizeazi pe site-ul unititii de invatdmant si la
avizier.

OBSERVATIE 1:

Toate clasele in functiune la data de 1 septembrie 2021, rimén
cu acelasi numir de elevi pand la finalizarea ciclului de
invitimant.

OBSERVATIE 2:

Locurile vacante sunt considerate cele sub efectivul maxim
existent la 1 septembrie 2021.

Pentru clasele de inceput, constituite incepand cu 1 septembrie
2021, efectivele vor fi:
clasa a IX-a: 2022-2023 - 16 elevi

Prin exceptie, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul
maxim, cu cel mult 3 elevi, dupd caz, peste numéarul maxim de
elevi/clasd, cu aprobarea consiliului de administratie al
inspectoratului scolar, pe baza unei justificdri din partea
consiliului de administratie al unititii de invitimant care solicita
exceptarea de la efectivele maxime previzute de lege.

Depunerea dosarelor de
transfer, in intervalul
15 iulie 2022 - 22
august 2022 de citre
parinte/reprezentantul
legal al elevului

1. Dosarul contine documentele previzute in Anexa 1 la PO si se
depune direct la secretariatul unititii de invafdimént sau se
transmite la adresa de posta electronica
ctv_timisoara@yahoo.com .

1'. P#rintele/reprezentantul legal transmite in mod obligatoriu
adresa de posti electronici si numarul de telefon pe care urmeazi
sa se realizeze toatd corespondenta cu unitatea de invafdmant, in
vederea reducerii perioadei de timp necesare comunicirii
documentelor de transfer.
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2. Dosarul se inregistreazd de catre secretariatul unitdtii de
invitimént, comunicandu-se numdrul din Registrul de intrare-
iesire, parintelui/reprezentantului legal.

3. Secretarul unitétii de invatimant, colecteaza toate dosarele
depuse de pdrinti/reprezentanti legali si le predd presedintelui
Comisiei de verificare a cererilor de transfer pe baza unui
borderou/proces verbal, dupa finalizarea perioadei de depunere.

Solicitarea avizului
consultativ al
consiliului de

administratie al unitatii
de invitdmant de la
care se transferd elevul
FIINDCA iN
PRACTICA NU SE
SOLICITA AVIZUL

NICI DE CATRE

UNITATEA
PRIMITOARE, NICI
4. DE CATRE

PARINTE SI

PENTRU CA
ACEASTA PO ESTE

UN MODEL

ORIENTATIV CE

TREBUIE ADAPTAT
LA NIVELUL
FIECAREI SCOLI,
VETI APROBA iIN
CA VARIANTA
FINALA AGREATA

Conform art. 138 din ROFUIP, transferul copiilor si elevilor se
face cu aprobarea consiliului de administratie al unititii de
invdtdmant la care se solicitd transferul si cu avizul consultativ
al consiliului de administratie al unitatii de invatamant de la care
se transfera.

Comisia de verificare a cererilor de transfer soliciti

consiliului de administratie al unititii de invatiméint de la

care se transferdi elevul, avizul consultativ previzut la art.

138 din ROFUIP (conform Anexei 2 la PO).

OBSERVATIE 1:

Dovada solicitdrii avizului consultativ si raspunsul consiliului de
administratie al unitatii de inviitimént de la care se transferd
elevul se predau consiliului de administratie de cétre presedintele
Comisiei de verificare a cererilor de transfer.

OBSERVATIE 2:

Lipsa comunicdrii avizului consultativ nu impiedica perfectarea
transferului, atata timp cat Liceul Tehnologic de Vest
Timisoara poate face dovada solicitarii acestuia.

Termen solicitare aviz consultativ: 22.08.2022

Termen comunicare rispuns de citre consiliul de administratie
al unitatii de invatimant de la care se transferd elevul: cel tarziu
in ziua sedintei Consiliului de administratie al Liceul Tehnologic
de Vest Timisoara in care este analizati cererea de transfer.

10
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ATENTIE:

in cazul in care parintii depun odati cu cererea de inscriere SI
avizul consultativ, acesta nu se mai soliciti de cétre unitatea de
invatadmant primitoare.

Activitatea Comisiei de
5. | verificare a cererilor de
transfer

1. Activitatea de verificare a cererilor de transfer se desfisoari
in intervalul 22-26 august

2. Se verifica existenta documentelor mentionate in Anexa 1 la
PO, inclusiv documentele care pot conduce la departajarea
elevilor, in situatia inregistrarii mai multor solicitdri pe un numar
inferior de locuri la 0 anumiti clasa.

3. In situatia in care lipsesc documente sau sunt necesare
clarificari, membrii Comisiei vor solicita
périntilor/reprezentantilor legali, printr-o adresa scrisa transmisa
pe e-mail completarea dosarului.

OBSERVATIE: Parintii/reprezentantii legali vor fi instiintati
telefonic despre transmiterea adresei privind completarea
dosarului.

Termen completare de ciitre pirinti/reprezentanti legali: 24
de ore de la transmiterea adresei scrise a Comisiei de verificare
a cererilor de transfer.

OBSERVATIE: Rispunsul parintilor/reprezentantilor legal va
fi transmis pe adresa de e-mail a unititii de invatimant si va fi
inregistrat in Registrul de intrare-iegire.

4. Se verificd numarul de locuri la clasa la care se solicitid
transferul.

5. In situatia in care numarul locurilor a atins maximul prevazut
de lege si au fost epuizate si locurile ce pot fi solicitate, in situatii
exceptionale, inspectoratului scolar (maxim 3), se va propune
consiliului de administratie respingerea cererii de transfer .

OBSERVATIE : fn acest caz nu se mai procedeazi la analiza
documentelor depuse in vederea departajirii elevilor!

11



LICEUL TEHNOLOGIC DE
VEST TIMISOARA

Departamentul/ Compartimentul:
Comisia de monitorizare a SCIM la
nivel de unitate

Editia: 1
Nr. exemplare:

Procedura operationala:

R ’ Revizuirea: 0
» Transferul elevilor in timpul vacantei de vari”

Nr. exemplare:

Cod PO 7 Pag 12 din 17

Exemplar: 1

6'. In situatia in care numarul de locuri la clasa la care se solicita
transferurile permite perfectarea acestora squ existd mai putine
cereri de transfer decdt locuri vacante, comisia va inainta
propunerea motivatd consiliului de administratie pentru
aprobarea cererilor de transfer.

6% In situatia in care se inregistreazd mai multe cereri decét
locurile vacante, comisia va proceda la verificarea criteriilor de
departajare, calculdnd punctajul pentru fiecare elev, conform
Anexelor 3 si 4 la PO.

La finalul departajirii, comisia va finainta consiliului de
administrafie propunerea motivati privind aprobarea cererilor de
transfer in ordinea descrescdtoare a punctajelor §i in limita
locurilor vacante.

Pentru elevii al céror punctaj obtinut nu permite transferul,
membrii Comisiei vor inaintea consiliului de administratie
propunerea motivaté de respingere a cererilor de transfer.

7. Daca situatia invocatd in cererea de transfer se dovedeste a fi
exceptionald, membrii Comisiei de verificare vor inainta
consiliului de administratie o propunere motivati in vederea
efectudrii demersurilor necesare (Anexa 5 la PO).

Consiliul de administratie al unititii de invitimant va face
aplicarea art. 63 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare, si va solicita
consiliului de = administratie al inspectoratului scolar
suplimentarea numarului de locuri la clasa la care se solicitd
transferul, conform Anexei 7 la PO.

Membrii Comisiei de verificare a cererilor de transfer isi vor
continua activitatea dupa aprobarea CA al ISJ.

12
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nivel de unitate

Editia: 1
Nr. exemplare:

Procedura operationald:

. : ; Revizuirea: 0
» Transferul elevilor in timpul vacantei de vara”

Nr. exemplare:

Cod PO 7 Pag 13 din 17

Exemplar: 1

8. Dacd au fost inregistrate mai multe cereri de transfer la aceeasi
clasi i numdrul de locuri este mai mic dect numarul cererilor,
chiar §i dupd aprobarea locurilor suplimentare de citre ISJ,
Comisia va proceda la analiza dosarelor elevilor, verificarea
eligibilitafii cererilor §i incadrarea in prevederile in baza cirora
se pot aproba transferuri in timpul vacantei de vari si va
departaja elevii, prin aplicarea criteriilor de departajare, stabilind
punctajul aferent, realizdnd o ierarhie a acestora, pe baza
punctajului general. Comisia va intocmi propunerea motivati cu
rezultatul analizei §i ierarhizarea §i o va transmite spre
competentd solutionare consiliului de administratie al unititii de
invitdmant,

Finalizarea activititii de
6. | verificare a dosarelor de
transfer

La finalul activitatii de verificare a dosarelor de transfer, al ciror
continut este prevazut in Anexa 1 la PO, Comisia de verificare a
cererilor de transfer va intocmi un referat (Anexa 6 la PO) pe
care il va inainta consiliului de administratie al unititii de
invafimant cu propunerea motivati de aprobare sau respingere a
cererilor, dupé caz.

OBSERVATIE 1: Referatul se semneazi de toti membrii
comisiei i se inregistreazd in Registrul de intrare-iesire al
unitifii de invatamant.

OBSERVATIE 2: Se intocmeste un singur referat pentru toate
cererile de transfer inregistrare in intervalul 1-15 august.
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Editia: 1
LICEUL TEHNOLOGIC DE Nr. exemplare:
VEST TIMISOARA Procedura operationala: Baviiiiven: 0
» I'ransferul elevilor in timpul vacantei de vara” 5
Nr. exemplare:
Departamentul/ Compartimentul: Cod PO 7 Pag 14 din 17
Comisia de monitorizare a SCIM la
nivel de unitate Exemplar: 1

1. In intervalul 16 - 23 august 2022, membrii consiliului de
administratie se intrunesc in sedintd extraordinari, in vederea
analizirii referatului inaintat de Comisia de verificare a cererilor
de transfer;
2. Pentru a furniza informatii suplimentare celor cuprinse in
& chitatse baniiini rf:ferat3 la sedinta' c;o'nsiliului_de administra.;ie poate fi invitflt
de administrafie al prese_dmtele Com.lSICI de v.erlﬁcare a ce.rerllor de transfer, in
: unitifi de invEgimant temeiul art. 10 alin. (14) din Metoc!ologla—c:'adru aprol?s_ita prin
OMEC nr. 5154/2021, conform céruia la sedintele consiliului de
administratie pot fi invitate si alte persoane, in functie de
problematica inscrisa pe ordinea de zi.
3. Consiliul de administratie va emite o hotirare pentru fiecare
cerere de transfer, indiferent de rezolutie: aprobare, respectiv
respingere.
Directorul unitétii de invétdmant va formula rispunsul (Anexa 8
: la PO) catre périntii/reprezentantii legali care au solicitat
Formularea rispunsului | transferul, atagand acestuia si hotirdrea consiliului de
8 pentru administratie.
" | périntii/reprezentantii | Raspunsul va fi comunicat la adresa de posti electronica.
legali Termen: in maxim 24 de ore de la adoptarea hotérarii consiliului
de administratie.
Actualizarea numérului :
de locuri, in prima zi | Secretarul unitatii de invatdmant se va ocupa de actualizarea
9 dupd aprobarea numdrului de elevi pentru fiecare clasi si a numarului de locuri
" | transferurilor din timpul | libere/clase.
vacantelor gcolare.
Dupa aprobarea transferului, unitatea de inva{dmaént primitoare
este obligati sa solicite situatia scolar3 a elevului in termen de 5
Saliiiros sk I;iei. zile lucritoare de la sedinta consiliului de administratie.
Unitatea de invatiméant de la care se transferd elevul este
scolare a . e d g s el
evulii/eleviton & obligata sa trlgllta la unitatea de mvatémant'prlmltoare situatia
10. e . | scolard a celui transferat, in termen de 10 zile lucritoare de la
cdrui/cdror cerere/cereri s Fog
i, primirea sphf:}tén!. 0 : ; g
aprobati/aprobate Pénd la primirea situatiei scolare de citre unitatea de invagamant
la care s-a transferat, elevul transferat participi la cursuri in
calitate de audient.
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Editia: 1
LICEUL TEHNOLOGIC DE Nr. exemplare:
VEST TIMISOARA Progedufa oPerationaléz . . Revizuitea 0
» Lransferul elevilor in timpul vacantei de vari Nr. exemplare:
Departamentul/ Compartimentul: Cod PO 7 Pag 15din 17
Comisia de monitorizare a SCIM la
nivel de unitate Exemplar: 1
6. Responsabilitati
:: Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I |Iiv| v | VI
' 0 2 3 4 J 6
Conducerea unitétii de invatdmant,
1. | personalul Liceul Tehnologic de Vest, conform
statului de functii
5 Director adjunct v
" | sau contabil
Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM la nivel
3, : Av
de unitate
4. | Director A
- Directori adjuncti
- Cadre didactice conform statului de functii aprobat
i Management institutional 7
" | - Personalul Liceului Tehnologic de Vest, conform P
statului de functii
- unitati de invagimant (daci este cazul)
g |r secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a Ah
" | SCIM
7. Formular evidenti modificiri
; Semnétura
chlt' Editia | Data editiei | Revizia ree?zt?ei Nr. pag. Dg;f:geree conducatorului
: o departamentului
1. 1 01.07.2022 -

8. Formular analizi proceduri

- Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

15




: - Horelu : e "
Director esien @‘ L % )
v e

9. Lista de difuzare a pr

Comisiei de
onitorizare

Ing. Blaj
Maria

01.07.2022

0. Anexe/formulare

1. Anexa 1 — Lista documentélér depuse in vederea transferului (dosarul de transfer)

2. Anexa 2 — Cerere emitere aviz consultativ de cétre consiliul de administratie al unitatii de
invatamant de la care se transferd elevul
‘3. Anexa 3 — Lista criteriilor de departajare primar

4. Anexa 4 — Lista criteriilor de departajare gimnazial si liceal

5. Anexa 5 — Propunerea membrilor Comisiei de verificare a cererilor de transfer inaintat
consiliului de administratie al unitatii de invitdméant, in vederea aplicirii art. 63 alin. (3) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile i completarile ulterioare
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ANEXA 1

PROCEDURA OPERATIONALA

o»Privind transferul elevilor la
Liceul Tehnologic de Vest Timisoara ”

Cod: P 07

Cerere tip-model propus de Liceul Tehnologic de Vest Timisoara (Anexa 1!)

Certificat nastere elev

Carte identitate elev, daci este cazul

Carte de identitate parinti/reprezentanti legali

Adeverinti de la unitatea de invatdmant, care si certifice finalizarea anului de

studiu si promovarea integrald, dupd caz, a disciplinelor de studiu

Documente justificative pentru a dovedi indeplinirea, dupi caz a criteriilor din

Anexele 3 sau 4, in vederea departajérii elevilor care solicit transferul, pe un

numdr limitat de locuri

7. Dovada modului in care se exercitd autoritatea parinteasci si la care dintre
parinti a fost stabilitd locuinta minorului, in cazul parintilor divortati

8. Avizul consultativ emis de consiliul de administratie al unitatii de invitimant

de la care se transferi elevul.

N N

&

NOTE:
a. Cererea tip va fi semnati de ambii parm’;l/reprezentan;l legali ai elevului.
b. In cazul périntilor divortafi care exercitd in comun autoritatea parinteasci,
cererea de transfer poate fi semnatd de unul dintre parinti, la aceasta fiind
atagatd si o declaratie privind acordul celuilalt parinte in vederea transferului.
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ANEXA 5

PROCEDURA OPERATIONALA

wPrivind transferul elevilor la Liceul Tehnologic de Vest Timisoara”
Cod: P 07

PROPUNERE MOTIVATA

Citre

" Consiliul de administratie al ;

Subsemnatii, in calitate de membri ai Comisiei de verificare a cererilor de transfer

din cadrul Scolii , numiti prin Decizia directorului unititii de invitimant
nr. din data de ’

Avind in vedere cererea de transfer a elevului , clasa ,dela
Scoala la Scoala , numarul de elevi la clasa/clasele '
precum si situatia exceptionala a minorului

]

Vi inaintim propunerea de aplicare a dispozitiilor art. 63 alin. (3) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare, in vederea transferului

elevului , incepind cu anul scolar 2022-2023.
Nr. crt. Nume, prenume Functia in comisie Semnituri
Presedinte
Membru
3. Membru




eLepy fefq “3uf
BIS[OOIN UedjunjA ‘Joid
‘I9JSUR.I) 3P JO[LIAII B JIBIJLIIA IP IAISTWO)) ILIGUIIJA]

7

T

y !
aseferredop 12ISIWO0d [nIdJsuna) -

asdsurdsaa/osampe ap midundoad nAno ILI9)LID Jo[LIquiu BJOI0S s | AJ[d dwnudad ‘Qmny .u_._
[eoung sasoundoag aled B[ BSE[) N

:gZeauLin wnd gdnp ‘Iajsue.d) ap J0[L12.13) BIIIZUIdsda Adadsat ‘easeqorde puiarad sprrdundoxd wgyureuy BA
G gleuojerado BINPad0L] B § IS € d[PXauy ul Ajnzeadid aielejiedap ap Jo[ILId)LId

zasedide gdnp I$ ‘2.10)SIIE J[21BSOP WIP JIUIUNIOP ‘@XIUE [Njoqe) ul ISuLIdnd J0[IAI]D I[€ JAJSUBL) 3P I[LIIID PUBZI[BUY
T opejepwmpT AU JUBWIEIEAUL 9P IHEHUN IN[NI0IIIP BI1ZIA( uLid gywnu

02§ [NIPED UIP JIJSURIL) P JIO[LIAIID € AIBIYLIIA IP WISIWO)) 1B LIqUIdWI IP I)EJ[Ld U] ‘Teuwasqng

3

. [€ dljrajSTUTMIPE 3P [NI[ISUO))
AED
TAIAINIISTI/HIVEOUdV THANNdOUd LVIAIATA

L0 d:POD
« ©GJIEOSIWI] JSIA 9P JIS0[OUYa] [NIJI'] ¥] JOJIAI[O [NIJJSUEI) PUIALIJ"

YTVNOLLVYAdO VINAID0dd

9 VXHNV




Nr. ! Nr. i

AVIZUL UNITATI SCOLARE AVIZUL UNITATII SCOLARE
LA CARE SE TRANSFERA DE LA CARE SE TRANSFER
Aprobat Tn Consiliul de Aprobat in Consiliul de Administratie
Administratie din _ o din
ANEXA 1!
CERERE DE TRANSFER
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL SCOLII
Subsemnatul/a » cu domiciliul in s
str. , NI. , bl , sec_, ap.__, jud )
telefon ; e-mail , si
subsemnatul/a , cu domiciliul in
, Str. , nr. , bl.__, se _, ap.__, jud.
, telefon , e-mail ., In calitate de
parinte/parinti/reprezentant/reprezentanti legali ai elevului,
, CNP s

Pin prezenta va rog/rugam si aprobati transferul fiului/fiicei noastre/mele de la Scoala
., clasa , la Scoala
, incepind cu nul scolar 2022-2023, pentrn urmitoarele

rotive:

Atasez/atasim cerereii noastre urmaitoatele documente:

Data

Nume, prenume:
Semnaturi:



ANEXA 2

PROCEDURA OPERATIONALA

o Privind transferul elevilor la

Liceul Tehnologic de Vest Timisoara ”

Cod: P 07

CERERE AVIZ CONSULTATIV

Ciitre

Consiliul de administratie al o ;

Avind in vedere cererea de transfer a elewlm i , din clasa
dela - la 0 5o 8%

- art. 138 dm Regulamentul cadru de organizare si functmnare a unitiitilor de
fnvigimént preuniversitar, aprobat prin O. M.E.C. nr. 5447 din 31.08.2020, cu modificiirile
si completiirile ulterioare, potrivit ciiruia transferul copiilor si elevilor se face cu aprobarea
consiliului de administratie al unitifii de invifdmdnt la care se solicité transferul §i cu avizul
consultativ al consiliului de administrafie al unitdfii de invdfdmént de la care se transferd,

- art. 15 alin. (1) lit. ee) din Metodologia — cadru ‘de organizare si functionare a
consiliitor de administratie din unititile de invitimént preuniversitar aprobati prin OMEC
nr. 5154/2021, potrivit ciruia, consiliul de aprobi inscrierea, respectiv aprobd/avizeazd
transferul elevilor, potrivit prevederilor legale in vigoare,

V4 inaintim prezenta cerere de emitere a uwnui aviz consultativ in vederea
transferului elevului ' la unitatea noastrd de invitimant.

Vi rugim si ne comumcatl hotitirea consiliului dumneavoastri de administratie
pini la data de :

Director Scoala .
Prof. ;

Presgedinte Comisia de verificare a cererilor de transfer,
Prof.




