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2. Lista RESPONSABILILOR cu ela borarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIFI

procedurii operationale

—

Nr. Elemente Functia Numele si prenumele Data Semna-
crt. privind tura
responsabilii /
operatiunea
2.0, | Blabor s ) > 5‘
| Hebort iﬁZﬁZZﬁiﬂeiiﬁ}a“ PeNIU | piof. OTU DANIELA e 4
resurselor umane Prof. $2ZUCS ALEXANDRU ‘jf; o
2.2, | Verificat ﬁgﬁim scolar general Prof. HALASZ FRANCISC 08.01.2021 o <§/ f
2.3. | Avizat Pregedintele comisiei de | Prof. dr. HOGEA NICOLAE | 08.01.2021 n
monitorizare a SCIM, | COSMIN Vi
o ISGA
24. | Aprobat Inspector scolar general | Prof. POPESCU MARIN 08.01.2021
3. Formular de evidentd a modificirilor / Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul
procedurii operationale
Nr. | Editia/revizia | Componenta | Modalitatea de Data de la care se Data de la care
crt. | Tn cadrul editiei revizuiti revizuire aplici prevederile | se retrage editia/
edifiei / revizuirii | revizuirea editiei
[ editiei
L. 2. 3. 4. 5
kRF Editia I X X 16.01.2012 29.01.2013
3.2, Editia a II-a X X 29.01.2013 28.01.2014
3.3. | KEditia a Ill-a X X 28.01.2014 21.01.2015
3.4. Editia a IV-a X X 21.01.2015 14.01.2016
3.5. Editia a V-a X X 14.01.2016 11.01.2017
3.6. Editia a VI-a X X 11.01.2017 14.01.2019
3.7. | Editia a VII-a X X 14.01.2019 13.01.2020
3.8. | Editia a VIII-a X X 13.01.2020 08.01.2021
3.9. Editia a IX-a X X 08.01.2021
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4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR lIa care se difuzeazi
edifia / revizia fn cadrul editiei procedurii operationale
Nr. Scopul Ex. | Compartime Functia Nume si Data Semn.
ert. | difuzdrii | Nr. _nt prenume primirii
1. 2 3. 4, 5. 6.
4.1. | Aprobare 1 Conducere | Inspector Marin 08.01.2021
scolar general POPESCU
4.2, | Avizare 1 Conducere | ISGA - Nicolae Cosmin | 08.01.2021
Presedintele HOGEA
comisiet de
monitorizare a
SCIM
4.3, | Aplicare 1 Conducere | Inspector Francisc 08.01.2021 | On line pe
scolar general HALASZ Bl €&
adj, email
4.4. | Aplicare 1| Oficiul juridic | Consilier Ramona Adriana | 08.01.2021 Ofl 11316 S:
juridic COBLIS E;‘EH
4.5, | Aplicare 23 | Curriculum si | Inspectori Conform statului | 08.01.2021 | On line ge
inspectie SCOLARI de functii aprobat grr;‘g‘l‘] =
scolard
4.6. | Informare Personal Sefi de Conform statului | 08.01.2021 | On line pe
nedidactic de | compartiment | de functii aprobat g:;li?ill]] de
conducere din e
cadrul ISJ Tm
4.7. | Arhivare 1 Comisia de | Inspector Petria-Elena 08.01.2021 0_“ line ge
monitorizare a | scolar — BOLDEA E‘H‘I‘;‘lﬂ e
SCIM secretar
CMSCIM :
4.8. | Altescopuri | 1 | Audit Auditor Ec.dr. Ana 08.01.2021 (95 1"113 I;e
CRASNEANU 5;2111 =
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5. Formular de analizi a procedurii

5.1. Compartimentul care MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE
| exprimé punctul de vedere

5.2. Numele si prenumele FRANCISC HALASZ
conducitorului /
compartimentului /

5.3.a) AVIZUL Data 08.01.2021 Semnitura. = o 5 /
FAVORABIL WX

6. SCOPUL procedurii operationale

6.1.Reglementeazd modul realizare a transferului, incepnd cu data de 1 septembrie 2021, al cadrelor
didactice titulare ale sistemului national de nvatimant preuniversitar a ciror restringere de activitate, a
fost rezolvatd, dupi etapa de solutionare a restrdngerilor de activitate §i a pretransferirilor, pentru anul
scolar 2020-2021, prin detasare in interesul invagaméntului;

6.2. Asigura realizarea activititii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

6.3. Asigurd transparenfa activitatii de transfer a cadrelor didactice titulare ale sistermului national de
invdtamant preuniversitar a ciror restringere de activitate a fost rezolvati prin detagare in interesul
invatdmantului pentru nesolutionarea restringerilor de activitate;

6.4. Sprijind auditul / alte organisme abilitate fn actiuni de auditare si / sau control, iar pe manager, in
exercitarea procesului decizional;

6.5.Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor:
* art. 262 - 263 din Legea educafiei nationale nr. 1/2011, cu modificrile si completarile
ulterioare;
*  Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din fnvi{Zmantul
preuniversitar fn anul scolar 2021-2022, aprobati prin Q.M.E.C. nr. 5991/2020
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7. DOMENIUL DE APLICARE 1 procedurii operationale

Procedura se aplica in toate unititile de invafdmant cu personalitate juridica din judetul Timis in
care titulari ai sistemului national de invatdmént au fost detagati in interesul invatamantului, in anul
scolar 2020-2021, pentru nesolutionarea restringerii de activitate, pe posturi didactice/catedre constituite
din discipline conform actului de numire/transfer/repartizare, in conditiile in care la nivelul unitétii/unitagilor
de Invafamant existd post didactic/catedrs vacant(),

Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati;
a.  Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor;

* Descentralizare §i management institufional - Managementul resurselor umane;
e Juridic;
® Secretariat;
e Conducere;
e Informatizare,
b. De aceastd activitate depind in cadrul activitiifii efectuate urmatoarele compartimente:
* Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis

Compartimentele furnizoare de date gi/san beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurati.

a. Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
s Secretariat;
e Juridic;

e Conducere;
e Informatizare;
s Consiliul de administratie.
b. De aceasti activitate beneficiazi in cadrul activititilor efectuate urmitoarele compattimente:
» Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis.

8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinta

Documente de referintd (reglementéri) aplicabile activititii procedurate:

a. Legislatie primara .
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din 7 mai
2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice, cuprinzand
standardele de management/control intern la entitifile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de
control intern managerial;

b. Legislatie secundari

-Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din Tnv&tdmantul preuniversitar in
anul gcolar 2021-2022, aprobat3 prin O.M.E.C. nr. 5991/2020;

-Centralizatorul privind disciplinele de invatimént, domeniile si specializdrile, precum si probele de
concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar;
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Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii

- Regulamentul cadru de organizare gi functionare a inspectoratelor gcolare, aprobat prin OM.E.C.T.S,
nr.5530/5.10.2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului  Scolar Judetean Timis,
inregistrat la 1.S.J. Timis cu nr. 2714 din 31.03.2020;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitdtilor de Invitiméant Preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447/31.08.2020;

- Circuitul documentelor

9. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura operationala

9.1.Definitii ale termenilor utilizati:

Nr, Termenul !
crt,

Definitia si / sau, dac# este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

1. | Procedura operationali

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derulirii
procesului respectiv,

Edifie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
aprobati si difuzati.

3. | Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneja sau a mai multor componente ale unei editii
a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Titulari ai sistemului

Statutul de cadru didactic titular al sistemului national de Invitiméant
preuniversitar, conform art. 252 alin. (1) §i (2) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile §i completdrile ulterioare, este

4, . Py N dovedit prin documentele de numire/transferare/repartizare pe
napongi ey Amins post/catedrd - ordine de ministru, decizii ale inspectorului gcolar general,
dispozitii de repartizare — emise de institutii abilitate in acest sens:
M.E.C,, inspectorate gcolare, comisii nationale de repartizare
Situatia in care un titular al sistemului national de invitimant nu a
Restringere de beneficiat de transfer in sesiunea 2020, fiind detasat in interesul
> activitate nesolufionati | Invatimantului intr-o altd unitate de invitdmant in anul scolar 2020-2021
(repartizare pe perioadi determinaté de cel mult un an scolar)
Transfer pentru Etapd a mobilitatii personalului didactic titular al sistemului nafional de
solufionarea Invatdmant In urma cdreia se modificd titulatura cadrului didactic
6 restringerii de (unitatea de Iinvafimént sau specialitatea postului/catedrei) 1n
activitate conformitate cu prevederile Metodologiei.
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9.2.Abrevieri ale termenilor utilizati

g}; Abrevierea Termenul abreviat
1, P.O. Procedura operationali
| 2. E. Elaborare

3. V. | Verificare

4, A, Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CA Consiliul de Administratie

8. MRU Managementul Resurselor Umane

9. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

10. MEC Ministerul Educatieisi Cercetirii
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din

11. | Metodologie | invatimantul preuniversitar in anul gcolar 2021-2022, aprobati prin O.M.E.C. nr,
5991/2020

12 Calendar Calendarul mobilittii personalului didactic din inve‘}téméntul preuniversitar

' pentru anul gcolar 2021-2022(Anexa nr. 19 la Metodologie)

Centralizatorul privind disciplinele de invafimant, domeniile i specializirile,

13. | Centralizator | precum si probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din
invétdmantul preuniversitar

14, DIIRTA DeFa§are In interesul Invéfdmantului pentru nesolufionarea restrdngerii de
activitate
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10. DESCRIEREA procedurii operationale

10.1. Generalititi

Lucrérile privitoare la transferarea cadrelor didactice titulare ale sistemului national de invitimant,

detagate in interesul invéfimantului pentru nesolutionarea restringerii de activitate in anul scolar 2020-
2021 pe posturi didactice/catedre constituite din discipline conform actului de numire/transfer/repartizare, in
conditiile in care la nivelul unitagii/unitagilor de invaimant exista post didactic/catedrdl vacant(i)se organizeazi
la nivelul Inspectoratului Scolar Judejean Timig fiind coordonate de comisia judeteani de mobilitate a
personalului didactic §i la nivelul unitdtilor de tnvéfimant preuniversitar din judetul Timis, in cadrul céirora
sunt coordonate de consiliile de administratie ale unitailor de invagimant,

10.2. Documentele utilizate

Legea educatiei nafionale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitimantul
preuniversitar in anul gcolar 2021-2022, aprobati prin O.M.E.C. nr. 5991/2020;

Centralizator privind disciplinele de invaimant, domeniile si specializirile precum si probele de
concurs valabile pentru Incadrarea personalului didactic din Invitdmantul preuniversitar;

Adresa cétre unitdfile de fnvii{imant cu privire la aplicarea procedurii;

Adresele de comunicare ale unitifilor de invitamant catre ISJ Timis prin care se transmit listele cu
personalul didactic titular al sistemului nafional de Tnvafimant care au solicitat transferul in
unitatea/unitdtile de tnvifimant in care au fost detagate n interesul fnvdfamantului pentru
nesolufionarea restringerii de activitate n anul gcolar 2020-2021;

Macheta ISJ Timis dedicati acestei etape de mobilitate a personalului didactic.

10.3. Resurse necesare

10.3.1. Resurse materiale:
= Echipamente informatice;
- Birotici.
10.3.2. Resurse umane:
- Inspector gcolar general adjunct-pregedinte al comisiei judetene de mobilitate;
- Inspectori scolari de specialitate-Managementul resurselor umane;
- Inspectori scolari de specialitate;
- Directori i secretari ai unitatilor de invitdmant in canza.

10.3.3. Resurse informationale:

- Baze de date privind legislatia aplicabild

= Colectia Monitorul Oficial al Romaniei

- LEX.exe

- Site-ul ISJ Timig hitp:/isi.tm.edu.ro

- Adresele de comunicare ale unitiilor de invitimant citre ISJ Timis prin care se transmit
listele cu personalul didactic titular al sistemului national de invatamant care au solicitat
transferul in unitatea/unitatile de invifimént in care au fost detagate fn interesul
invafimantului pentru nesolutionarea restringerii de activitate in anul scolar 2020-2021.
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10.4. Modul de lucru
Nr, . -
iy Etapa Descrierea operatiunilor

Transmiterea procedurii
cétre unitétile de
invitimant din judet.

ISJ Timis transmite in unitdfile de invatimant procedura, macheta
pentru colectarea datelor i termenele pentru desfigurarea etapei de
transfer incepand cu 01.09.2021 pentru titularii detagati Tn anul
scolar 2020-2021 pentru nesolutionarea restringerii de activitate.

Unitdtile de  invatdmént  descarcd de la  adresa
http://isi.tm.edu.roProcedura si macheta

TM_TRANSFER DIIRTA 2021.xls pentru introducerea datelor
referitoare titularii DIIRTA care solicitd transferul.

Identificarea titularilor
DIIRTA care pot
beneficia de transfer.

Directorul unitdtii de invatdmant prezintd in consiliul profesoral
prevederile Metodologiei referitoare la posibilitatea transferului
titularilor detagati in unitate pentru nesolutionarea restrangerii i
verificd existenta titularilor detasati pentru nesolujionarea
restrangerii de activitate in unitate care au dreptul si beneficieze de
acest transfer.

Inregistrarea cererilor
titularilor DIIRTA
care solicitd
transferul.
16-22.01.2021

In CA al unitdfii se stabileste graficul de inregistrare a dosarcloﬂ
titularilor la secretariatul unititii, pAni in 22 ianuarie 2021, conform
Calendarului §i se aduce la cunostinta cadrelor didactice interesate
prin afigare,

Se afigeazi lista cu documentele necesare in vederea completirii
dosarelor depuse de cadrele didactice titulare detagate in interesul
invdtdméntului pentru nesolutionarea restringerii de activitate care
solicitd transferul.

In vederea transmiterii la ISJ Timis, dosarele titularilor detagati In
unitate pentru nesolutionarea restringerii de activitate, care solicits
transfer, trebuie si contina:

s cererea titularului adresatd directorului unititii cu PJ la care se
solicitd acordul pentru transfer conform Anexei nr. 1;

» cererea titularului, adresatd inspectorului scolar general prin
care solicitd transferal in conditiile Art. 27 alin. (1)~(2) din
Metodologie;

¢ copie dupd actul /decizia de numire /transfer/titularizare;

e copie dupd decizia de detasare In interesul invitimantului
pentru nesolufionarea restrngerii de activitate in anul scolar
2020-2021;

e copie dupi actele de studii (inclusiv foaie matricolg);
copie dupd cartea de identitate;

e acte doveditoare in situafia schimbirii numelui (daci este
cazul),

e avize si atestate, dacd postul necesit.

La secretariatul unitdtii de Invatdmént se inregistreazi dosarele
titularilor cu documentele solicitate de Procedurd, pentru
solutionarea transferului. Termen 22.01.2021
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Nr. crt. Etapa

Descrierea operatiunilor

Analizarea si

4 aprobarea cererilor
’ de transfer.
22.01.-01.02.2021

Dosarele inregistrate in termenul legal sunt analizate in sedinta CA al

unitatii scolare. Se verificd urmitoarele aspecte:

* dacd titularul este In RTA in anul scolar 2020-2021;

* a fost detasat In interesul invafiméntului in anul scolar 2020-2021,
in unitate, pentru nesolutionarea restréingerii de activitate, dupi
etapa de solufionare a restrangerilor de activitate si a
pretransferarilor;

o daci postul didactic/catedra pe care s-a ficut detasarea este
constituit din discipline conform actului de
numire/transfe/repartizare;

° daci postul didactic/catedra solicitat(#) estevacant(z) fncepand cu
01.09.2021, complet(#), avind cel mult 4 (patru) ore optionale si
compatibild conform Centralizatorului cu studiile solicitantului;

CA al unitatii de invafamént hotérdste acordul/refuzul referitor la
transferul in unitate. In procesul verbal al sedintei CA se consemneazi
motivele acordului/refuzului pentru transfer.

Se afiseazd la sediul unititii hotirdrea CA
acordul/refuzul transferului,

referitoare  la

Secretariatul unitifilor de Invdtimént redacteazd acordul pentru
transfer dat de CA al unit#ii in care a fost detagat tn anul scolar 2020-
| 2021, Termen 24 de ore de la data sedintei CA

Se comunicd in scris titularilor detasati In unitate pentru nesolutionarea
RTA, care au solicitat transferul acordul/refuzul pentru transfer,
conform Anexei 3 la procedurd.

Termen 24 de ore de la data sedintei CA

Comunicarea la ISJ
Timis a sitvatiei
5. solutiondrii cererilor
de transfer
01.02.2021

Secretariatul unitdtilor de Invifiméant completeazi datele in macheta
TM_TRANSFER DIIRTA 2021.xls.

Secretariatul unitétilor de invitimént depune la registratura ISJ Timis:

* situafia solutionérii in CA al unitéfii a cererilor de acord pentru
transfer, situatie tipdrira din macheta
TM_TRANSFER _DIIRTA_2021.xls, verificatd, semnati si
stampilaté, la termenul stabilit de prezenta proceduri;

e adresa de Inaintare la ISJ Timis a documentelor conform Anexei 2
la proceduri;

* copia conformi cu originalul a procesului-verbal al sedintei CA al
unitétii de invatdmant in care au fost analizate solicitérile pentru
transfer conform art. 27 alin. (1)-(2) din Metodologie;

¢ acordurile emise cadrelor didactice privind transferul in unititile
de invdtimant fn care au fost detagate pentru restrdngere de
activitate nesolutionata,

e Dosarele cadrelor didactice care au primit acordul pentru transfer
care contin

¢ dosarele candidatilor titulari care solicitd transfer in conditiile Art.
27, alin. (1)+2) din Metodologie.

Datele cuprinse in macheta TM TRANSFER DII 2021.xls se
transmit ISJ Timis prin incércarea pe formularul on-line conform
Anexei nr. 4.
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Nr. crt, Etapa

Descrierea operatiunilor

Depunerea si

solutionarea

6. contestatiiior la ISJ
™

3.02.2021-5.02.2021

In situafia in care cererea este respins de ciitre CA ale UPJ, persoana Indreptatits
are dreptul de a contesta hotirdrea CA al UPJ, printr-o cerere sciis, adresati ISJ
TM, transmisé pe adresa de email isitimis@isitm.ioin perioada 34 februarie
2021(pénd la ora 1630).Contestatia se solutioneazi de citre IST TM pénd in data
de 5 februarie 2021, conform prevederilor art. 4 alin, (20) din Metodologie,

Analizarea in CA al
IS] Timis a situatiilor
transmise de unitatile

de Invitimant
referitoare la transfer
01.02-05.02.2021

Compartimentul MRU din ISJ Timis verifici dosarele cadrelor
didactice care au solicitat transferul si documentele transmise de
unitifile de Invatimant.

Compartimentul MRU din ISJ Timis centralizeaz3 datele transmise
de unitétile de invitimant si le transmite CA al ISJ Timis.

CA al ISJ Timis analizeazd in vederea aprobdrii transferului, |
dosarele transmise de unititile scolare.

Stabilirea in CA a [istei finale a titularilor care solicitd transferul

incepénd cu data de 01.09.2021 n unitatile tn care au fost detagai.
Termen 5 februarie 2021

[SJ Timis public lista solutiondrii in CA al ISJ Timis a cererilor de

| transfer ca urmare a DIIRTA 1n 2020-2021.

Dosarele titularilor §i documentele referitoare la aceastd etapi de
mobilitate se arhiveazi la nivelul ISJ Timis.

Emiterea deciziilor de
transfer Incepénd cu
data de 1.09,2021
08.02.-15.02.2021

Compartimentul MRU din ISJ Timis emite deciziile de transfer tn
unitatea/unitafile de invatamént in care au fost detasati, in
specialitatea postului /catedrei restrans(e), Incepand cu 01.09.2021,
pentru titularii ale céror dosare au fost aprobate in CA al ISJ Timis.

Compartimentul MRU din ISJ Timis transmite titularilor un
exemplar in original si unitdilor de invafimant implicate n transfer
o copie din deciziile de transfer emise, sub luare de semnéturi.

Inchelerea actului
aditional la contractul
9, individual de muncj al

titularului care a
solicitat transferul

Directorul unitétii de invéitimant intocmeste contractele individuale
de muncé pe perioadd nedeterminatd pentru cei transferati.
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11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea ]
Crt. (operatiunea) I II oI | 1v \4 VI
0 1 2 3 4 5 6
L. Inspectori scolari E
Angajati ai 1.$.J. Timis, conform statului
de functii
2 Inspector scolar general adjunct \4
. \ sau contabil sef
3. Pregedintele comisiei de monitorizare a Ay
SCIM
Inspector gcolar general | A
5. - Inspectori scolari generali adjuncti Ap

- Inspectie scolard — inspectorii scolari
conform statului de functii aprobat

- Management institujional

- Angajati ai 1S.J. Timis, conform
statului de functii

- unitéfi de Invétamant (daci este cazul)
6. - secretariatul tehnic al comisiei de Ah
monitorizare a SCIM

INSPECTORUL SCOLAR GENERAL
» Avizeazi si semneazi procedura pentru transferul, incepind cu data de 01 .09.2021, al
titularilor in unitatea in care au fost detagafi pentru nesolutionarea restrngerii de activitate;
* Asigurd presedintia CA al ISJ] Timis 1n care se aprobi transferul titularilor DIIRTA;
* Semneazd deciziile de transfer pentru titularii ale ciror cereri au fost aprobate in CA al 1SJ
Timis, emise de compartimentul MRU.

PRESEDINTELE COMISIEI DE MOBILITATE

» Verificd procedura pentru transferul titularilor DIIRTA, incepand cu data de 01.09.2021 si
dispune modificéri sau corectii;

* Monitorizeazi realizarea etapelor prevdzute de procedurd si evalueazi indeplinirea de
cdtre personalul aflat in subordine a responsabilititilor stabilite;

e Coordoneazi organizarea gi desfagurarea In conformitate cu prevederile Metodologiei a
transferului titularilor sistemului national de invatimant detasati in anul scolar 2020-2021
pentru nesolutionarea restringerii de activitate;

e [a misuri in cazul nerespectirii normelor metodologice privind transferul titularilor
conform prevederilor art, 27, alin. (1 - 2) din Metodologie;
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Semneazi adresele [S] Timis de comunicare a cerintelor referitoare la transferul incepénd
cu data de 01.09.2021, al titularilor in unitatea in care au fost detasati pentru
nesolutionarea restrangerii de activitate;

Semneazd deciziile de transfer pentru titularii ale ciror cereri au fost aprobate in CA al
ISJ Timis, emise de compartimentul MRU.

INSPECTORII SCOLARI PENTRU MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

Elaboreazd procedura operationald specifica pentru transfer, incepdnd cu data de
01.09.2021, al titularilor in unitatea in care au fost detagati pentru nesolutionarea
restrdngerii de activitate;

Prezintd procedura in CA al ISJ Timis in vederea avizirii acesteia;

Transmite unitéilor de invatdmant cu PJ prezenta procedurd;

Formuleazi cerintele ce decurg din procedurd citre directorii unitdilor de invitimant in
vederea monitorizirii acestei etape a mobiliti{ii personalului didactic;

Consiliazd directorii unitdtilor scolare pe parcursul destagurdrii activitdtilor previzute in
procedur,

Intocmeste macheta pentru centralizarea datelor si formularul on-line pentru centralizarea
datelor si le transmite electronic directorilor unitatilor cu PJI;

Transmite unitétilor de invatimant cu PJ macheta TM_TRANSFER_DIIRTA 2021.xls
pentru monitorizarea acestei etape de mobilitate;

Constituie o bazi de date care cuprinde situatia personalului didactic titular care a
beneficiat de DIIRTA, transferat incepand cu data de 01.09.2021, 1n judetul Timis;
Verificd documentele titularilor inaintate la ISJ Timis de citre secretariatele unitatilor de
invétamant;

Prezintd in CA al ISJ Timis lista cu propunerile de solutionare prin transfer, conform Art.
27, alin. (1 - 2) din Metodologie, a restringerilor de activitate nesolutionate in 2020;
Editeazd pe baza hotardrii CA al ISJ Timis deciziile de transfer, le semneazi sile
Tnainteazd pentru aviz juridic si semnéturi;

Sesizeazi comisia de mobilitate si CA al ISJ Timis situatiile in care nu au fost respectate
prevederile Metodologiei;

Constituie la nivelul ISJ Timis baza de date TM_TRANSFER_DIIRTA_2021.

JURISTUL ISJ TIMIS

Verificd dosarele de transfer transmise de unititile scolare in vederea incadririi in
prevederile Art. 27 alin (1 - 2) din Metodologie;

Asiguri consiliere si suport juridic pentru directori, inspectorul MRU si CA al ISJ Timis
pe tema transferului titularilor detagati pentru nesolutionarea restrangerii de activitate;
Avizeazd deciziile de transfer, emise de inspectoratul scolar, aprobate in CA al ISJ
Timis.
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CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL ISJ TIMIS
* Avizeazd procedura pentru transferul titularilor detagati pentru nesolutionarea
restrangerii de activitate, incepand cu data de 01.09.2021 si hotéréste aplicarea ei de
cétre persoanele care au primit responsabilitii;
* Analizeazi si aprobd/respinge cererile de transfer ale titularilor, transmise de unititile de
Tnvatdmant;
* Analizeazi si hotariigte in privinta solufionérii contestatiilor.

SECRETARIATUL UNITATII SCOLARE

» Primeste cerintele formulate de ISJ Timis referitor la transferul personalului didactic
titular care indeplineste conditiile Art. 27, alin. (I -2) din Metodologie;

e Primeste macheta TM_TRANSFER _DIIRTA 2021.xls referitoare la solutionarea
cererilor de transfer ale titularilor detagati pentru nesolufionarea restringerii de
activitate, o completeazd §i o transmite la termen compartimentului MRU al
inspectoratului scolar;

° fnregistreazﬁ dosarele titularilor cu documentele solicitate de Procedurd, pentru
solufionarea cererilor de transfer ale titularilor detagafi pentru nesolutionarea
restrangerii de activitate;

* Redacteaza documentele specifice etapei: anunguri, grafic de primire a dosarelor,
adeverinfe cu viabilitatea postului/catedrei solicitat(e) de cadrele didactice, hotirarea
CA privind acordul/refuzul transferului, comunicari;

e Completeazd dosarele cadrelor didactice care au solicitat transferul cu adeverinta
privind viabilitatea postului propus pentru transfer si cu adeverinta privind acordul
pentru transfer;

* Transmite in termen la ISJ Timis, compartimentul MRU, situatia propunerilor de
transfer extrasi din Machetd, semnati de conducerea unitafii si stampilats;

o Incarci datele solicitate pe formularul on-line pe adresa:
https:/forms.gle/[8wSKXQ99KupaZial

e Trimite la ISJ Timis dosarele titularilor, completate cu documentele solicitate de
Procedurd, pentru aprobarea transferului;

* Primeste o copie a deciziilor de transfer care se ataseaza la dosarul personal al cadrului
didactic;

* Actualizeazi dosarul personal al titularului / statul de functii.

DIRECTORUL UNITATII CU PERSONALITATE JURIDICA

* Primeste cerintele ISJ Timis si procedura referitoare la transferul titularilor DIIRTA;

* Prelucreazd in Consiliul profesoral prevederile Metodologiei referitoare transferul
titularilor DIIRTA,;

» Verificd indeplinirea conditiilor Metodologiei pentru transfer, la cerere, de citre titularii
detasati In unitite;

e Asigurd respectarea Procedurii §i a termenelor stabilite de ISJ pentru
completareamachetei TM_TRANSFER_DIIRTA_2021.xls, verifici datele introduse in
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machetd de secretar, dispune tiparirea situatiei centralizatoare din Machetd, o semneazi
$i o trimite la ISJ Timis;

Consiliazd personalul didactic in vederea intocmirii dosarului de transfer in unitatea in
care a fost detagat pentru nesolutionarea restringerii de activitate si a incadrrii in
prevederile Metodologiei si ale Centralizatorului;

Réspunde de aplicarea prevederilor Metodologiei referitoare la caracteristicile
catedrei/postului pe care se face transferul si de incadrarea in prevederile
Centralizatorului  pentru  compatibilitatea  studiilor titularului  cu cerintele
catedrei/postului;

Stabileste graficul de depunere a dosarelor de transfer la secretariatul unitéfii,
informeazd personalul didactic titular asupra continutului dosarelor §i a datelor de
depunere a acestora; elaboreazi cereri-tip personalizate, §i adrese pentru comunicarea
acordului/refuzului;

Convoacd gedinfa CA al unititii, o prezideaz, prezintd cererile de acord ale titularilor
detagati in unitate pentru nesolutionarea vestrdngerii de activitate si rdspunde de
respectarea legislatiei in solutionarea cererilor de acord pentru transfer;

Coopereaza cu ISJ Timis pentru organizarea si desfisurarea activititilor de solutionare a
cererilor de transfer pentru titularii care au beneficiat in 2020-2021 de DIIRTA n
unitate;

Emite si semneazii adeverinte cu acordul/refuzul de transfer, in functie de hotiirarea CA
al unitétii de invitdmant, pe care le comunici titularilor;

Asigurd transmiterea In termen la IST Timis a dosarelor titularilor detagati in unitate in
vederea aprobirii transferului incepénd cu data de 01.09.2021;

Primeste deciziile de transfer emise de ISJ Timis si incheie actul aditional la contractul
individual de munci al cadrului didactic ciruia i s-a aprobat transferul;

Réspunde de respectarea Procedurii, a prevederilor Metodologiei, ale Centralizatorului,
de respectarea termenelor stabilite de ISJ Timis sau MEC si de buna desfasurare a etapei
de transfer in conditiile Art. 27 alin (1 - 2) din Metodolcgie.

15 ianuarie — 5 februarie 2021

Perioada de solutionarea a cererilor de transfer pentru cadrele didactice titulare ale sistemului
national de invatimént preuniversitar detagate in interesul invatdmantului pentru nesolutionarea
restringerii de activitate pe posturi didactice/catedre din inva{imantul preuniversitar, constituite
din discipline conform actului de numire/transfer/repartizare:

Afisarea graficului desfdsuririi etapei;

Inregistrarea dosarelor de transfer pentru titularii detasati in unitate;

Verificarea dosarelor;

Programarea sedintei CA al unititii de invitimant;

Hotarérea CA al unitéfii referitoare la acord/refuz pentru transfer in unitate;

Afigarea situatiei cu modul de solutionare a cererilor de acord pentru transfer in CA al
unitatii;
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Redactarea raspunsului motivat pentru cererile care au primit acordul/refuzul transferului;
Transmiterea la 1S] Timis a dosarelor candidatilor, acordurilor/refuzurilor, situatiei
centralizatoare i a machetei TM_TRANSFER DIIRTA 2021;

Depunerea contestatiilor la ISJ TM;

Solutionarea contestatiilor la nivelul ISJ T™;

Aprobarea in CA al ISJ a cererilor/dosarelor de transfer;

Emiterea si comunicarea deciziilor de transfer.

22 ianuarie 2021

Unitatile de invitimant inregistreazd cererile/dosarele titularilor detasafi in unitate pentru
obtinerea acordului de transfer, incepand cu data de 01.09.2021,

22ianuarie — 1 februarie 2021

Unitétile de fnvatamant analizeazi in sedingele CA cererile/dosarele titularilor detasati in unitate
pentru restringere de activitate nesolutionatif in anul scolar 2020 - 2021 si hotirasc eliberarea
acordului/refuzului de transfer,

1 februarie 2021

Termen limitd pentru transmiterea la ISJ Timis, compartimentul MRU a situatiei
cererilor de transfer (tabelul se tipareste din Machetd) cu acordul/refuzul exprimat in CA
al unitatii, a machetei TM_TRANSFER DIIRTA 2021.xIs cu propunerile pentru transfer
si a dosarelor cadrelor didactice care au solicitat transferul

Termen limitd pentru Consiliul/consiliile de administratie al unitdtii/unititilor de
invatdmant pentru a comunica in scris cadrelor didactice solicitante si ISJ Timis motivele
acordului/refuzului transferului.

3-4 februarie 2021
Depunerea contestatiilor la IS] TM
S februarie 2021

Solutionarea contestatiilor de citre [SJ TM

Situatiile transmise de unitatile de invi{imant sunt analizate in sedinta CA al IS] Timis,
pénd In data de Sfebruarie 2021, unde se stabileste lista finala a cadrelor didactice titulare
din invéfimantul preuniversitar pentru care se emit decizii de transfer in unitatea/unitiile
de invdfimant in care au fost detasate, in specialitatea postului/catedrei restrans(e),
incepénd cu 1 septembrie 2021.
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12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumire
anexa. anexd Elaborator Aprobi Nr, Loc arhivare Perioadi
exem- arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
Metodologia-
cadru privind
mobilitatea
personalului
didactic de
predare din
1. Snvagamantul MEC MEC La Manualul Cu
preuniversitar de proceduri | procedura
n anul gcolar - CMSCIM
2021-2022,
aprobaté prin
O.M.E.C. Nr.
5991/2020
Macheta ] La Manualul Cu
TM_TRANSF g de proceduri rocedura
2. ER DIRTA | LS4 Timis | LS.G, ; CPMSCIM p
2021.xls
1 La Manualul Cu
3. MOdele.cerer ° | L.S.J. Timis LS.G. de proceduri | procedura
pentru transfer - CMSCIM
Madel acord 1 La Manualul Cu
4, privind L.S.J. Timis LS.G. de proceduri | procedura
transferul — CMSCIM
Model adresa 1 La Manualul Cu
5. ingtiintare [.S.J. Timis LS.G. de proceduri | . procedura
LS.J. ™™ — CMSCIM
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Anexa 1.1, la Procedura P 06,09.

Unitatea de invii{gmant
Nr /. 2021

Domnule Director,
(cerere de transfer a titularilor detagafi in interesul tnvitamantului
pentru nesolufionarea restréngerii de activitate in sesiunea 2020)

Subsemnatul(a) (inclusiv initiala tatslui) N
niscut(d) la  data de 19, fitular®) pe postul  (catedra) de
__ - o de la (unitatea de invatdmant)
_ . , localitatea , judetul
Timis, detagai(a) in interesul Invatimanului pentru nesoluticnarea restringerii de activitate in sesiunea 2019 pe postul
(catedra) de _de la (unitatea de Invi{imant)

: _, localitatea , judetul
Timig v rog si-mi aprobeji transferul incepénd cu 1 septembrie 2021 pe postul (catedra) pe care sunt detasat(4), avand in
vedere cé la nivelul unitafii/unititile de invatimant la care funcionez ca detasat(d) existd post/catedrs vacant(z).

Mentionez urmitoarele:

L. Am domiciliul in localitatea , judetul "

str. nr. , bl. , ap. , TELEFON: z

conform actului de identitate seria___nr. eliberat de

COD NUMERIC PERSONAL | ’ ’ | ( l ’ r| l ' ‘ I |
IL. Sunt absolvent(&) al(a) (Univ., Academiei, Institutului, I.P.-3 ani, Colegiului, Sc. de maistri, Sc. postliceale, Lic, ped.)
Facultatea , ou durata studiilor de ani (curs zi; seral; fara
frecventd; invitamant la distan{%), promotia , nivelul studiilor (medii, postliceale, universitare de scurtd duraty,

ciclul I de studii universitare de licen3, universitare de lungd duraté) cu media la examenul de stat (licents)/absolvire
cu specializarea principali

secundari

Dupa absolvirea invafdméntului universitar de lungs duratd/ciclului II de studii universitare de masterat am absolvit:

- Facultatea , cu durata studiilor de ani (curs zi; seral;
fard frecventd; nvatdmént la distants), promotia , cu media la examenul de stat (licenti)/absolvire
___ cuspecializarea

- Studii postuniversitare de specializare cu durata de semestre

- Studii academice postuniversitare cuduratade __ semestre

- Studii aprofundate de specialitate cu durata de ~ semestre

Dupd absolvirea ciclului I de studii universitare de licentd am absolvit studii postuniversitare in domeniui

II. La data déi)unerii dosarului: sunt DEBUTANT cu media ; am DEFINITIVATUL cu media s
GRADUL II cu media ; GRADUL 1 cu media ; DOCTORATUL ECHIVALAT CU GRADUL
DIDACTIC I in anul , In specialitatea ; GRADUL DIDACTIC 1

obtinut pe bazd de examene, urmat de DOCTORAT in specializarea
CATEGORIA (pentru antrenori) in specializarea
IV. CALIFICATIVUL obtinut tn anul scolar 2018/2019
si in anul gcolar 2019/2020

]

Rispund de exactitatea datelor inscrise In prezenta cerere si declar ci voi suporta consecintele in cazul unor date eronate.

Data Semnétura

ANEXEZ IN URMATOAREA ORDINE (in dosar);
1. Copie de pe actul de numire/transfer pe postul didactic de la unitatea de invifiméant la care am funciionat ca titular(s), autentificati de conducerea
unitétii de nvAfimant;
Copie dupd decizia de detagare in interesul inva{imantului pentru nesolufionarea restringerii de activitate tn anul gcolar 2020-2021, autentificats de
conducerea unitd}ii de Invifimént;
Copii de pe actele de studii (inclusiv foaia matricols), autentificate de conducerea unitatii de Tnvajamant;
Copie xerox a actului de identitate (B.1./C.1) din care si rezulte domiciliul, autentificati de conducerea wnitafii de Invafamant;
Copii, autentificate de conducerea unitifii de invafamant, dupi actele doveditoare privind schimbarea numelui;
Avize 5i atestate, daca poslu] necesitd
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Anexa 1.2, la Procedura P06.09.

) Nr. / 2021

Unitatea de invé(imant o Avizat Oficiul Juridie

Judetul.Tnms ) Cons. Jr. Ramona Adriana Coblig

Se certificd exactitatea datelor Inspector gcolar managementul resurselor umane
DIRECTOR,

LS.

(Numele gi prenumele)

o Prof. Daniela OTU, Prof. Alexandru SZUCS

MODEL DE CERERE

Domnule Inspector Scolar General,
(cerere de transfer a titularilor detagati in interesul Invitdmantului
pentru nesolutionarea restrdngerii de activitate In sesiunea 2020)

Subsemnatul(a) (inclusiv inifiala tatilui) "
ndscut(d) la data de 19, fitular(® pe  postul  (catedra) de -
o _ de la (unitatea de invafamant)
, localitatea , judetul
Timis, detagat(3) in interesul invitimanului pentru nesolutionarca restringerii de activitate in sesiunea 2020 pe postul
(catedra) de _de la (unitatea de invitimant)

- , localitatea , judetul
Timig vd rog sé-mi aprobafi transferul incepand cu 1 septembrie 2021 pe postul (catedra) pe care sunt detagat(i), avand in
vedere cd la nivelul unitétii/unititile de invagimant la care functionez ca detagat(#) existd post/catedri vacant(s).

Menfionez urmétoarele:
I. Am domiciliul 1n localitatea

, judetul ;
str. _mr, , bl. , ap. , TELEFON:
conform actului de identitate seria__ nr. eliberat de
COD NUMERIC PERSONAL | l ‘ | [ ‘ l ‘ ’ ' | | ’ 1
I1. Sunt absolvent(#) al(a) (Univ., Academiei, Institutului, I.P.-3 ani, Colegiului, $c. de maistri, $c. postliceale, Lic. ped.)
Facultatea , cu durata studiilor de ani (curs zi; seral; fard
frecventd; nvatdmant la distan{é), promotia , nivelul studiilor (medii, postliceale, universitare de scurts durati,

ciclul I de studii universitare de licent, universitare de lung durat) cu media la examenul de stat (licenti)/absolvire
cu specializarea principals

secundaré

Dupd absolvirea tnvifiméntului universitar de lungd duratd/ciclului IT de studii universitare de masterat am absolvit:

- Facultatea , cu durata studiilor de _ ani (curs zi; seral;
fard frecventd; invitdmant la distants), promotia _, cu media la examenul de stat (licenti)/absolvire

cu specializarea ~ o

- Studii postuniversitare de specializare cu durata de semestre

- Studii academice postuniversitare cudurata de  semestre

- Studii aprofundate de specialitate cu durata de semestre

Dupid absolvirea ciclului I de studii universitare de licentd am absolvit studii postuniversitare tn domeniul

III. La data depunerii dosarului: sunt DEBUTANT cu media ; am DEFINITIVATUL cu media ;
GRADUL II cu media ; GRADUL I cu media ; DOCTORATUL ECHIVALAT CU GRADUL
DIDACTIC I in anul , In specialitatea o ; GRADUL DIDACTIC I
obginut pe bazé de examene, urmat de DOCTORAT fin specializares

CATEGORIA (pentru antrenori) ‘in specializarea

IV. CALIFICATIVUL obtinut in anul gcolar 2018/2019__
si Tn anul gcolar 2019/2020

Rispund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere i declar c# voi suporta consecingele in cazul unor date eronate.

Data Semnatura

ANEXEZ IN URMATOAREA ORDINE (in dosar):
1. Copie de pe actul de numire/transfer pe postul didactic de la unitatea de invé&jdmént la care am functionat ca titular(#), autentificatd de conducerea
unitétii de invalamant; ~
Copie dupd decizia de detagare I interesul inva{finantului pentru nesolutionarea restringerii de activitate fn anul scolar 2020-2021, autentificata de
conducerea unilfii de invafimant;
Copii de pe actele de studii (inclusiv foaia malricol), autentificate de conducerea unitéii de invé{Emant; o
Copie xerox a actului de identitate (B.1./C.1.) din care si rezulte domiciliul, autentificats de conducerea unitilii de invijamant;

Copii, autentificate de conducerea unitétii de invé(imant, dupi actele doveditoare privind schimbarea numelui;
Avize §i atestate, daci postul necesits.
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(Antetu] uni{“tii) Anexa 2 la Procedura PO 08.09,
[l
Nr. /

Adresd de Ingtiintare a inspectoratului scolar referitor la acordurile emise pentru transferul

Citre

X Inspectoratul Scolar Judetean Timis
In atentia pregedintelui Comisiei de mobilitate a personalului didactic din inva{gmantul preuniversitar
constituite la nivelul inspectoratului scolar

Prin prezenta vi facem cunoscut c¥, tn sedinta Consiliul de administratie al .
din data de . a/au fost analizati(e) solicitirile cadrelor didactice, de

acordare a transferului incepand cu data de 01.09.2021, pe posturile didactice/catedrele vacante din unitate, ocupate de
cadrele didactice detagate in interesul tnvatimantului pentru nesolutionarea restringerii de activitate, pentru:
1. Domnul/doamna _ cadru didactic titular pe postul didactic/catedra de
_ ] cu specializirile s a primit
acordul penfru transfer pentru postul didactic/catedra vacant(d) de
formaté dintr-un num#ir de__ ore (__ore TC+CDL si__ ore optionale), nivelul
_ ,regimul de medin , cu predare in limba . In wma verificarii documentelor
atagate cererii, a rezultat faptul ci doamna/domnul indeplineste  conditiile

legale pentru a fi transferat pentru solutionarea restén ge;h; de activitate pe posrul didactic/catedra mentionatii anterior.

Din cei membri, au fost prezeni _ i s-au Inregistrat voturi ,pentru”, voturi
WIPOLrivi” st abfineri.

3. Domnul/doamna __ cadra didactic titular pe postul didactic/catedra de
cu specializirile , nu a primit
acordul pentru transfer pentru postul didactic/catedra vacant(i) de
formaté dintr-un mumir de __ore {__ore TC+CDL si__ ore optionale), nivelul

, regimul de medin , cu predare in limba .

Din cei _ membri, au fost prezenii sl s-au Inregistrat: ___ voturi ,penfru”, __ voturi
witnpotrivd” i ___ abfineri.

In urma verificérii documentelor atasate cererii a rezultat faptul ¢4 domnul/doamna
nu indeplineste conditiile legale pentru transfer, din urmitoarele motive:

n

fn conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
Invétaméntul preuniversitar fn anul scolar 2021-2022, aprobati prin O.M.E.C. nr. 5991/2020, ne asumim fntreaga
responsabilitate pentru corectitudinea si legalitatea hotirarilor Consiliul de administratie al unitifii de Tnvitdmant.

Anexim, in copie, certificatii *conform cu originalul”:
—  Procesul-verbal al sedintei Consiliului de administratie al unitatii n care au
fost analizate solicitérile pentru transfer conform art, 27 alin (1-2) din Metodologie;
— Acordurile emise cadrelor didactice privind transferul in unitifile de invafimént in care au fost detasate pentrn
restringere de activitate nesolutionatd,
— Dosarele cadrelor didactice care au primit acordul pentru transfer care contin.
o cererea titularului, adresatd inspectorului gcolar general prin care solicitd transferul in conditiile Art. 27 din
Metodologie,
o copie dupd actul /decizia de numire /transfer/titularizare (copie conformé cu originalul);
o  copie dupd decizia de detagare In interesul Invi{imantului pentrn nesolufionarea restringerii in 2020-2021
(copie conformi cu originalul);
acordul pentru transfer dat de CA al unititii in care a fost detagat In 2020-2021 (semnat, stampilat si cu nr.
de tnregistrare la nivelul unititii de tnvifdmant);
copie dupd actele de studii (inclusiv foaie matricoli);
copie dupi cartea de identitate;
copii dup# acte doveditoare tn situafia schimbarii numelui (daci este cazul;
avize §i atestate, dac# postul necesita,

Q

c 00O

Director, Secretar,




Anexa 3 la Procedura PO 08.09.
(Antetu] unitatii)

N, /

Acord
emis de directorul unitdii de invafimant privind transferul incepand cu 01.09.2021

Citre
Domnul/doamna
{(adresa de domiciliu, conform documentelor anexate in dosar)
Urmare a solicitérii dumneavoastrs nr. / referitoare la transferul Incepand cu data de

01.09.2021, pe postul didactic/catedra vacanti din unitatea noasts de invifimant, ocupat prin detasare in
interesul invitamAntului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate;

Avénd in vedere c3, din analiza documentelor anexate cererii dumneavoastra, rezultd ci indepliniti
conditiile legale §i v incadrati in prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare  din invéfdmdntul prevniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobatd prin OM.E.C. nr. 5991/2020,
pentru transferul pe postului didactic/catedra solicitat();

Vi informdm c4, In sedinta Consiliuluj de administratie al din
data de ati primit acordul privind transferul dumneavoastréi incepand cu data de 01.09.2019
pe postul didactic/catedra vacant() de (disciplina postului/catedrei, conform Centralizatorului)
formatd dintr-un numar de _ ore (__ore TC+CDL i ore optionale) ), nivelul , regimul de
mediu , cu predare in limba

sau

Avand in vedere c3, din analiza documentelor anexate cererii dumneavoastrd, rezulti ci nu indepliniti
conditiile legale si nu vé tncadrai in prevederile Metodologiei-cadiu privind mobilitatea personalului didactic
de predare din invdtdmadntul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobati prin O.M.E.C. nr. 5991/2020,
pentru transferul pe postului didactic/catedra solicitat(s) din urméitoarele motive:

Vi informdm cd, in gedinta Consiliului de administratie al _ din
data de nu ati primit acordul privind transferu! dumneavoastri incepind cu data de
01.09.2021 pe postul didactic/catedra vacant(s) de (disciplina postului/catedrei, conform
Centralizatorului) , formatd dintr-un numér de__ ore (__ ore TC+CDL si __ ore optionale) ), nivelul _

, regimul de mediu , cu predare 1n limba
DIRECTOR SECRETAR,;

L.S.



Anexant. 4
ADRESA

electronica la care se incarca datele solicitate pentru cadrele didactice detasate in
interesul invatamantului pentru nesolutionarea restrangerii de activitate in anul
scolar 2020 — 2021 care au depus cereri de transfer, conform art. 27 alin (1-2)
din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2021-2022

DIIRTA 2021
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Extras din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invafdmantul preuniversitar in anul scolar 2021 -2022, aprobati prin OMEC nr. 5991/2020

Aut. 27 (1) Pentru cadrele didactioe fitulare a ciror restrangere de activitate, din cauza comasitii unor formatini
de studiv, nerealizatii planului de scolarizare propus, reorganizii sau desfinfarii unor unitifi de Tnvatimant, a fost
rezolvatd, dupa etapa de solufionare a restiAngerilor de activitate, prin detagare n interesul TnvitimAntului pentu
nesolufionarea restréngerii de activitate pe perioadd determinati de cel mult im an seolar, pe posturi didactice/catedre
consfituite din discipline conform documentilui de numite/transfer/iepartizare, fn condifiile in care la nivelul
unitifii/unitailor de invafEméant existi post/catedrd vacani(z), inspectoratul scolar emite decizii de transfer Tn
unitatea/unitifile de Inviamant in care au fost detagate, in specialitatea postului didactic/catedrei restrns(e), incepand cu
data de 1 seplembrie 2021, la solicitarea acestora, cu acordul consiliului/consiliilor de administretie al/ale
unitifiiAmitafilor de invéfaméant si cu aprobarea consiliuhii de administratie al inspectoratului scolar.

(2) Prioritate la ocuparea postuilor didactice/catedrelor vacante, in conditiile alin. (1), au cadrele didactice titulare
la nivelul localitifii/udefului/municipiutui Bucuresti in care s regasesc posturile didactice/catedrele vacante. Cadrele
didactice titulare aflate tn situatia previizuti Ia alin. (1) se adreseaz, in scris, conducerii unitifiimitiilor de fnvagimant
in perioada stabiliti In Calendar, care comunici acordulirefuzul pentru transfer inspectoratului gcolar, conform
Calendarbui. Profesorii consilieri in centre si cabinete de asistent psihopedagogica/profesorii logopezi din cabinefele
Interscolate se adreseazd, i scris, CMBRAF/CIRAE in cadmil ciniia este normat postul didactic respectiv.
Consiliul/Consilille de administratie alale unitifijimitagilor de mvaaimant conmunicd In scris cadrelor didactice
solicitante §i nspectoratului scolar motivele acordului/efizului tramsferulu, fn perioada prevézuti de Calendar, situatiile
transmise de unitifile de fnvaimént sunt analizate n consiliul de administratie al inspectoratului gcolar, acesta stabilind
lista finalé a cadrelor didactice titulare pentru care se emit decizii de transferin unitatea/unitafile de invifimant in care au
fost detasate, in specialitatea postului/catedtei restiéins(e), incepénd cu data de 1 septembrie 2021,

(3) In situafia in care cererea este respins de caitre consiliul de administrafie al unitéfiide nviimant, persoana
Indheptifiti ave dreptul de a contesta hotéirérea consiliului de administraie al unittii de invaffimant, printr-o cerere scris,
adresatd inspectoratului scolar, in perioada previizuti in Calendar, Contestatia se soluioneaza conform prevederilor art,
4 alin. (20).

(4) Cadrele didactice titulare, a ciror restriingere de activitate nu a fost solufionati prin transfer in anii precedenti,
nu fac obiectul restréingetii de activitate Ia nivelul unitatii de fnvaimant la care sunt titulare si participi 1a etapa de
transfer pentru restréingere de activitate, cu exceptia cadrelor didactice care au posibilitatea de a reveni in unititile de
Tnvaamant de la care au fost detasate, conform prevederilor art. 23 alin. (2) si a cadrelor didactice pentiu care s-au emis
decizii de transferin conditiile alin. (1) i (2).

CALENDARUL-EXTRAS
mobilititii personalului didactic de predare din fnvitimAntul preuniversitar
pentru anul scolar 2021 —2022

3) Constituirea posturilor didactice/catedrelor, incadiarea personalului didactic, solutionarea cererilor de
Intregire/completare a normei didactice de predare la nivelul unitiilor de tvéitimant a personalului didactic
care beneficiazi de aceste diepturi, conform prevederilor Metodologiei si solutionarea cererilor cadrelor
didactice titulare prevézute la art. 27 alin. (1) si (2) din Metodologie:

a) elaborarea ofertei scolii §i stabilirea disciplinelor optionale pentru anul scolar urmstor;

b) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor Ja nivelul unititilor de nvéitimant/consortiilor scolare, ca
umare a aplicrii plamuilor-cadru de fnvigimént, a aprobirii proiectelor planwilor de scolatizare si a ofertel
educationale;

¢) depunerea cererilor de ciitre cadrele didactice titulare previzute la art. 27 alin. (1) si (2) din
Metodologie si a cererilor de intregire/completare a normei didactice de predare la secretariatele unititilor
de inviAtAimant;

Pani la 22 januarie 2021

d) Intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular tn dou#t sau mai multe
unitafi de Invaimént ori pe doud sau mai multe specializiri §i completarea normei didactice de predare pe perioads
nedeterminaté/determinati a personalului didactic de predare titular fa nivelul unitifii/nitifilor de vtimant in care

1



este titulat/consortiutui scolar sau in unitifi de Invéfamant din aceeasi localitate si comunicarea cadrelor didactice sila
inspectoratele scolare, a  acordului/acordului  de principiviefuzului  cadrelor  didactice titulare pentrn
Intregirea/completarea normei didactice de predare;
Perioada: 25-26 ianuarie 2021
¢) depunerea §i inregistrarea contestaiilor la inspectoratele scolare;
Perioada: 26-27 ianuvarie 2021
f) analizarea contestatiilor §i stabilitea de ciitre consiliul de administrafie al inspectoraului scolar a listei finale
a cadrelor didactice titulare pentru care se acordi Intregirea/completarea normei didactice de predare;
Perioada: 28-29 januarie 2021
g) completarea normei didactice de predare pe perioadd determinatd pentru cadrele didactice debutante
prevézute la art. 21 alin, (4) si (6) la nivelul unitEfi/unitdfilor de invatimant/consortiului scolar sau in unitifi de
invafimént din aceeagi localitate, cirora i se poate constitui cel putin o jumitate de normi didactics de predare n
baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/cateds:

Perioada: 28-29 ianuarie 2021

h) analizarea ceverilor cadrelor didactice titulare previzute la art. 27 alin. (1) 5i (2) din Metodologie in
consiliile de administratie ale unititilor de Inviimant §i comunicarea, la inspectoratele scolare, a
acordului/acordului de principiw/refuzului cadrelor didactice titulave pentru transfer;

Termen: 1 februarie 2021

i) constituirea normei didactice de predare, ntregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in dowa sau mai multe unitdti de InvéEmént ori pe dous sau mai
multe specializiri §i comunicarea, la inspectoratele scolare, a acordulti/acordului de principiwrefuzului cadrelor
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru intregirea normei didactice, urmati de
completarea norme didactice de predare pe perioadd determinats, la nivelul unitifilor de InvéaEmant n care sunt
anggjate, pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, cérora li se poate constitui cel
putin o jumiitate de norma didacticd de predare in baza documentelor de repartizare pe post/catedr;

Petioada: 2-3 februarie 2021

i) depunerea siinregistrarea contestatiilor Ia inspectoratele scolare;

Perioada: 34 februarie 2021

k) analizarea contestaiilor si stabilirea de citre consiliul de administratie al inspectoratului scolar a
listei finale a cadrelor didactice titulare previzute la art. 27 alin.(2) din Metodologie pentru care se acordi
transferul si a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care se acordi
Infregirea/completarea normei didactice de predare;

Termen: 5 februarie 2021

1) organizarea inspecfiilor speciale la clasi/probelor practice/orale de profil, afisarea rezultatelor la sediul
inspectoratului gcolar §i pe pagina web a inspectoratului scolar*;
Perioada: 22 ianvarie-4 februarie 2021

m) analiza, corectarea §i avizarea proiectului de incadrare §i a ofertel de posturi didactice/catedre
vacante/rezervate de cétre inspectoratul scolar,
Perioada: 5-17februatie 2021

n) emiterea §i comunicarea decizilor de transfex/intregire de norm# didactics de predare.
Perioada: 8-15 februarie 2021
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