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PROCEDURA OPERATIONALA

LINTREGIREA NORMEI DIDACTICE PRIN TRANSFER

INCEPAND CU DATA DE 01.09.2021”
Cod: P 06.08.

Editia: IX
Revizuirea; 0
1. CUPRINS
Nr. componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
in cadrul Pagina
procedurii
operationale B
0. Pagina de gardi
1. Cuprins |
B 2, Ligé_res_ﬁonsél_)ililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a 2
B reviziei in cadrul ediiei procedurii operationale
3. Formular de eviden{d a modificdrilor / Situatia editiilor si a reviziilor in 2
cadrul procedurii operationale
4, Formular de distribuire — difuzare / Lista persoanelor la care se difuzeaza 3
editia / revizuirea in cadrul editiei procedurii operationale -

5. Formular de analizd a procedurii 4

6. Scopul procedurii operationale 4

7 | Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5

8. Documentatia aplicabild procedurii operationale (documente de referin) 5

9. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati In procedura operagionald 6

10. Descrierea activititii sau procesului 8

11. Responsabilitifi 18

12. Anexe, formulare, fnregistriri, arhivari, inclusiv diagrama de proces 22
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2. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIE] sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. Elemente Functia Numele si prenumele Data | Semniitura
crt. privind
responsabilii /
operatiunea -
1 2 3. 4,
2.1. | Elaborat Inspectori gcolari pentr 08.01.
maﬁagemeitul PR | prOF. OTU DANIELA 2021 g
. PROF. SZUCS ALEXANDRU et
resurselor umane LA
2.2. | Verificat | Inspector gcolar general | p, o 1raT AS7 FRANCISC 08.01. W QK
adjunct 2021 \V‘i"
2.3. | Avizat Presedintele comisiei de | Prof. dr. HOGEA NICOLAE 08.01. ,
monitorizare a SCIM, | COSMIN 2021
ISGA
2.4. | Aprobat Inspector scolar general | Prof. POPESCU 08.01.
MARIN 2021
3. Formular de evidentii a modificirilor / Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul
procedurii operationale
Nr. | Editia/revizia | Componenta | Modalitateade | Data de la care se Data dela care
ert. in cadrul revizuiti revizuire aplici prevederile | se retrage edifia/
editiei editiei / revizuirii | revizuirea edifiei
editiei
1, 2, 3. 4. 5.
3.1. | Editia I X X 16.01.2012 27.01.2014
3.2, | Editia a IT-a X X 28.01.2014 09.02.2014
3.3, | Reviziall.l. X X 10.02.2014 20.01.2015
3.4. | Editia a IIl-a X X 21.01.2015 13.01.2016
3.5. | Iditia a IV-a X X 14.01.2016 10.01.2017
3.6. | Editiaa V-a X X 11.01.2017 11.01.2018
| 3.7. | Editiaa VI-a X X 12.01.2018 19.12.2018
| 3.8. | Editia a VII-a X X 20.12.2018 13.01.2020
3.9. | Editia a VIII-a X X 13.01.2020 08.01.2021
3.10. | Editia a IX-a X X 08.01.2021




Ministerul Educatiei si Procedura operafionald: Editia: IX
Cercetirii DIBTCTTI;EEIIFISI; ﬁgﬁxgER Nr. exemplare: 3
Inspectoratul §c913r Judetean iNCEPAND CU DATA DE Revizuirea: 0
Timig 01.09.2021” Cod P 06.08, Nr. exemplare:
Compartimentul: Managementul Pag 3 din 24
Resurselor Umane
Exemplar: 1
4, Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi
edifia / revizia in cadrul editiei procedurii operationale
Nr. Scopul Ex. | Compartime Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzirii | Nr. nt prenume primirii
1. 2. | 3. 4. 5. 6. T
4.1. | Aprobare 1 Conducere | Inspector Marin 08.01.2021
scolar general POPESCU
4.2, | Avizare 1 Conducere | ISGA - Nicolae Cosmin | 08.01.2021
Presedintele HOGEA
comisiei de
monitorizare a
SCIM
4.3. | Aplicare 1 Conducere | Inspector Francisc HALASZ | 08.01.2021 | On line
scolar general pe
adj. grupul .
| de email
4.4, | Aplicare 1| Oficiul juridic | Consilier Ramona Adriana | 08.01.2021 | On line
juridic COBLIS pe
grupul
de email
4.5. | Aplicare 23 | Curriculum si | Inspectori Conform statului | 08.01.2021 | On line
inspectie | SCOLARI de funcfii aprobat P
scolara gleug;ail
4.6. | Informare Personal Sefi de Conform statului | 08.01.2021 | On line
nedidactic de | compartiment | de funciii aprobat pe |
conducere din e %Lué);ai]
cadrul ISJ] TM
4.7. | Arhivare 1 Comisia de | Inspector Petria-Elena 08.01.2021 | On line
monitorizare a | scolar — BOLDEA pe |
SCIM secretar g;ufrl:m“
CMSCIM
4.8. | Alte scopuri 1 | Audit Auditor Ec.dr. Ana 08.01.2021 | On line
CRASNEANU pe
grupul
de email
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Formular de analizi a procedurii

5.1. Compartimentul care
| exprimd punctul de vedere

MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

5.2. Numele si prenumele | HALASZ FRANCISC
conducitorului
compartimentului _
5.3.2) AVIZUL Data 08.01.2021 Semnituras . . (O o /
FAVORABIL i e K 7
6. SCOPUL procedurii operationale
6.1. Reglementeazd modul de intregire a normei didactice prin transfer pentru personalul

didactic titular/angajat pe durata de viabilitatea postului in doud sau mai multe unititi de
invatimant sau pe doud sau mai multe specializari, incepand cu data de 1 septembrie 2021;

6.2.
materie;

6.3.

Asigurd realizarea activititii procedurate, in conformitate cu normele legale in

Asigurd transparenta activitatii de intregire a normei didactice prin transfer pentru

personalul didactic titular/angajat pe durata de viabilitatea postului, in doud sau mai multe
unitéti de Tnvatdmant sau in doud sau mai multe specializari;

6.4,

manager, Tn exercitarea procesului decizional,

6.5.

Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor:

Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar pe

e art. 262 - 263 din Legea nr. 1/2011, cu modificérile i completérile ulterioare;
e Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invéatdmantul preuniversitar in anul gcolar 2021-2022, aprobatéd prin O.M.E.C. nr.

5991/11.11.2020.
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7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplicd in toate unitifile de tnvafimént cu personalitate juridici din judetul Timis
pentru titulari ai sistemului de invatimant preuniversita ai sistemului de tnvatdmant/suplinitori pe durata
de viabilitate a postului, angajati cu contract individual de munci pe o perioadi nedeterminata/angajati
pe durata de viabilitate a postului, in dous sau mai multe unititi de Invitamant/specialititi, care
indeplinesc conditiile legale de transfer pentru Intregirea normei didactice incepand cu data de 1
septembrie 2021.

Principalele activitiiti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati;

a.  Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
¢ Descentralizare i management institutional - Managementul resurselor umane;
e Juridic;
e Secretariat,
e Conducere;
e Informatizare.
b. De aceasti activitate depind in cadrul activititii efectuate urmétoarele compartimente:
¢ Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis.

Compartimentele furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activitiitii procedurate;

compartimentele implicate In activitatea procedurati.

a. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmitoarele compartimente:
e Secretariat;
e Juridic;

e Conducere;
e Informatizare;
» Consiliul de administratie,
b. De aceasti activitate beneficiaza tn cadrul activitatilor efectuate urmdtoarele compartimente:
o Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis.

8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de
referinta

Documente de referinté (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

a. Legislatie primari
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzdnd standardele de management / control intern la entitdile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial

b. Legislatie secundari
-Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din fnvitimantul preuniversitar in
anul gcolar 2021-2022, aprobati prin O.M.E.C. nr. 5991/11.11.2020,
-Centralizatorul privind disciplinele de fnvi{imént, domeniile si specializirile, precum si probele de
concurs valabile pentru fncadrarea personalului didactic din fnv{#mantul preuniversitar;
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C.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OM.E.C.T.S. nr. 5530/5.10.201 1, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Regulamentul de organizare §i funcfionare a Inspectoratului Scolar Judetean Timis,
inregistrat la 1.§.J. Timis cu nr, 2714 din 31.03.2020;

- Regulamentul de Organizare §i Functionare a Unitatilor de Invatiméant Preuniversitar

(ROFUIP), aprobat prin O.M.

- Circuitul documentelor

E.C.nr. 5447/31.08.2020;

9. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura
operationali
9.1. Definitii ale termenilor utilizati:
chlt Termenul Definitia si / san, daci este cazul, actul care defineste termenul

respectiv

1. | Procedura operationali

Prezentarea formalizat, Tn scris, a tuturor pagilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite $i a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitdtii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv.

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
aprobati i difuzats,

Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, adiugare, actualizare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii
a procedurii operationale, acfiuni care au fost aprobate si difuzate.

Titulari ai sistemului
national de Invatadmant

Statutul de cadru didactic titular al sistemului de Invdfimant
preuniversitar, conform art. 252 alin. (1) si (2) din Legea nr. 1/2011, cu
modificérile §i completdrile ulterioare, este dovedit prin documentele de
numire/transferare/repartizare pe post/catedrsa — ordine de ministru,
decizii ale inspectorului scolar general, dispozitii de repartizare — emise
de institutii abilitate in acest sens: M.E.C., inspectorate gcolare, comisii
nafionale de repartizare si prin CIM pe perioadd nedeterminati fntre
directorul/directorii UPJ si cadrul didactic titular

Norma didactica

Norma didacticd de predare-invétare, de instruire practica si de evaluare
curentd a prescolarilor si a elevilor in clasd, constituitd conform art. 262
alin. (3) din Legea nr, 1/2011, cu modificérile si completarile ulterjoare,
cuprinde ore previzute In planul de Invatimint la disciplinele
corespunzitoare  specializrii sau  specializdrilor fnscrise  pe
diploma/diplomele de licentd sau de absolvire, pe diploma/diplomele de
absolvire a ciclului II de studii universitare de masterat, pe diploma de
absolvire a unor programe de conversie profesionald pentru dobéndirea
unei noi specializiri gi/sau ocuparea de noi functii didactice sau pe
diploma/diplomele/certificatul/certificatele de absolvire a unor cursuri
postuniversitare, cu durata de cel putin un an si jumdtate, aprobate de
Ministerul Educatiei si Cercetdrii - studii aprofundate, studii academice
postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, in profilul
postului ori pe certificatul de absolvire a unui modul de minimum 90 de
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credite transferabile care atestd obiinerea de competente de predare a
unei discipline din domeniul fundamental aferent domeniului de
specializare inscris pe diploma,

Etapd a mobilitaii personalului didactic consti in pretransferul
personalului didactic titular/angajat pe durata de viabilitate a postului din
doud sau mai multe unitii de invatimant cu personalitate juridica sau de

6 intregirea normei pe doud sau mai multe specialititi intr-o  unitate de
| didactice invdtdmant/specializare conform specializdrii/specializirilor de pe
diploma/diplomele de studii {inind seama de prevederile Art. 263 alin.
(1) din Legea nr. 1/2011, cu modificirile §i completirile ulterioare,
Metodologiei i ale Centralizatorului.
9.2. Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. . .
ort. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operational
2. E. Elaborare -
3. V. Verificare
4. A, Aprobare -
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. MRU Managementul Resurselor Umane
% 18J Inspectoratul Scolar Judetean
10. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predarea din
1. | Metodologie | invdfimantul preuniversitar in anul gcolar 2021-2022, aprobati prin O.M.E.C. nr.
5991/11.11.2020 |
12 Calendar Calendarul mobilitifii personalului didactic din fnvi}témﬁntul preuniversitar
) pentru anul scolar 2021-2022(Anexa nr, 19 la Metodologie)
Centralizatorul privind disciplinele de invdtdmant, domeniile i specializirile,
13. | Centralizator | precum §i probele de concurs valabile pentru Tncadrarea personalului didactic din
invatdmantul preuniversitar
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10. DESCRIEREA procedurii operationale

10.1. Generalitati

Lucrarile privitoare la intregirea normei didactice prin transferul personalului didactic titular
/angajat pe durata de viabilitate a postului din doud sau mai multe unitd{i de invitamént cu
personalitate juridicA sau de pe doui sau mai multe specialitifi intr-o unitate de
invatimant/specializare conform specializarii/specializdrilor de pe diploma/diplomele de studii
tinind seama de prevederile Art. 263, alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011,
Metodologiei si ale Centralizatorului se organizeazi la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean
Timis in cadrul cirora fiind coordonate de comisia judefeand de mobilitate a personalului didactic
si la nivelul unitdilor de invifiméant preuniversitar din judetul Timis, In cadrul cirora sunt
coordonate de consiliile de administratie ale unitatilor de invétdmant.

10.2. Documentele utilizate
o Legea nr.1/2011 — Legea educatiei nationale, cu modificdrile si completirile
ulterioare;
. Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din

invitdmantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobatd prin O.M.E.C. nr.
5991/11.11.2020;
. Centralizator privind disciplinele de invatimant, domeniile si specializirile precum si
probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din tnvitEméantul
preuniversitar;
Adresi citre unititile de invatimant cu privire la aplicarea procedurii;
Adresele de comunicare ale unitifilor de Inva{imant cétre ISJ Timis prin care se
transmit listele cu personalul didactic transferat pentru intregirea normei didactice;

. Macheta ISJ Timis dedidacts acestei etape de mobilitéfii personalului didactic.
10.3. Resurse necesare

10.3.1. Resurse materiale;
- Echipamente informatice;
- Birotica.
10.3.2. Resurse umane;
- Inspector scolar general adjunct - pregedinte al comisiei judetene de mobilitate;
Inspectori gcolari - Managementul resurselor umane;
- Inspectori scolari,
- Directori si secretari ai unitétilor de invafdmant in cauza.
10.3.3. Resurse informationale:
- Baze de date privind legislatia aplicabild
- Colectia Monitorul Oficial al Roméniei
- LEX.exe
- Site-ul IS} Timisg http://isj.tm.edu.ro
- Adresele de comunicare ale unitigilor de invatiméant cétre ISJ Timis prin care se
transmit listele cu personalul didactic transferat pentru intregirea normei didactice.
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10.4. Modul de Jucru
Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
1. Transmiterea ISJ Timis transmite in unitéi’ile de nvdtiméant procedura,

procedurii ciitre
unititile de invi{imant
din judet si informarea
cadrelor didactice de
citre directorii UPJ.

macheta pentru colectarea datelor si termenele pentru
desfdsurarea etapei de intregire a normei didactice.

titularilor/angajatilor.

Unitdtile de  invétdmént descarcd de la  adresa
http://isj.tm.edu.ro macheta TM_INTREGIRE 2021.xls pentru
introducerea  datelor referitoare la fintregirea normeij

Secretariatul UPJ afigeaz prevederile Metodologiei referitoare
la Tntregirea normei (art. 4 alin. (1) lit. (c), (e); art. 4, alin. (2),

| (4)-(10); art. 24; art. 28 din Metodologie).

Directorul UPJ prezintd in consiliul profesoral prevederile
Metodologiei referitoare la intregirea normei(art. 4 alin, (1) lit.
(c), (e); art. 4, alin. (2), (4)-(10); art. 24; art. 28 din
Metodologie) si verificd existenta titularilor/angajatilor pe
durata de viabilitate a postului care au dreptul sé beneficieze
de acest transfer,

2. Stabilirea titularilor
care pot beneficia de
transferul pentru
intregirea normei,
conform art. 24 din
Metodologie

e Pot solicita Intregirea normei prin transfer, cadrele didactice

titulare In doud sau mai multe UPJ ori pe doud sau mai multe
specializari, conform specializérii/specializdrilor de pe
diploma/ diplomele de studii, findnd seama de prevederile art.
263 alin. (1) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si
completdrile ulterioare, de prevederile Metodologiei si de
prevederile Centralizatorului.

o Pentru cadrele didactice titulate in trei UPJ, intregirea normei didactice de
predare se poate solutiona in una sau doud UPJ.

¢ Pentiu cadrele didactice titulare in patru UPJ, intregirea normei didactice
de predare se poate realiza in una, doud sau trei UPJ.

e Pentru cadrele didactice titulave pe trei specializiri, intregirea normei
didactice de predare se poate solutiona in una sau doud specializiri.

e Cadrele didactice aflate in situatia de intregire de norma, pot
solicita intregirea normei prin transfer intr-un numdér mai mic
de UPJ/specializdri sau intr-o singurd UPJ/ specializare, in
conformitate cu specializarile din diplomele de studii, in
conditiile art. 24 din Metodologie.

oin perioada de constituite a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a
personalului didactic de predate titular, CA ale UPJ au obligafia de a
analiza posibilitatea de Intregire a normei didactice de predare pentru
cadrele didactice titulare Tn doud sau mai multe UPJ ori pe doud sau mai
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multe specializari intr-0 UPJ/specializare, conform
specializarii/specializarilor de pe diploma/diplomele de studii, tinAnd seama
de prevederile art. 263 alin. (1) din Legea nr. 122011 cu modificirile si
completéirile ulterioare, de prevederile prezentei Metodologii si de
| prevederile Centralizatorului.

« In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice de predare pot fi
incluse cel mult 4 (patru) ore optionale siptiménal si, in mod obligatoriu,

ore la cel putin wna dintre disciplinele Tnscrise i documentul de
numite/transfer/repartizare,

o In situatia in care se constati posibilitatea de intregite a notmei didactice
de predare, directorii UPJ au obligatia de a informa, in scris, cadiele
didactice titulare in doud sau mai multe unititi de invétimant ori pe dous
sau mai multe specializiri cu privire la posibilitatea ntregirii normei
didactice de predare,

o Catedrele complete si cele incomplete solicitate pentru intregirea normei
didactice de predare, pe care nu s-au solufionat intregirile de normma
didactici a personalului didactic de predare titular, pot fi ocupate pe
pericadd nedeterminatd n etapele ulterioare ale mobilitatii personalului
didactic de predare din Invatimantul preuniversitar, numai in conditiile
care cadrele didactice titulare indreptitite nu au depus cereri pentru
intregirea normei didactice timp de 2 (doi) ani gcolari consecutivi.

intregirw normei didactice
de predare pe perioadi

deferminatii pentru cadrele

didactice angajate pe durata
de viabilitate a postului

* Dupd asigurarea normelor didactice de predare cadrelor didactice titulare
si a celor debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) din Metodologie h
baza documentelor de numire/transfer/repartizare, conform art. 262 alin,
(3H(5) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare si
prezentei Metodologii, dupd solutionarea Intregirilor si completirilor de
norma didactic de predare la nivelul unitétilor de Tnvaaméant/consortiilor
scolare, conform art. 24-26 din Metodologie si dupé solutionarea cererilor
transfer in unitatea/unitétile de Invatamant, conform art. 27 alin. (1) si (2)
din Metodologie, se Tncadreaza dupi aceleasi procedwri cadrele didactice
angajate cu confract individual de muncd pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, conform  decizilor de repatizare pe postui
didactice/catedre.

o Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei Tn
doud sau mai multe UPJ ori pe doué sau mai multe specializiri pot solicita
1n scris CA al/ale UPJ Intiegirea notmei didactice de predare.

o fntregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei se realizeazz doar pe catedre
constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de

repartizare.
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Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
4. | Inregistrarea cererilor | e Cadrele didactice titulare in doud sau mai multe UPJ ori pe

titularilor/angajatilor
pe durata de viabilitate
a postului care solicita
intregirea normei
didactice prin transfer.

doud sau mai multe specializdri, care au posibilitate de
intregire a normei didactice depun cererile si dosarele la
secretariatul UPJ la care solicitd intregirea,
¢ Cadrele didactice titulare care refuzi acest transfer, vor da o
declaratie in acest sens pe care o vor depune la secretariatul
unitdtii de invitimént in care s-a constatat posibilitatea de
intregire de normd incepénd cu 01.09.2021.

Termen: 22 ianuarie 2021
e Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei in doud sau mai multe UPJ ori pe doud sau mai
multe specializdri pot solicita in scris CA al/ale UPJ intregirea
normei didactice de predare-invéfare-cvaluare.
e (adrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedre care refuzi acest transfer, vor da o declaratie in
acest sens pe care o vor depune la secretariatul unititii de
invdtimént in care s-a constatat posibilitatea de intregire de
norma incepénd cu 01.09.2021.

Termen: 2 februarie 2021
o In etapa de intregire a normei didactice de predare atestatele/avizele
suplimentare sunt prezentate doar pentru ocuparea unor ore la discipline
care nu sunt inscrise in documentul de numirefransfer/repartizare,

Dosarele cadrelor didactice care solicitd intregirea normei |

didactice prin transfer trebuie s contini:

ecererea titularului/angajatului pe durata de  adresatd
directorului unitdii cu PJ la care se solicitd transferul
pentru intregirea normei didactice — Anexa 1;

e copie dupd cartea de identitate;

e copie dupi actul de schimbare a numelui (daci este cazul);

e copii dupi actele de studii, inclusiv foaia matricold;

ecopie dupd actul/decizia de repartizare/numire/ transfer/
titularizare;

e avize, atestate daci postul necesitd;

» alte documente stabilite de CA al unitatii de invétdmant.

La sccretariatul UPJ se inregistreazad dosarele cadrelor
didactice titulare cu documentele solicitate de Procedurd,
pentru solutionarea intregirii normei.

Termen: 22 ianuarie 2021
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La secretariatul UPJ se finregistreazd dosarele cadrelor
didactice angajate pe perioada de viabilitate a postului cu
documentele solicitate de Procedurd, pentru solutionarea
intregirii normei.

Termen: 2 februarie 2021 |

Dosarele cadrelor didactice si documentele referitoare [a
aceastd etapii de mobilitate se arhiveazi la nivelul unitétii
scolare.

cererilor de intregire a
normei,

5. | Analizarea si aprobarea

eCererile si dosarele titularilor inregistrate in termenul legal se
analizeaza si se aproba de cdtre CA al UPJ la care cadrele
didactice solicita intregirea. In procesul verbal se consemneazi
motivele acordului/refuzului pentru transfer.
Termen 25-26 ianuarie 2021
e Cererile si dosarele cadrelor didactice repartizate pe perioada
de viabilitate a postului inregistrate in termenul legal se
analizeazi si se aprobd de citre CA al unititii de invitimant la
care cadrele didactice solicitd intregirea.
Perioada: 2-3 februarie 2021

o in situatia in care doud sau mai multe cadre didactice solicité intregirea
normei didactice de predare pe aceeasi catedd, departajarea se realizeazi in
baza criteriilor §i punctajelor din anexa nr. 2, In situatia punctajelor egale,
departajarea se realizeazi In baza ciiteriilor socioumanitare dovedite prin
documente justificative. Daci dupé aplicarea acestor criterii se mentine
egalitatea, departajarea se realizeaza ludndu-se in considerare, in ordine,
urmétoarele criteri:

a) gradul didactic;

b) nota/media cea mai mare obfinuté la examenul pentru obfinerea
gradului didactic;

¢) dovada acumuléii in ultimul ciclu complet de 5 (cinci) ani lucragi
efectiv in functii didactice de predare sau tn functii de conducere in UPJ ori
Tn funcfii de conducere sau de indrumare si control in ISJ, de la data
promovérii examenului de definitivare n invaimant, fird a lua in caleul
petioadele de suspendare a contractului individual de muncg, a minimum
90 de credite profesionale transferabile, conform ait. 245 alin. (6) din Legea
nr.1/2011 cu modificirile si completirile ulterioare sau indeplinirea uneia
dintre condifiile previizute la ait. 82 lit. a}e) din Metodologia privind
formarea continui a personalului din nvaimantul preuniversitar, aprobatd
prin ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului $i sportului .
556172011, cu modificirile si completitile ulterioare, pentru personalul
didactic de predare titular care a dobdndit definitivarea in thvaimant, cu o
vechime la catedri mai mare de 5 (cinci) ani.

e CA al unititii scolare aproba/respinge cererile de Intregire a
normei didactice.
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6. Comunicarea
acordului/refuzului CA
cu privire la
solutionarea Intregirilor
de normd, unititilor in
care cadrele didactice
sunt titulare/angajate
pe durata de viabilitate
a postului

e Se comunicd acordul/refuzul CA pentru intregirea normei
prin transfer UPJ la care cadrele didactice titulare care au
solicitat intregirea normei unde mai sunt titulare/repartizate,
conform actului de repartizare/ numire/ transfer. (anexa nr. 4).

Termen 25-26 ianuarie 2021
e Se comunicd acordul/refuzul CA pentru Intregirea normei
prin transfer unitdtilor de Invatdmaént la care cadrele didactice
repartizate pe perioada de viabilitate a postului care au
solicitat intregirea normei unde mai sunt titulare/repartizate,
conform actului de repartizare. (anexa nr. 4).

Termen 2-3 februarie 2021

7. Inregistrarea si
solutionarea
contestatiilor

Pentru cadrele didactice titulave care au solicitat intregirea normei
didactice:
o Depunerea §i inregistrarea contestatiilor laISJ TM ;

perioada: 26-27 ianuarie 2021
o Analizarea contestaiilor §i stabilirea de citre CA al IS] TM a listei finale a
cadrelor didactice titulare pentru care se acordd ntregirea nomei didactice de
predare;

perioada: 28-29 ianuarie 2021
o Contestatiile se transmit pe adresa de email isjtimis(@lisjtm.ro, pfnd cel tArziu in
data de 27.01.2021, ora 16.30

Pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitae a postului care au
solicitat intregirea normei didactice:
o Depunerea si inregistrarea contestaiilor la IS] TM;

perioada: 34 februarie 2021
o Analizarea contestafiilor §i stabilirea de ctre CA at IS] TM a listei finale a
cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care
se acordi intregirea normei didactice de predare; '

termen: 5 februarie 2021

e Contestatiile se transmit pe adresa de email isjtimis@jisjim.ro, pand cel tArziu in
data de 04.02.2021, ora 16.30

8. Comunicarea la ISJ
Timis a situatiei
solutiondrii cererilor de
Intregire a normei
didactice,

eSecretariatul  UPJ  completeazd datele in  macheta
TM_INTREGIRE 2021.xls si listeazd din machetd situaia
solicitatd de ISJ Timis.

e Secretariatul unitdtilor de invatamant completeazé datele in
formularul on-line "INTREGIRE 2020~

Termen 26 ianuarie 2021 (pentru cadrele didactice titulare)
Termen 3 februarie 2021(pentru cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului)

Secretariatul unitdtilor de Invafamént solicitd ISJ] TM
organizarea de probe practice/orale in profilul postului, dacd
este cazul)

Termen 22 ianuarie 2021




Ministerul Educatiei si

Cercetarii

Inspectoratul Scolar Judetean

Timis

Compartimentul: Managementul
Resurselor Umane

AProcedura operationald: Editia: 1X
HINTREGIREA NORMEI Nr exemplare' 3
DIDACTICE PRIN TRANSFER |5 :

Revizuirea: 0
Nr. exemplare:

INCEPAND CU DATA DE
01.09.2021* Cod P 06.08.

Pag 14 din 24

Exemplar: 1

Secretariatul UPJ transmite la registratura I1SJ Timis:

1) Adresa de inaintare a documentelor;

2) situagia solufiondrii intregirilor de normé prin transfer,

tipdritd din macheta TM_INTREGIRE 2021 .xls, verificat,

semnatd gi stampilata

3) o copie conformd cu originalul a procesului verbal al

sedintei CA al UPJ din care sé reiasd acordul/refuzul pentru

transfer, la termenul stabilit de prezenta procedurs

4) o copie dupd dosarul depus la UPJ pentru fiecare cadru
didactic care a primit acordul pentru intregirea normei prin
transfer.

Dosarul va cuprinde:

o copie dupd actul de numire/transfer pe post/catedra
pentru fiecare cadru didactic (cel/cea mai recent(i)
ordin/decizie/act de numire/transfer pe post/catedra);

¢ Copie dupd cererea depusd de cadrul didactic la unitatea
de invatdmant la care a solicitat intregirea normei
didactice (Anexa nr. 1);

e Copie a cértii/buletinului de identitate;

e Copie/copii dupd actele de studii, inclusiv dupd foile
matricole, in specialitatea postului;

¢ alte documente stabilite de CA al unitatii de Tnvatadmant

Toate documentele vor fi autentificate de cditre conducerea

scolii,

Termen: 26 ianuarie 2021 (pentru titulari)

Termen: 3 februarie 2021 (pentru cadrele didactice

repartizate pe durata viabilitatii postului)

9. Comunicarea la ISJ | Secretariatul UPJ  completeazd  formularul  on-line
Timis a situatiei "INTREGIRE 2021 descércat de la adresa din Anexa nr, 2 la
solutionirii cererilor de | procedura.
intregire a normei Termen
didactice. 26.01.2021(pentru titulari)
03.02.2021(pentru cadrele didactice repartizate pe
_ perioada de viabilitate a postului) -
10. | Analizarea, corectarea si | Inspectorii gscolari pentru MRU din IST TM:

avizarea situatiilor de
intregire a normei
didactice de citre comisia
de mobilitate a
personalului didactic
constituita 1a nivelul ISJ
Timis

o descarcd formularul on-line “INTREGIRE 20217 si
centralizeazd datele conform machetelor transmise de
UPIJ;

o verificd respectarea prevederilor Metodologiei si a
Centralizatorului pentru fiecare situatie de Intregire
transmisd de UPJ;

e completeazd tabelul ceniralizator care cuprinde cadrele
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didactice titulare care au primit acordul pentru intregirea
normei prin transfer incepdnd cu 01.09.2021 si inainteaza
situatia CA ISJ TM 1n vederea stabilirii a listei finale a cadrelor
didactice titulare pentru care se acordd Intregirea normei didactice
de predare.
, Termen 29.01.2021
o completeazd tabelul centralizator care cuprinde cadrele
didactice angajate pe perioada viablitdtii postului care au
primit acordul pentru fintregirea normei prin transfer
incepand cu 01.09.2021 si inainteazd situatia cétre CA al
IS] TM 1n vederea stabilirii listei finale a cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care se
acordi intregirea normei didactice de predare.
Termen 05.02.2021

11. Organizarea §i e Cadrele didactice care solicit Intregirea pe un post didactic/ o catedrd in
desfisurarea probelor | unitifi de Inviiméant avand clase speciale de limbi striiine cu program
practice/orale in intensiv si/sau bilingv, clase/grupe de hipoacuzici §i sz, clase/grupe de

profilul postului elevi cu deficiente de vedere, precum si in unitéti de invétimant avand clase
cu profil sportiv sau atistic (corepetifie, muzicé, arta actorului, coregrafie,
arte plastice, arte decorative, arte ambientale, arhitecturd si design), pe
catedre de informatic, de tehnologia informatiei si comunicérii, de
informatici-tehnologii asistate de calculator (pentru profil tehnic si servicii),
de instruite practici sau de activitdti de pre-profesionalizare, pe
catedre/posturi didactice din cluburi scolare sportive sau din palatele si
clubuiile copiilor, sustin o probd practicd in profilul postului didactic
solicitat. Fac exceptie:

a) cadrele didactice transferate de pe posturi didactice/catedre
similare;

b) cadrele didactice incadrate pe catedre de arte plastice, decorative,

ambientale, arhitecturdl si design in Invéimantul gimnazial de artd sau
liceal de arti, care solicitéi intregirea novmei didactice de predare pe catedre
similare de arte plastice, decorative, ambientale, athitecturd si design In
invagimantul gimnazial de arté sau liceal de arté, catedre care se ocupd in
baza aceleiasi probe scrise;
e Cadrele didactice care solicitd intregirea normei didactice de predare pe
perioadi nedeterminati si din discipline care nu sunt inscrise in documentul
de numire/transfer/repartizare susfin inspectii speciale la clas la disciplinele
solicitate care nu se regasesc in documentul de numire/transfer/repartizare,
conform anexel nr. 5 din Metodologie, cu exceptia posturilor
didactice/catedrelor pentru care se susiin probe practice prevazute la art. 4,
alin. (6) din Metodologie.Fac excepfie:

a) cadiele didactice care soliciti fintregirea pe posturi
didactice/catedre similare sau pe posturi didactice/catedre care se ocupé in
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Organizarea si
desfisurarea probelor
practice/orale in
profilul postului

baza aceleiagi probe scrise;

b) cadrele didactice care au inscrisd pe documentul de
numire/transfer/repartizare disciplina limba si literatura roméané sau o limba
modem@#maternd, care soliciti intregirea normei didactice de predare sau
transferul/pretransferul pe catedre T stuctura cirora intrdl disciplina
literatura universalg;

c) cadrele didactice care au finscrisi pe documentul de
numire/transfer/repartizare una dintre  disciplinele fizicd, chimie sau
biologie care soliciti intregirea normei didactice de predare sau
transferul/pretransferul pe catedre fn structura cirora intré disciplina stiinge;

d) cadrele didactice care au Tnscrisi pe documentul de
numire/ransfer/repartizare una dintre disciplinele gandire criticd, educatie
interculturald, educatie pentru cetitenie democraticé, care solicitd ntregirea
nommei didactice de predare sau transferul/pretransferul pe catedre in
structura cirora inttd una dintre disciplinele; gindire critich, educatie
interculturald, educatie pentru cetifenie democratic;

€) cadrele didactice care au finscrisi pe documentul de
numire/transferfepartizare una dintre disciplinele educatie muzicald,
educatie plastics, educatie vizuald sau discipline specifice nvaimantului
de art# din domeniile atte vizuale, muzic, teatru, coregrafie sau arhitecturd,
care solicitd infregirea/completarea normei didactice de predare sau
transferulpretransferul pe catedre in structura cérora intid disciplina
educatie artistica.

» Evaluarea inspectiei speciale la clasd/probei practice/orale, prevézute la
art, 4, alin. (4)-(7) din Metodologie, se realizeaz de cétre o comisie, numitd
prin decizia inspectorului scolar general, formata din: pregedinte - inspector
scolar general adjunct/inspector scolar; membti - cate doi profesor titulari
care au dobandit gradul didactic 1 sau [inspectori scolari/metodigti ai
inspectoratului scolarcu specializiri in profilul postului; secretari — 1-7
inspectori scolari gi directorii unitdfilor de nvatimént in care se organizeazi
inspectii speciale la clasd/probe practice/orale. fih mod exceptional, pentru
disciplinele la care nu se identifici profesori titulari cu gradul didactic I sau
II, inspectorul gcolar general ‘poate numi membri n comisia penfu
evaluarea inspectiei speciale la clasd, profesori titulari din TnvatEmantul
preuniversitar care au dobéndit definitivarea fn inva{amént ori cadre
didactice din Tnvatiméantul universitar.

e Probele orale, previizute la art. 4, alin. (4) si (5) din Metodologie, se
organizeazii conform prevederilor anexei nr. 4 si se evalueazd prin
calificative ,, Admis/Respins”. Rezultatul inspeciei speciale la clasd/probei
practice in profilul postului, previzute la art. 4 alin. (6) si (7) din
Metodologie, se consemneazi prin note de la 10 1a 1 conform anexelor nr.
4-12 din Metodologie.
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ola aceste probe nu se admit contestafii in cadrul etapelor de
intregire/completare a normei didactice de
predare/vansfer/pretransfer/modificarea  repartizitii  prin - schimb  de
posturi/detagare in interesul fnvagEmantului/detasare la cerere prin concurs
specific, nota/calificativul stabilite de comisie rimanand definitiva. ISJ TM
elibereazi adeverinte cadrelor didactice evaluate, semnate de inspectorul
scolar general si de presedintele comisiei, in care se consemneazi
rezultatele obtinute la inspectiile speciale la clasé/probele practice/orale.

« Inspectiile speciale la clasd/probele practice/orale, prevazute la art. 4, alin.
(@7 din Metodologie, se pot organiza si in sistem online. Procedura
specifici de organizare si desfisurare a acestor probe in sistem online se
elaboreazi de comisia judeteand de mobilitate a personalului didactic de
predare din Invatimantul preuniversitar,

o Rezultatele inspectiilor speciale la clas#/probelor practice/orale
eliminatorii in profilul postului, sustinute si promovate de cadrele didactice
titulare In oricare etapd de mobilitate, precum si de cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, réiméan valabile, cu
acordul acestors, si in etapele ulterioare ale mobilitégii personalului didactic
de predare din tnvitimantul preuniversitar prevézute la art. 4, alin, (1) din
Metodologie, precum si pentru mobilitétile personalului didactic de predare
care se desfisoard pe parcursul anului scolar 2021-2022.

oPe durata stirii de alertd, In contextul situatiei epidemiologice determinate
de tispAndirea coronavirusului SARS-CoV-2, pind la eliminarea
restrictiilor privind adundrile publice de catre autoritiifile de resoit, nu se
sustin inspectii speciale la clasé/probe practice, conform art. 4, alin. (6) si (7)
din Metodologie. fn aceste situatii se sustin probe orale conform art. 4, alin.
@) si (5) din Metodologie, precum si probapractici pentru ocuparea de
posturi didactice/catedre in unitati de invétiimant avind clase speciale de
limbi stiiine cu program intensiv si/sau bilingv evaluate prin calificative
,,/Admis/Respins”, conform anexei nr. 4 §i se suspendd aplicarca
prevederilor anexelor 5-12.5i 17 din Metodologie.

12.

Emiterea deciziilor de
intregire a normei
didactice, prin transfer
incepénd cu data de
01.09.2021

IS] TM emite deciziile de intregirc a normei didactice prin
transfer incepand cu 01.09.2021 pentru cadrele didactice care au
primit acordul CA al unitétilor de invatimant si au fost validate
de CA al IST TM. Termen 15.02.2021

13.

Incheierea actului aditional
la contractul individual de
muncé al titularului care a
solicitat Intregirea normei.

fn baza deciziei semnate de inspectorul scolar general, directorul
unitdtii de invatdmént ncheie actele aditionale la CIM pentru
cadrele didactice cdrora li s-au aprobat cererile de intregire a
normei didactice prin transfer. Termen 31.08.2021
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11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale
Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) I 11 Im | v \4 VI
0 B 1 2 3 4 5 6
L. Inspectori gcolari E
Angajati ai 1.§.J. Timis, conform statului
de functii
2. Inspector scolar general adjunct v
sau contabil sef
3. Presedintele comisiei de monitorizare a Av
SCIM
4. Inspector scolar general A
5. - Inspectori scolari generali adjuncti Ap

- Inspectie scolard — inspectorii scolari
conform statului de functii aprobat

- Management institutional

- Angajati ai 1§.J. Timig, conform
statului de functii

- unitd{i de Invétdmant (daci este cazul)
6. - secretariatul tehnic al comisiei de Ah
monitorizare a SCIM

INSPECTORUL SCOLAR GENERAL
o Aproba si semneazd procedura pentru intregirea normei didactice, prin transfer,
Tncepénd cu data de 01.09.2021.
PRESEDINTELE COMISIEI DE MOBILITATE
e Verificd si avizeazd procedura pentru intregirea normei didactice, prin transfer, incepand
cu data de 01.09.2021 si dispune modificari sau corectii;
» Monitorizeazd realizarea etapelor previzute de procedurd si evalueazd indeplinirea de
catre personalul aflat in subordine a responsabilitétilor stabilite;
o Coordoneaza desfigurarea corectd a acestei etape a mobilitatii personalului didactic;
e Ja misuri in cazul nerespectirii normelor metodologice privind Intregirea normei
didactice;
s Semneazd adresele ISJ Timis de comunicare a cerintelor referitoare la Intregirea normei
didactice;
o Avizeazd/semneaza situafiile finale cu personalul didactic titular/angajat al judetului
Timis, transferat pentru intregirea normei didactice, incepénd cu data de 01.09.2021,
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CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL ISJ TIMIS

o Avizeazi procedura pentru iniregirea normei didactice a titularilor/angajatilor pe durata
de viabilitate a postului, prin transfer, incepand cu data de 01.09.2021 si hotéréste
aplicarea ei de ctre persoanele care au primit responsabilititi;

e Analizeazi si solutioneazi memorii/sesiziri in legéturd cu desfasurarea etapei de transfer
pentru intregirea normei didactice;

o Analizeaza si hotiriste masurile care se impun in cazul in care directorii unitatilor scolare
cu PJ nu raspund in termen solicitdrilor prevazute in procedura.

SECRETARIATUL UNITATII SCOLARE

o Primeste cerintele formulate de ISJ Timis referitor la transferul personalului didactic care
indeplineste conditiile Metodologiei pentru Intregirea normei didactice;

e Primeste macheta TM_INTREGIRE_2021.xls referitoare la solutionarea intregirilor de
normd, o completeazi si o transmite la termen compartimentului MRU al ISJ Timis;

o fnregistreaza dosarele titularilor/angajatilor pe durata de viabilitate a postului cu
documentele solicitate de Procedurs, pentru solutionarea intregirii normei;

e Redacteaz#i documentele specifice etapei: anunfuri, grafic de primire a dosarelor,
hotararea CA, decizii, comuniciri, rispuns la contestatii;

e Completeazd formularul on-line INTREGIRE 20217, conform termenului precizat in
procedura;

o Transmite in termen la IS] Timis, compartimentul MRU, situaia solutionérii cererilor de
intregire a normei, tiparita din machets, semnati de conducerea unitéfii si stampilata;

DIRECTORUL UNITATII CU PERSONALITATE JURIDICA

e Primeste cerintele ISJ Timis si procedura referitoare la solufionarea intregirii normei
didactice prin transfer;

e Prelucreazi in Consiliul profesoral prevederile Metodologiei referitoare la intregirea
normei didactice;

e Verifici indeplinirea conditiilor Metodologiei pentru intregirea normei didactice, la
cerere, de citre cadrele didactice;

e Are obligatia de a informa in scris cadrele didactice titular/angajate pe durata de viabilitate a
postului in doud sau mai multe unitti de invatimént /pe doud sau mai multe specializdri cu privire
la posibilitatea intregirii normei didactice de predare-invétare-evaluare, cu acordul de principiu al
CA;

o Asiguri respectarea Procedurii si a termenelor stabilite de ISJ Timis pentru completarea
machetei TM_INTREGIRE 2021.xls si a formularului on-line "INTREGIRE 20217,
verificdi datele introduse fin macheti de secretar, dispune tipdrirea situatiei
centralizatoare din Machets, o semneaz si o trimite la ISJ Timis;

e Consiliazd personalul didactic in vederea intocmirii dosarului de transfer pentru
solutionarea intregirii normei didactice §i a incadrérii in prevederile Metodologiei i ale
Centralizatorului;
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e Rispunde de aplicarea prevederilor Metodologiei referitoare la constituirea posturilor
didactice/catedrelor pe care se face transferul §i de Incadrarea in prevederile
Centralizatorului pentru compatibilitatea studiilor titularului cu cerinele catedrei pe
care se face Intregirea normei didactice prin transfer;

o Informeaz personalul didactic asupra continutului dosarelor si a datelor de depunere a
acestora,

e Convoaci gedinta CA al unitatii si rdspunde de respectarea legislatiei in solujionarea
cererilor de transfer;

e Coopereazi cu ISJ Timis pentru organizarea si desfasurarea activitétilor de solujionare a
intregirii normei didactice prin transfer;

o {n baza deciziei semnate de inspectorul solar general, incheie actul aditional la contractul
individual de munci al cadrului didactic ciruia i s-a aprobat intregirea normei didactice
prin transfer incepand cu 01.09.2021;

e Riispunde de respectarea Procedurii, a prevederilor Metodologiei, ale Centralizatorului, de
respectarea termenelor stabilite de ISJ Timis sau MEC si de buna desfdgurare a etapei de
solutionare Incepand cu 01.09.2021 a intregirilor de norma prin transfer.

TERMENE

22 ianuarie — 5 februarie 2021
Perioada de solutionarea a cererilor de intregire a normei didactice de predare-invatare-evaluare
prin transfer din douii sau mai muite unitd{i de invatamant/specializdri intr-o unitate de
invatdmant/specializare:

14 ianuarie 2021
o Afigarea graficului desfasurarii etapei;
e Programarea sedinfei CA al unititii de invé{imaént.

Pani in 22 ianuarie 2021
Secretariatul unitifilor de invatimant solicitd la ISJ TM organizarea de inspectii speciale la
clasi/probe practice/orale in profilul postului (daci este cazul)

22 januarie 2021 pentru titulari/ 2 februarie 2021 pentru angajatii pe durata de viabilitate a
postului
[nregistrarea dosarelor cadrelor didactice care solicita intregirea normei didactice la
secretariatul unititii de Tnvatdmant la care solicitd intregirea;

26 ianuarie 2021 pentru titulari/ 3 februarie 2021 cadrele didactice repartizate pe durata de
viabilitate a postului
e Verificarea dosarelor de ciitre CA,;
o Aprobarea/respingerea in CA a cererilor de intregire a normei;
e Afisarea situatiei cu modul de solujionare a cererilor de Intregire a normei didactice Tn CA
al unitatii;
e Redactarea raspunsului motivat pentru cererile care au primit acordul/refuzul transferului;
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26 ianuarie 2021 pentru titular/3 februarie 2021 pentru angajati pe durata de viabilitate a
postului

e Transmiterea la ISJ Timis a Machetei si a documentelor solicitate in Procedur.

e Unitdtile de invi{dimant comunici la Inspectoratul Scolar Judetan Timis situagia
solutiondrii cererilor de Intregire a normei didactice a titularilor din doud unitdti de
invatdmant/specialitdti in una singurd, incepand cu data de 01.09.2021.

e Termen limitd pentru completarea formularului on-line "INTREGIRE 20217 cu datele
referitoare la solutionarea intregirilor de normd care se va accesa de la urmatoarea adresa:

e https://forms.ele/uFVTuMdlYJInlLq2Ar7
e Termen limiti pentru transmiterea la [SJ Timis, compartimentul MRU, a situatiei solutiondrii
in CA al unititii de invatimant a cererilor de intregire a normei didactice prin transfer (tabelul se
tipdreste din Machetd).

e Termen limitii pentru transmiterea la I1SJ Timig, compartimentul MRU, a dosarelor cadrelor
didactice care au solicitat intregirea normei didactice incepand cu 01.09.2021 si care au primit
acordul CA al unitaii de invé{imant.

e Transmiterea adreselor cu privire acordul/refuzul pentru intregirea normei didactice prin
transfer la unititile de Invatimant la care cadrele didactice mai sunt titulare, conform actului de
repartizare/numire/transfer.

Perioada: 26-27 ianuarie 2021
* Depunerea si inregistrarea contestaiilor de catre titulari la ISJ TM;

Perioada: 28-29 ianuarie 2021

e Analizarea contestagiilor titularilor si stabilirea de citre CA al ISJ TM a listei finale a cadrelor didactice titulare
pentru care se acordd intregirea normei didactice de predare;

Perioada: 34 februarie 2021
» Depunerea si inregistrarea contestatiilor cadrelor didactice angajate pe petioada de viabilitate a postului la ISJ
™,

Termen; 5 februarie 2021

eAnalizarea contestatiilor si stabilirea de ciitre CA al ISJ TM a listei finale a cadrelor didactice angajate pe dutata de
viabilitate a postului/catedrei pentru care se acorda Intregirea normei didactice de predare;

Termen 25 ianuarie 2021 pentru titulari/ 2 februarie 2020 pentru angajatii pe durata de viabilitate a
postului
Desfisurarea probei practice/orale/inspectie la clasi in profilul postului
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12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumire
anexa. anexd Elaborator Aprobé Nr. Loc arhivare Perioada
exem- arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
1. METODOLO 1 La Manualul Cu
GIA-CADRU de proceduri | procedura
PRIVIND - CMSCIM
MOBILITATE
A
PERSONALU
LUI
DIDACTIC
DN
INVATAMA
NTUL MEC
PREUNIVER
SITAR IN
ANUL
SCOLAR
2021-2022,
APROBATA
PRIN
OM.E.C. NR.
5991/2020
2. MACHETA 1 La Manualul Cu
TM_INTREGI | [.S.J. Timis ISG de proceduri | procedura
RE_2021.xls - CMSCIM
3, MODEL 1 La Manualul Cu
CERERS 1SG de proceduri | procedura
PENTR! .. _
*NTREGIREA L.S.J. Timis CMSCIM
NORMEI
DIDACTICE
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(Unitatea de invétdmant)

Nr, / 2021

Propunere pentru intregirea normei didactice
pentru cadrele didactice titulare/angajate pe durata de viabilitate a postului

in dou# sau mai multe unititi/specializiri
(se inregistreazi la secretariatele unititilor de nvatdmant care propun intregirea)

Citre
Doamna/domnul

_(adresa de domiciliu, conform actului de identitate) )

Avénd in vedere cd din proiectul de incadrare cu personal didactic din unitatea noastrd
scolard rezultd cd existd posibilitatea de a vi se intregi norma didacticd de predare—invifare-
evaluare, vd informdm ci, in sedinfa  Consiliului de  Administrafie  al

din data de , S-a hotédrat, cu
voturi pentru, voturi contra gi abtineri, in conformitate cu prevederile art. 24

alin. 1(pentru titulari)/art. 28, alin. 1-2(pentru angajati pe durata de viabilitate a postului) din
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invdfdmantul
preuniversitar tn anul scolar 2021-2022, aprobatd prin Ordinul M.E.C. nr. 5991/2020, sa vi se
propund intregirea normei didactice in

(unitatea / unititile de inva{imént)
specialitatea / specialitéfile

(disciplina postului/catedrei, conform Centralizatorului)

DIRECTOR,

(Nume si prenume, semn@turd si stampild)

Subsemnata/Subsemnatul
titular/angajat pe perioada de viabilitate a postului, pe postul didactic/ catedra de

(specializarea / specializirile, conform actului de numire / transfer / repartizare)

dela .
(unitatea / unitdtile de invagimant)

declar pe proprie rispundere ¢ ACCEPT / NU ACCEPT propunerea de intregire a normei

didactice In

(unitatea / unitatile de Invitdmant)
specialitatea / specialititile

(disciplina postului/catedrei, conform Centralizatorului)

Se completeazi in doud exemplare in original, dintre care un exemplar rimane la unitatea scolara care a propus
intregirea de norma §i un exemplar se inméneazi cadrului didactic In cauzi.
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Antetul unitatii de invatimant in care se De acord cu fntregivea normei in unitate.
solicitd intregirea normei Conform hotfviirii CA al unitiii din data de

- DIRECTORUL UNITATI DE INVATAMANT N CARE
CADRUL DIDACTIC SOLICITA INTREGIREA NORMEI,

(Numele §i prenumele)

Nr. inreg.

(LS)

DOMNULE DIRECTOR,

(Cerere de intregire a normei didactice prin transfer al titularilor/cadrelor didactice angajate pe perioada de viabilitate a postului din dou# sau mai multe
unitafi de invatimant/specializari, intr-un numar mai mic de unitati/specializari sau ntr-o singura unitate de invatamant/specializare,
in sesiunea 2021)

1. Subsemnatul/subsemnata,

CNP _, titular(4)/angajat(3) pe perioada de viabilitate a postului la unitatile
de invatamant
1n baza Deciziei nr. din data de pe postul/catedra de

cu urimitoarea structurd:

[ Disciplina/discipline
crt. : ' :

~(conform actului:

| Unitgledemmyaingnc

vd rog si-mi aprobaii transferul in vederea intregirii normei didactice, incepind cu data de 01
septembrie 2021, la unitatea /unitdgile de invadmant mentionati(e) in tabelul de mai jos, pe o
catedri completd, formata din (se inregistreaza disciplinele de Invatamant):

1L Sunt absolvent(d) al(a) (Univ., A.S.E., Inst. Pol,, L.P.-3 ani, Colegiu, Sc. de maistri, Sc. postliceal, Lic.
ped.) —
Facultatea , cu durata
studiilor de ani (curs zi; seral; fard frecventd), promotia , cu media la examenul de stat
(licent#)/absolvire cu  specialitatea  principald
, secundard )

Dupé absolvirea invatiméantului universitar de lungd duratd/ciclului II de studii universitare de masterat
am absolvit:

- Facultatea , cu durata studiilor de ani
(curs zi; seral; fard frecvent#), promotia , cu media la examenul de stat
(licent#)/absolvire cu specializarea
- Studii postuniversitare de specializare cu durata de semesire

- Studii academice postuniversitare cu durata de semestre
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- Studii aprofundate de specialitate cu durata de semestre
- Masterat
- Cursuri de perfectionare postuniversitare cu durata de semestre

- Studii postuniversitare de specializare, academice postuniversitare cu durata mai micé de 3 semestre

IIL La 1 septembrie 2020 sunt DEBUTANT cu media . am DEFINITIVATUL cu media

; GRADUL II cu media ; GRADUL I cu media ; DOCTORATUL
ECHIVALAT CU GRADUL DIDACTIC I in anul , In  specialitatea
; GRADUL DIDACTIC I obtinut pe bazd de examene, urmat de
DOCTORAT in specializarea

Rispund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere gi declar cii voi suporta consecintele in
cazul unor date eronate,

Data Semnitura

Anexez copii, autentificate de conducerea unitdfii de invatdmant, dupd urmétoarele acte:

1) actul/decizia de repartizare/numire/ transfer/ titularizare in doud sau mai multe unitati de nvatdmaént,

2) actele de studii (inclusiv foaia matricola),

3) actul de identitate CI/BI,

4) actul de schimbare a numelui (daci este cazul),

5) carnetul de muncd si/sau copia filei corespunzitoare din registrul general de evidentd a salariatilor de la
unitatea la care functionez ca titular(g).

Avizul directorului unititii 1 din care pleaci cadrul didactic
Certificim faptul cd d-/d-na
este titular/angajat al unitétii noastre, la catedra de
Am luat noti de intentia de transfer pentru intregirea normei didactice in altd unitate de Invatimant.

(Numele i prenumele directorului, stampila unitcii §i semndtura)

Avizul directorului unititii 2 din care pleaci cadrul didactic
Certificdm faptul ca d-1/d-na
este titular/angajat al unitatii noastre, la catedra de _
Am luat noti de intentia de transfer pentru fntregirea normei didactice in altd unitate de fnvafamant.

(Numele §i prenumele directorului, stampila unitdii si semndtura)

Data Semndtura solicitantului (ei),




(Unitatea de invitdmant)
Nr. / 2021

Acord pentru intregirea normei didactice pentru cadrele didactice titulare/angajate pe perioada de
viabilitate a postului in doui sau mai multe unititi/specializiri
(se inregistreazi la secretariatele unitatilor de invatdmant care propun intregirea)

Citre
Doamna/domnul
(adresa de domiciliu, conform actului de identitate)
Urmare a
e propunerii cu nr. din data de al Consiliului de Administratie
al ) _pentru Intregirea normei dumneavoastra
didactice de predare-invatare-evaluare,
e solicitarii/facordului dumneavoastrd cu nr, din referitoare la

intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare In unitatea noastrd de Invatamant,

avand in vedere cd din proiectul de incadrare cu personal didactic din unitatea noastra
scolard rezulti ci existd posibilitatea de a vi se intregi norma didacticd,

v informim c#, in sedinta Consiliului de Administratie al _
din data de , s-a hotirit aprobarea cererii de intregire a normei didactice de
predare-invifare-evaluare in

(unitatea / unitatile de invitimént)
specialitatea / specialititile

(disciplina postului/catedrei, conform Centralizatorului)

Hotirdrea Consiliului de Administratie a fost luati in conformitate cu prevederile art.
24(pentru titulari)/ art. 28(pentru angajati pe durata de viabilitate a postului) din Metodologia-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din invdtdmadntul preuniversitar in anul scolar
2021-2022, aprobatd prin Ordinul ME.C. nr. 5991/2020.

DIRECTOR,

{(Nume si prenume, semnéturd si stampild)

Se completeazi in dousi exemplare in original, dintre care unul rdméane la unitatea scolard care a propus intregirea de
normd.
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Anexanr, 3 1a P. 06.08.
ADRESA

electronici la care se Incarci datele solicitate pentru cadrele didactice
titulare/angajate pe durata de viabilitate a postului in doud sau mai multe unitati
de invitimant/specializdri care au depus solicitéri de Intregire a normei didactice
prin/transfer in mai putine unitéti de invéfamént / specializari

https://forms.gle/uF VTuMdl YInLq2Ar7




Anexa nr. 4 1a P.06.08,

ANTET UNITATE DE INVATAMANT

Nr. de inregistrare

Citre

DENUMIREA UNITATII DE iINVATAMANT CU PERSONALITATE JURIDICA
(se va completa de catre unitatea de Invéitamant la care cadrul didactic a solicitat si a obtinut aprobarea pentru
intregirea normei didactice, ca tnstiintare pentru unitatea de Tnvatimant la care cadrul didactic renuntd ca urmare
a Intregirii normei didactice)

Ca urmate a solicitdrii domnului/doamnei

titular(d)/angajat(a) pe perioada de viabilitate a postului la unitétile de invatamént

in baza Deciziei nr. din data de pe postul/catedra de
, de
Tntregire a normei didactice pl‘il‘l transfer la o (se va specifica denumirea unitatii de invétdmént la care a

primit acordul/refuzul pentru intregirea normei prin transfer)

____,pepostul/catedra de

, vi comunicdm acordul/refuzul Consiliului de administratie al unitétii pentru

intregirea normei didactice incepénd cu 01.09.2021.

DIRECTOR, SECRETAR,

L.S.
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Anexi 1a ordinul ministrului educatiei si cercetérii nr. 5991/11.11.2020

~ EXTRAS
METODOLOGIA ~ CADRUPRIVIND MOBILITATEA PERSONALULUI DIDACTIC DE
PREDARE DININVATAMANTUL PREUNIVERSITAR IN ANUL SCOLAR 2021-2022

Art. 4 (1) Btapele de mobilitate a personalului didactic de predare din invifimantul preuniversitar gi activititile
aferente acestora se organizeazi conform prezentei Metodologii si sunt, in ordinea in care se desfigoard, urmétoarele:

o) intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare fitular in doud sau mai multe unita(i de
inviEmant ori pe dowd sau mai multe specializiri i completarea nommei didactice de predare pe perioads
nedeterminatideterminati a personalului didactic de predare titular la nivelul unitéii/unititilor de nvafimént n care este
titular/consortiului goolar sau in unitifi de nvagimént din aceeasi localitate, wmaté de completarea normei didactice de
predare pe pericads determinati pentru cadrele didactice debutante prevéizute la art. 21 alin. st (6) la nivelul
unititii/unititilor de vagimant sau In unititi de fnvagimént din aceeast localitate, cérora li se poate constitui cel putin o
jumiitate de norm didactici de predare in baza documentelor de numire/ransfer/repartizare pe post/catedrs;

€) constituirea normei didactice de predare, intregivea normei didactice de predarepentru cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei in dousi sau mai multe unitifi de fnvafimant ori pe doudl sau mai multe
specializiri, urmatide completareanorme didactice de predare pe perioada determinats, la nivelul unititilor de invéimant
in care sunt angajate;pentiu cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, cérora li se poate
constituice] putin o jumitate de normé didactica de predare in baza documentelor de repartizare pe posticatedid;

?3) In etapa de intregire a normei didactice de predareatestatele/avizele suplimentare sunt prezentate doar pentru
ocuparea unor ore la discipline care nu sunt insctise in documentul de numire/transferrepartizare.in mod exceptional, avizele eliberate
de conducerile unitsfilor de fnvitimént perticular, penfru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/tezervate din unititile de
invatimant particular, pot fi prezentate si in timpul sedintelor de repartizare. fn situatia in care doi sau mai multi candidati obtin un aviz
pentru acelagi post didactic/aceeasi catedis, ocuparea postului didactic/catedrei se realizeazi in ordinea descrescitoare a
notelor/mediilor/punctajelor.

(6) Cadrele didactice angajate cu contract individual de munca pe durata de viabilitate a postului/catedrei care solicitd
modificarea repartizirii prin schimb de posturicatedre prin consimgamént scris, precum si cadiele didactice care solicit
Intregires/completarea normei didactice de predare, transferul pentru restringere de activitate, pretransferul consimfit intre unititile de
invaimént sau la cerere, dupi caz,ori prin schimb de posturi, detasarea in interesul nvéitiméantului sau detagarea la cerere prin concurs
specific pe un post didactic/ o cated:s in unitii de invaffmént avand clase speciale de limbi striine cu program intensiv si/sau
bilingv, clase/grupe de hipoacuzici si swz, clase/grupe de elevi cu deficiene de vedere, precum si In unititi de nvitimant
avand clase cu profil sportiv sau artistic (corepetifie, muzic3, arta actorului, coregrafie, arte plastice, aite decorative, arte ambientale,
arhitecturiisi design), pe catedre de informatics, de tehnologia informatiei i comuniciirii, de informaticéi-tehnologii asistate de
calculator (pentru profil tehnic §i servicii), de instruire practici sau de activitifi de pre-profesionalizare, pe catedre/posturi
didactice din cluburi scolare sportive sau din palatele si cluburile copiilor, sustin o proba practicd in profilul postului didactic
solicitat. Fac exceptie:

a) cadrele didactice transferate/pretransferate/detagate si cele care solicitd modificarea repartiziii prin schimb de
posturi/catedre de pe posturi didactice/catedre similare;

b) cadrele didactice fncadrate pe catedre de arte plastice, decorative, ambientale, athitecturdi si design in Invagaiméantul
gimnazial de arti sau liceal de arti, cae soliciti intregirea/completarea nomei didactice de predare sau
transferul/pretransferul/detasareaimodificarea repartiziriiprin schimb de posturi/catedre pe catedre similare de arte plastice, decorative,
ambientale, arthitectursi si design in fnvagiméntul gimnazial de arté sau liceal de art?, catedre care se ocupd in baza aceleiagi probe
scrise;

¢) cadrele didactice care beneficiazi de continuitate pe post/catecid prin completarea normei didacticede predare sau prin
detasare la cetere, conform prezentei Metodologii.

(7) Cadrele didactice angajate cu contract individual de munci pe durata de viabilitate a postului/catedrei care solicitd
modificarca repartizrii prin schimb de posturi/catedre prin consimfimant scris, precum si cadrele didactice care soliciti
intregirea/completarea normei didactice de predarepe perioadd nedeterminatd, transferul pentru restiiingere de activitate,
prefransferul consimfit Intre unitéfile de nvéimént sau la cerere, dupd caz oti prin schimb de posturipe catedre constituite si din
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discipline care nu sant inscrisein documentul de numire/transfer/repartizare sustin inspectii speciale 1a clasi la disciplinele
solicitate care nu se regisesc in documentul de numire/transfex/repartizare, conform anexei nr, 5, cu exceptia posturilor
didactice/catedrelor pentru care se sustin probe practice previizute la alin. (6).Fac exceptie:

a) cadrele didactice care solicitd Intregitea/completarea nonnej didactice de predare sau hansferul/pretransferul, modificarea
repartizZrii prin schimb de posturi/catedre de pe posturi didactice/catedre similare sau pe posturi didactice/catedre care se ocupd in
baza aceleiagi probe scrise;

b) cadrele didactice care au inscrisi pe documentut de numire/ransferiepartizare disciplina limba si literatura roman sau o
limb# modemiimatem, care solicit intregirea/completarea normei didactice de predaresau transferulpretransferul pe catedie in
structura crora intrd disciplina literatra universals;

¢) cadrele didactice care au fnscrisi pe documentul de numire/transfer/repartizare una dintre disciplinele fizics, chimie sau
biologje care soliciti intregitea/completarea normei didactice de predare sau transferulfpretransferul pe catedre n structura cérora intr
disciplina stiinte;

d) cadrele didactice care au nscrisi pe documentul de numire/transfer/repartizare una dintre disciplinele gandire critica,
educafie intercultural, educatie pentru cetiifenie democratics, care soliciti Infregirea/completarea nonmei didactice de predare sau
transferulfpretransferul pe catedre in structura cirora intrd una dintre disciplinele: gndire criticd, educatie intercultural, educatie
pentru cetitenie democratics;

&) cadrele didactice care au fnscrisi pe documentul de numire/transfer/repartizare una dintre disciplinete educatie muzicalg,
educatie plastica, educatie vizuala sau discipline specifice invétiméntului de artd din domeniile arte vizuale, muzici, teatiu, coregyafie
sau athitecturs, care solicitd ntregjrea/completarea nommei didactice de predare sau transferul/pretransferul pe catedre in stuctura
carora intrd disciplina educatie artistica.

(8) Evaluarea inspectici speciale la clasi/probei practice/orale, previzute la alin. (@H7), se realizeazi de cafre o comisie,
numité prin decizia inspectorului scolar general, formati din: pregedinte - inspector scolar general adjunct/inspector scolar; membri -
céte doi profesori titulari care au dobéindit gradul didactic T sau I/inspectori scolari/metodisti ai inspectoratului scolarcu specializri in
profilul postului; secretari — 1-7 inspectori seolari i directorii unitéilor de Tvaimant in care se organizeaza inspectii speciale la
clasi/probe practice/orale. fn mod exceptional, pentru disciplinele la care nu se identificé profesori fitulari cu gradul didactic I san I,
inspectorul scolar general poate numi membri in comisia pentru evaluarea inspectiei speciale la clasd, profesori titulari din
invitiméantul preuniversitar care au dobéndit definitivarea in nvatimént ori cadre didactice din invatamantul universitar.

(9) Probele orale, prevazitte la alin. (4) si (5), se organizeazi conform prevederilor anexei nv. 4 si se evalueazi prin calificative
,Admis/Respins”Rezultatul inspecfiei speciale la clasi/probei practice in profilul postului, previizute la alin. (6) si (7), se
consemneazii prin note de la 10 Ia 1 conform anexelor nr. 4-12.La aceste probe nu se admit contestatii in cadrul etapelor de
Intregire/completare a normei didactice de predarefransfer/pretransferimodificarea repartizarii prin schimb de postori/detagare in
interesul AnvagimAntuluidetasare la cerere prin concurs specific, nota/calificativul stabilite de comisie 1@mAnand definitiva.
Inspectoratul goolar elibereazi adeveringe cadrelor didactice evaluate, semnate de inspectorul gcolar general si de presedintele
comisiei, i care se consemneazi rezultatele obfinute la inspeciile speciale la clasi/probele practice/orale.

(10) Inspectiile speciale la clasi/probele practice/orale, prevazute la alin. (4X(7), se pot organiza si in sistem online, Procedura
specifici de organizare si desféisurare a acestor probe in sistem online se elaboreazi de comisia judeteanii/a municipiului Bucuregti de
mobilitate a personalului didactic de predare din Tnvétaméntul preuniversitar, numitd prin decizie a inspectotului scolar general,
denumiti in continuare comisie judetean®/a municipiului Bucuresti de mobilitate.

(11) Rezultatele inspecfiilor speciale la clasi/probelor practice/orale eliminatorii in profilul postului, sustinute $i promovate de
cadrele didactice titulare in oricare etapi de mobilitate, precum si de cadrele didactice angajate pe dwata de viabilitate a
postului/catedrei, rfimén valabile, cu acordul acestora, si in etapele ultericare ale mobilitiii personalului didactic de predare din
fvatimantul preuniversitar prevazute la alin. (1), precum si pentru mobilitatile personalului didactic de predare care se desfisoard pe
parcursul anului scolar 2021-2022.

(12) Pe durata stirii de alertd, in contextul situatiei epidemiologice determinate de rfispindirea coronavirusului
SARS-CoV-2, pani la eliminarea restrictiilor privind aduniivile publice de ciitre autonitiile de resort, nu se sustin inspectii
speciale 1 clasi/probe practice, conform alin. (6) si (7). Tn aceste situatii se sustin probe orale conform alin. (4) i (5), precum
si probapracticii pentru ocuparea de posturi didactice/catedre in unitiifi de inviifimAnt avind clase speciale de limbi stréine
cu program intensiv si/sau bilingy evaluate prin calificative ,,Admis/Respins”, conform anexei nr. 4 si se suspendi aplicarea
prevederilor anexelor 5-12¢i 17.

intregirea normei didactice de predare a personalului didactic de predare titular in douii sau mai multe unitifi de
fnvifméint
ori pe dousi sau mai multe specializivi

Mt. 24 (1) In perioada de constituite a postuilor didactice/catedrelor si de ncadrare a personalului didactic de predare titular,
consiliile de administratie ale unitifilor de fnvagimént au obligatia de a analiza posibilitatea de intregire a normei didactice de
predare pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unité(i de fnvagimant ori pe doud sau mai multe specializiri intr-o
unitate de invatimant/specializare, conform specializZtii/specializirilor de pe diploma/diplomele de studii, tinind seama de
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prevederile art. 263 alin. (1) din Legeanr. 1/2011 cu modificérile si completirile ulterioare, de prevederile prezentei Metodologji si de
prevederile Centralizatorutui. fin structura catedrelor pentru fntregirea normei didactice de predare pot fi incluse cel mult 4 (patru)
oreoptionale saptiimanal gi, i1 mod obligatoriu, ore la cel putin una dintre disciplinele fnscrise in documentul de
numire/ransfer/repartizare, n situatia n care se constat posibilitatea de inregire a norme didactice de predare, directorii unitéfilor de
invafméAnt au obligatia de a informa, n seris, cadrele didactice titulare fn dod san mai multe unititi de Invitimént ori pe doud sau
'mai multe specializAri cu privire la posibilitatea intregirii normei didactice de predare.

(2) Cererile de intregire a normei didactice de predare se analizeaz si se aprobd de citre consiliulconsilille de
administratie al/ale unitigii/unititilor de invéiméant la care cadrele didactice titulare solicité intregirea. Persoana indrepttiti are dreptul
de a contesta hotitérea consilivlui de administratie al unitiii de Tnvigimant, printr-o cerere scrisd, adresaté inspectoratului scolar, in
perioada previizut in Calendar. Contestatia se solutioneazi conform prevederilor art. 4 alin. (20).

(3) Directorii unitatilor de inviiimant inainteazi inspectoratului gcolar lista cadrelor didactice titulare pentiu care s-a aprobat
ntregirea normei didactice de predare, precum i fista cuprinznd cadrele didactice ale cror cereri au fost respinse, la care s
anexeaz3, copii ale documentelor de numire/ransferhepartizare si ale actelor de studii in vederea analizArii i emiterii deciziilor de
Tntregire Comisia judeteant/a municipiului Bucuresti de mobilitateverifics situatjile transmise de unititile de invatimant si Infocmeste
lista finali cuprinzand cadrele didactice titulare pentru care se propune emiterea deciziilor de intregire si le prezintd, spre validare,
consiliului de administratie al inspectoratului scolar. Lista finali, validati de consiliul de administratie al inspectoratului scolar, se
afigeaz la inspectoratul scolar la termenul previizut in Calendar si, n baza acestei liste, inspectorul gcolar general emite deciziile de
intregire pentru cadrele didactice titulare.

(4) fn baza deciziei semnate de inspectorul scolar general, directorul/directorii unitatii/unititilor de invagimént ncheie actul
aditional la contractul individual de munc# al cadrului didactic titular care a fost de acord cu infregjrea normei didactice de predare.

(5) Pentru cadrele didactice titulare in trei unitifi de invaimént, intregirea normei didactice de predare se poate solutiona In
una sau doud unititi de invatimant, conform alin. (1). Pentru cadrele didactice titulare n patru unitii de invaffimant, nhegirea normei
didactice de predare se poate realiza in una, dova sau trei unititi de fnvatimént, conform alin. (1). Pentru cadrele didactice titulare pe
trei specializir, intregirea normei didactice de predare se poate solutiona in una sau dous specializri, conform alin. (1),

(6)In situatia in care dousi sau mai multe cadve didactice soliciti Tntregitea/completareanormei didactice de predare pe aceeasi
cateds¥, departajarea se realizeazii In baza criteriilor si punctajelor din anexa nr. 2. In situatia punctajelor egale, departajarea se
realizeazii in baza criteriilor socioumanitare dovedite prin documente justificative. Dacé dupa aplicarea acestor criterii se mentine
cgalitatea, departajarea se realizeazi luAndu-se in considerare, in ordine, wmétoarele criterii:

4) gradul didactic;

b) not&/media cea mai mare ob{inuti la examenul pentru obfinerea gradului didactic;

¢) dovada acumulirii fn ultimul cichn complet de 5 (cinci) ani lucrafi efectiv in finci didactice de predare sau n functii de
conducere in unitii de fnvagimant ori i functii de conducere sau de fndrumare si control T inspectoratele gcolare, de la data
promovirii examenului de definitivare in fnvatimant, firé a lua in calcul perioadele de suspendare a contractului individual de muncé,
a minimum 90 de credite profesionale transferabile, conform art. 245 alin. (6) din Legea nr.1/2011 cu modificarile si completérile
ulterioare sau indeplinirea uneia dintre condifiile previzute la art. 82 lit. a)€) din Metodologia privind formarea continué a
personalului din fnvitaméntul preuniversitar, aprobati prin ordinul ministrului educafiel, cercetirii, tineretului si sportului nr.
5561/2011, cu modificirile si completarile ulterioare, pentiu personalul didactic de predare titular care a dobéndit definitivarea in
invaimant, cu o vechime la catedtd mai mare de 5 (cinci) ani.

(7) Catedrele complete si cele incomplete solicitate pentru intregirea normei didactice de predare, pe care nu s-au
solutionat intregirile de norm didactica a personalului didactic de predare titula, pot fi ocupate pe perioada nedeterminati in etapele
ulterioare ale mobilititii personalului didactic de predare din fnvagimantul preuniversitar, numai in condiile in care cadrele didactice
titulare fndreptitite 1 au depus cereri pentru intregirea normei didactice timp de 2 (doi) ani scolari consecutivi.

Constituirea normei didactice de predare, intregirea §i completarea normei didactice de
predare pe perioadsi determinati pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei,
Ia nivelul unitifilor de nvigimént in care sunt angajate

Aut. 28 (1) Dupé asigurarea normelor didactice de predare cadrelor didactice titulare i a celor debutante prevazute laart, 21
alin. (4) s (6) in baza documentelor de numire/transfesfepartizare, conform art. 262 alin. (3-(5) din Legeanr. 12011 cu modificzrile
§i completirile ulterioare §i prezentei Metodologii, dupa solutionarea intregitilor i completirilor de norm3 didactica de predare la
nivelul unititilor de invaimant/consortiilor scolare, conform art. 24-26 i dupé solutionarea cererilor transfer in unitatea/unititile de
tnvaimént, conform ait, 27 alin. (1) i (2), se incadreazi dupa aceleasi proceduri cadrele didactice angajate cu contract individual de
munci pe durata de viabilitate a postulut/catedrei, conform deciziilor de repartizare pe posturi didactice/catedre.

(2) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei n doud sau mai multe unitiitl de nvagmént ori pe
doud sau mai multe specializiri pot solicita in scris consiliului/consiliilor de administiatie alfale unitagiimitafilor de fnvatamant
intregirea normei didactice de predare. Intregirea nommei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe duwata de
viabilitate a postului/catedrei se realizeazi doar pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de
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repartizare Persoana indrepta(ita are dreptul de a contesta hotfirérea consiliului de administratie al unitai de vatAmAnt, printr-o cerere
scrisi, adresatii conducerii inspectoratului scolar, in perioada previzuti in Calendar. Contestatia se solutioneazi conform prevederilor
art. 4 alin. (20).

(3) In situatia in care doud sau mai multe cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei solicitd Intregirea
normei didactice de predare pe aceeasi catedt, departajarea se realizeazi conform prevederilor art. 24 alin. (6).

(4) Directorii unittilor de fnvtimént inainteaza inspectoratului scolar lista cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate
a postului/catedrei pentru care s-a aprobat infregjrea, la care se anexeazs, fn copie, cererile depuse de cadrele didactice §i documentele
tmentionate in cererc, in vederea emiterii deciziilor, Comisia judefeani/a municipiului Bucuresti de mobilitate verifica situafiile
transmise de unitiile de nvitimant si fntocmeste lista finali cuprinzind cadrele didactice angajate pe duata de viabilitate a
postului/catedrei pentru care se propune emiterea deciziilor de intregire si o prezint, spre validare, consiliului de administratie al
inspectoratului scolar. Lista finals, validati de consiliul de administraie al inspectotatului scolar, se afigeazi la inspectoratul scolar la
termenul previizut in Calendar si, in baza acestei liste, inspectorul gcolar general emite deciziile de intregire pentiu cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei.

(5) Dupi solutionarea cererilor de fntregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe dwata de
viabilitate a postului/catedrei, consiliubconsiliile de administiatie al/ale unititiiunitatilor de invafimént analizeazi cererile de
completare de normi didactici de predare pentru cadiele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, cétora li se
poate constitui cel pufin jumitate de normé didactics potrivit deciziei de repartizare. Completarea normei didactice de predare pentru
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei la nivelul unitatilor de Snvaimant sau la nivelul consorfiilor
scolare, i situatia in care unitifile de fnvigimént fac parte din consorii scolare, se realizeazii pe perioadd deferminati, cu ore in
specialitate vacante/tezervate existente la alti/alte discipline in unitatea/unititile de nvatiimént/consortiul scolar, pe care cadrele
didactice au dreptul si le predea conform studiilor finalizate cu diplomé, in concordanta cu prevederile prezentei Metodologii i
prevederile Centralizatorului.

(6) Cadrele didactice angajate cu contract individual de muncé pe durata de viabilitate a postului/catedrei pierd aceasti calitate,
daci se afla intr-una dintre umétoarele situatii:

a) nuau obtinut calificativul partial “Foarte bine in ultimul an scolar ncheiat sau i anul scolar fn.curs;

b) au fost sancfionate disciplinar in ultimul an scolar incheiat sau in anul scolar in curs;

¢) nu li se poate constitui o notma didactici completi de predare, darli se poate constitui cel putin o jumtate de norma
didactici de predare conform deciziei de repartizare pe post/catedid la nivelul unititiunitiilor de invéfimént in care au fost
repartizate si nu-si completeazi norma didactici de predare pan la data inceperii cursurilot, conform prezentei Metodologii;

d) nu li se poate constitui un post didactic completio nonmd didactici de predare completd in concordanti cu
disciplina/disciplinele nscrise n decizia de repartizare si nu obfin o nous repartizare in etapa de modificare a repartizrii cadrelor
didactice angajate cu contract individual de munci pe durata de viabilitate a postului/catedrei, conform prezentei Metodologii,

¢) lisereduce in ntregime postul didactic/catedra la nivelul unitatii/mnitatilor de fovétimant in care sunt angajate;

1) obtin nole sub 5 (cinci) Ja proba scrisd a concursului national, sesiunea 2021, la disciplina/tina dintre disciplinele
carespunzitoare postului didactic/catedrei pe care sunt angajate, conform deciziilor de repartizare.

(7) Cadrele didactice angajate cu contract individual de munci pe durata de viabilitate a postului/catedrei care pierd aceastd
calitate in conditiile alin. (6) pot fi incadrate pe perioada determinats, in anul gcolar 2021-2022, in condifiile prezentei Metodologji.

(8) Contestaiile privind completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei la nivelul unititilor de fnvaimant sau la nivelul consorfiilor scolare se solutioneazi conform prevederilor art. 26
alin(11).

CALENDARUL-EXTRAS
mobilititii personalului didactic de predare din invitiméntul preuniversitar pentru anul scolar 2021—2022

1) Constituirea posturilor didactice/catedrelor, incadrarea personalului didactic, solutionarea cererilor de
intregire/completare a normei didactice de predare la nivelul unititilor de fnvétimént a personalului didactic care beneficiaza de
aceste drepturi, conform prevederilor Metodologiei si solutionarea cererilor cadrelor didactice titulare prevézute la art. 27 alin. (1)
si (2) din Metodologie:

a) elaborarea ofertei scolii si stabiliea disciplinelor optionale pentru anul scolar urmétor,

b) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor Ia nivelul unititilor de nviiiméant/consortiilor scolare, ca
urmare a aplicirii planurilor-cadru de fnviimant, a aprobévii projectelor planurilor de scolarizare si a ofertei
educationale;

¢) depunerea cererilor de citre cadrele didactice titulare prevézute la art. 27 alin. (1) §i (2) din Metodologie si a cererilor
de Intregire/completare a normei didactice de predate la secretariatele unitéfilor de invatimént;

Pani Ia 22 ianuarie 2021



INTREGIREA NORMEI DIDACTICE SESIUNEA 2021

d) intregirea noymei didactice de predare pentru personatul didactic de predare titular in doui sau mai multe
uniti(i de Mvigimant ori pe dowi sau mai multe specializiri si completarea notmei didactice de predare pe perioadd
nedeterminati/determinat a personalului didactic de predare titular la nivelul unitifiunitiilor de nvafamént in care este
titular/consortiului scolar sau in unitifi de invafAmant din aceeasi localitate i comunicarea cadrelor didactice §i la inspectoratele
scolare, a acordului/acordului de principiwrefuzului cadrelor didactice fitulare pentru Tntregirea/completarea normei didactice de
predare;

Perioada: 2526 ianuarie 2021
€) depunerea si Inregistrarea contestafiilor la inspectoratele scolare;
Perioada: 26-27 ianuarie 2021

f) analizarea contestatiilor si stabilirea de ciitre consiliul de administratie al inspectoratului scolar a istei finale a
cadrelor didactice itulare pentru care se acordi intregirea/completarea normei didactice de predare;

Perioada: 28-29 ianuarie 2021

g) completarea normei didactice de predare pe perioadd determinatii pentru cadrele didactice debutante prevézute la art.
21 alin. (4) si (6) la nivelul unitiiimititilor de invigimént/consorfiului scolar sau in unitéi de Tnvaimint din aceeasi localitate,
cirara li se poate constitui cel putin o jumitate de norm didactici de predare in baza documentelor de numire/transfer/iepartizare
pe posticatedrd;

Perioada: 28-29 januarie 2021

h) analizarea cererilor cadrelor didactice titulare previzute la art. 27 alin. (1) si (2) din Metodologie n consiliile de
administratie ale unititilor de invifimant i comunicarea, la inspectoratele gcolare, a acordului/acordului de principiwiefuzului
cadrelor didactice titulare pentru transfer;

Termen: 1 februarie 2021

i) constituirea normei didactice de predare, intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in douii sau mai multe unititi de inviitimént ori pe doud sau mai
multe specializiri si comunicarea, la inspectoratele scolare, a acordului/acordului de principiw/refuzului cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru intregivea normei didactice, urmati de completarea normei didactice
de predare pe perioadd determinatd, la nivelul unitifilor de invaimant in care sunt angajate, pentru cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei, cirora i se poate constitui cel pufin o jumiitate de normé didactici de predare in baza
documentelor de repartizare pe post/catedrs;

Perioada: 2-3 februarie 2021

j) depunerea siinregistrarea contestatiilor la inspectoratele gcolare;

Perioada; 34 februarie 2021

k) analizarea contestatiilor §i stabilirea de citre consiliul de administratie al inspectoratului gcolar a listei finale a
cadrelor didactice titulare previizute la art. 27 alin(2) din Metodologie pentru care se acorda transferul §i a cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care se acordi ntregirea/completarea normei didactice de
predare;

Tenmen: 5 februarie 2021

I) organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale de profil, afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului
scolar i pe pagina web a inspectoratului geolar*®;

Perioada: 22 ianvarie4 februarie 2021

m) analiza, corectarea §i avizarea proiectului de incadrare si a ofertei de postui didactice/catedre vacante/rezervate de
citre inspectoratul scolar;

Perioada; 5-17februarie 2021

n) emiterea si comunicarea deciziilor de transfer/intregire de normi didacticii de predare.

Perioada: 8-15 februarie 2021

*Pe durata stwii de alertd, in contextul situatiei epidemiologice determinate de rdspindirea coronavirusului SARS-CoV-2, pénd
la eliminarea restrictiilor privind aduncrile publice de céitre auioritiiile de resort, se susfin doar probe practice/ordle evaliate
prin calificative ,, Adwis/Respins”, conform anexei nr. 4 la Metodologie,probe la care nu se admit contestai, rezultatul stabilit
de comisia de organizare §i desfiisurare a probelor orale ramdindind definitiv.
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