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1. CUPRINS

Nr'. componentei
in cadlul
plocedul'ii

operationale

Denumirea componentei din cadrul procedulii operafionale
Pagina

0. Pagina de gardd

Cuprins

a Lista responsabililor cu elaborarea, verificatea gi aprobarea edifiei sau a

leviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2

3. Formular de evidenfd a modificdrilor / Situatia ediliilor 9i a leviziilor in
cadrul orocedurii onelationale

2

4 Formular de distlibuire - difuzale / Lista pet'soanelor la cal€ se difuzeazd

editia / l'evizuit'ea in cadrul editiei plooedurii operationale

J

Formular de analizd a nlocedurii +

6. Scopul plocedurii operationale

Domeniul de aplicare a plocedurii opet'alionale

8. DocumentaJia aplicabild procedurii operaJionale (documente de refelinJ[) 5

9. DefiniJii gi ablevieri ale tet'menilor utilizati in plocedura opelafionald o

l0 Descrielea activitd{ii sau procesului 8

11 Responsabilititi t8

t2. Anexe, folmulare, iruegistt'dri, at'hivdli, inclusiv diagrarna de proces 22



Ministerul Educafiei qi

Cercetlrii
Inspectoratul $colar Judefean

Timis

^Procedura 
operalionald:

,,INTREGIRDA NORMDI
DIDACTICE PRIN TRANSFER

incnpAm cu DATADE
01.09.2021', Cod P 06.08.

Edilia:IX
Nr. exemolale:3
Revizuilea: 0

Nl, exemplale:
Compartimentul: Managementul
Resurselor Umane

Pag2 din24

Exemolar: I

2. Lista RESPONSABILILOR cqelaborarea. verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

rocedurii
Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabilii /
oneratiunea

Functia Numele gi prenumele Data Semndtura

I 2. 3 4, f,

2.1 Elaborat Inspectoli gcolari pentru
managementul
lesurselor umane

PROF. OTUDANIELA
PROF. SZUCS ALEXANDRU

08,0 1 ,

2021

2.2, Velificat Inspectot' gcolar general

adjunct
PLof. HALASZ FRANCISC

08.01.
2021 \\"-'rst -

2.3. Avizal PreEedintele comisiei de

monitolizare a SCIM,
ISGA

Prof. dr. HOGEANICOLAE
COSMIN

08,0 1 ,

2021 M
2.4. Aprobat Inspector gcolar general Prof, POPESCU

MARIN
08.01.
2021

)

3. Formular de eviden
procedurii operationale

Nr.
cIt,

Edifia / revizia
in cadrul

ediJiei

Componenta
revizuitl

Modalitatea de
revizuire

Data de la care se

aplicl prevederile
ediJiei / revizuirii

editiei

Data de la care
se retrage edifia/
revizuirea ediJiei

l. 2 3 4. 5.

3.1 Editia I X X t6.0r.20 2 21.01.20 4

3.2, Editia a II-a X X 28.01.20 A 09.02.20 4

3.3 Revizia IL1 X X 10.02.20 t 20.01.20 5

J+ Editia a III-a X X 2t.01.20 5 13.01.20 o

35 Dditia a IV-a X X 14,01.20 6 10.01.20 7

3.6. Ed tia aY-a X X 11.01.20 1 11.01.20 8

J. t. Dd tia a VI-a X X 12.01.20 8 19.12.20 8

3.8. Editia a VII-a X X 20.12.20 8 13.01,2020

39 Dditia a VIII-a X X 13.01,2020 08.01.2021

3.10. Dditia a IX-a X X 08.01.2021
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4. Formular de distribuire - difuzale / Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi

Nr.
crt.

Scopul
difuzIrii

Ex.
Nr.

Compartime
nt

Funcfia Nume gi

Drenume
Data

nrimirii
Semn.

1. t 3. 4. f,. 6. 1

41 Aprobare Conducere Inspector
scolar general

Marin
POPESCU

08.0 I .2021 ,5!r-,
- i-1, '

Aaa.L Avizale Conducele r$GA -

Pre;edintele
comisiei de

monitorizare a

SCIM

Nicolae Cosmin
HOGEA

08.01 .202 I

Aa+J Aplicare 1 Conducere Inspectot'
gcolal general

adj.

Francisc TIALASZ 08.01,2021 On line
yv

grupul
de ernail

4.4. Aplicare 1 Oficiul juLidic Consiliel
juridic

Ramona Adriana
coBLr$

08.01.2021 On line

grupul
de email

4.5. Aplicare naLJ Cut'r'iculum pi

inspeofie
gcolard

Inspectori

$coLARr
Confonn statului
de funclii aprobat

08.01.2021 On line
pe
gt'upul
de email

4.6. Informale Pelsonal
nedidactic de

conducere din
cadrul ISJ TM

$efi de

compartiment
Conform statului
de funclii aprobat

08.0L2021 On line
pe
grupul
de email

A' Alhivale I Comisia de

monitolizare a

SCIM

Inspector'
gcolar -
secLetaL

CMSCIM

Petria-Elena
BOLDEA

08.0 1 .202 1 On line
pe

grupul
de email

4.8. Alte scopuri 1 Audit Auditor Ec.dt', Ana
CRASNEANU

08.01.2021 On line

Yv
grupul
de email
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5.1. Compartimentul care
exprimI punctul de vedere

MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

5.2. Numele qi prenumele
conduc[torului
comnartimentului

IIALASZFRANCISC

5.3. a) AVIZAL
F'AVORABIL

Data 08.01.2021 Semnrtura 
\t .-' \ ( ."

5. Formular de analiz[ a procedurii

6, SCOPUL procedurii operationale

6.1. Reglementeazd modul de intregile a normei didactice prin transfer pentlu pelsonalul
didactic titular/angajat pe dulata de viabilitatea postului in doud sau mai multe unit[1i de
invdfdmdnt sau pe doud sau mai multe specializ5ri, lncepAnd cu data de 1 septernbrie202l;

6.2. Asigurd rcalizarca activitbJii plocedurate, in conformitate cu normele legale in
matelie;

6.3. Asigurd transparenla activithlii de intlegile a normei didactice prin transfer pentru
pelsonalul didactic titular/angajat pe durata de viabilitatea postului, ?n doud sau mai multe
unit[]i de inv[JdtnAnt sau in doud sau mai multe specializdli;

6.4, Splijind auditul / alte organisme abilitate in acfiuni de auditare qi / sau control, ial pe
manager, in exercitarea procesului decizional;

6.5. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilol:
o art. 262 - 263 din Legea nr. 112011, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
. Metodologiei-cadru plivind mobilitatea personalului didactic de predare din

invd{drnAntul preunivelsital in anul gcolar' 2021-2022, aprobatd prin O.M.E.C. nr'.

s99ur1.11.2020.
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7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Pt'ocedura se aplicd in toate unitdfile de invdfdrndnt cu personalitate juridicd din judeful Tirnig
pentru titulali ai sistemului de invdJdm6nt preuniversita ai sistemulr.ri de invdfdm6nt/suplinitor.i pe dumta
de viabilitate a postului, angaiali cu contract individual de muncd pe o pelioadS. nedeterminatdlangajali
pe durata de viabilitate a postului, in doul sau mai multe unitdli de lnvd!6mAnt/specialitdli, car.e
indeplinesc condiliile legale de transfer pentlu lntlegirea normei didactice incepd.nd cu data de I
septembrie 2021.

Principalele activitifi de care depinde gilsau care depind de activitatea procedurat[1
a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:

r Descentralizare gi management institulional - Managementul lesurselor umane;
o Juridic;
r Secretaliat;
r Conducele;
r Informatizar.e.

b, De aceast[ activitate depind in cadrul activitdlii efectuate urmdtoarrle compartimente:
o Toate compartimentele structulale ale ISJ Timig.

Compaftimentele furnizoare de date gilsau beneficiare de rezultate ale activit[(ii proceduratel
compartimentele implicate in activitatea proceduratd.

a, Aceastd activitate depinde de furnizalea datelor de la urmdtoalele compartimente:
r Secretaliat;
. Juridic;
. Conducere;
o Informatizare;
. Consiliul de administr.afie,

b. De aceastd activitate beneficiazd in cadrul activitdtrilor efectuate ulmdtoalele compartimente:
r Toate compaftimentele structurale ale ISJ Tirrig,

8.

referinfi

Documente de refelinJ5 (reglementdri) aplicabile activitiJii procedurate:

a. Legislafie primar[
- Legea educa{iei nationale nr. | / 2011, cu modific[r'ile gi completdrile ulterioare
- Ordinul Secretariatului General al Guvelnului nr, 600/20.04.2018, publicat in M,Of. nr, 387
din 7 rnai2018, privind aprobarea Codului confl'olului intern managerial alentitefllor publice,
cuptinzAnd standatdele de management / control inteln la entitdtile publice gi pentru
dezvoltarca sistemelot de control intern manaserial

b. Legislafie secundari
-Metodologia-cadru plivind rnobilitatea pelsonalului didactic de predare din inv[tiurdntul preuniversital in
anul gcolar 2021-2022, aplobatd pliri O.M.E.C, nr. 5991111.11.2020;
-Centralizatolul plivind disciplinele de lnvdJimArit, domeniile qi specializdlile, plecum qi plobele de
conculs valabile pentlu lncadt'area personalului didactic din invd{dm6ntul preunivelsitar;
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c. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitdfii
- Regulamentul cadru de organizale gi funcfionare a inspectolatelor gcolare, aprobat plin
o.M.E.c.T.s. nr. 5530/5.10.2011, cu modificErile gi completdrire ulter.ioare;
- Regulamentul de organizate gi funcfionale a Inspectoratului $colar Judelean Timig,
inregistrat la Lg.J. Timig cu nt,2714 din31.03,2020;
- Regulamentul de Organizare gi Funcfionare a Unitdlilor de tnvdfdmAnt Preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin O,M,E. C. m. 5447 I31.08.2020:
- Circuitul documentelot

9. DEX'INITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura
onerational6

Definifii ale termenilor uti
Nr.
crt. Termenul Definifia qi / sau, daci este cazul, actul care defineqte termenul

respectry

I Procedura operafionalS

PI'ezentarea formalizatd, in sctis, a tuturot'pagilor care trebuie urmafi, a
metodelol de luclu stabilite pi a regulilor de aplicat in vederea realizdrii
activitdfii, cu privile la succesiunea elementelor din cadrul derulErii
procesului respectiv.

2 Edifie a unei proceduri Fot'ma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri opera{ionale,
apt'obatd si difuzatd.

J. Revizia in cadrul edifiei
Acliunile de modificare, addugale, actualizare, suprimare sau altele
asemene4 dupd caz, a uneia sau a mai rnultor componente ale unei edi{ii
a procedutii opela{ionale, ac{iuni care au fost aprobate Si difuzate.

+
Titulari ai sistemului
nafional de invdfdmAnt

Statutul de cadru didactic tituiar al sistemului de lnvdtEmAnt
preuniversitar, confolm aft,252 alin. (1) gi (2) din Legea ru'. 112011, cu
modificdlile gi completdrile nlterioale, este dovedit prin documentele de
numile/tmnsfercrelrepattizale pe post/catedld - oldine de ministru,
decizii ale inspectorului gcolar general, dispoziJii de reparlizare - emise
de institulii abilitate tn acest sens: M.E.C., inspectorate gcolarc, comisii
naJionale de repafiizare qi prin CIM pe pelioadd nedetelminati intre
directorul/dirrctorii UPJ si cadlul didactic titular'

Norma didactic5

Norma didacticd de predare-inv6|are, de instluire practicd gi de evaluare
curentd a pregcolalilor'gi a elevilor ln clasd, constituitd confolrn att.262
alin. (3) diu Legea nr. ll20ll, cu modificdlile gi completdrile ulterioare,
cuprinde ot'e prevdzute ln planul de lnvdJdrrdnt la disciplinele
corespunzdtoaLe specializdtii sau specializdrilol insclise pe
diploma/diplomele de licen{i sau de absolvire, pe diploma/diplomele de
absolvite a ciclului II de studii universitale de mastelat, pe diplorna de
absolvire a unol' pfogl'ame de convelsie profesionald pentru dobdndilea
ttnei noi specializdli gi/sau ocuparea de noi func{ii didactice sau pe
diploma/diplomele/certificatul/certificatele de absolvife a unol' cur.sur.i
postuniversitare, cu dulata de cel putin un an gi jumdtate, aprobate de
Ministelul Educafiei qi Cercetdrii - studii aprofundate, studii academice
postuniversitare, studii postuniveruitat'e de specializate, ln profilul
postr.rlui oli pe certificatul de absolvile a unui modul de minimum 90 de
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cledite transferabile cale atestd obtinerea de competen{e de predare a
unei discipline din domeniul fundamental aferent domeniului de
specializare inscris pe diplornd.

6
Intregilea normei
didactice

Etapd a mobilitdlii personalului didactic constd in pretransferul
personalului didactic litularlangajat pe durata de viabilitate a postului din
doud sau mai multe unitefl de tnvdtdmAnt cu pelsonalitate juridicd sau de
pe douE sau mai multe specialitdJi lntr-o unitate de
invdf5mdnt/specializare confolm specializdrii/specializdr.ilor de pe
diplonra/diplomele de studii tindnd seama de plevedelile Aft. 263 alin.
(l) din Legea ru'. 1l20ll, cu modificdlile gi completdlile ulterioare,
Metodologiei gi ale Centralizatorului,

9.2. Abrevieri ale telmenilor utilizati

Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

I P.O. Procedura opela{ional6
2 E. Elaborare
a V. Verificare
4 A. Aprobale

.dp. Aplicale
6. Ah. Arhivale

CA Consiliul de Administlatie
8 MRU Managementul Resurselor Urnane
9 ISJ Inspectomtul gcolal JLrdetean
10. MEC Ministerul Educatiei si Cercetdrii

ll Metodologie
Metodologia-cadru privind mobilitatea pelsonalului didactic de pr.edarea
lnvdJdm6ntul preunivelsitar in anul gcolar 2021-2022, aptobatd, ptin O.M.E.C.
5991/11.17.2020

din
ru'

12. Calendar
calendarul mobilitdlii pelsonalului didactic din lnvdldmantul preunivetsitar
pentt'u anul polat 2027-2022(Anexa nr', 19 la Metodoloeie)

t3 Centralizator
Centt'alizatorul privind disciplinele de inv[]drndnt, domeniile gi specializdrile,
plecum gi ptobele de concuts valabile pentru incadrarea pel'sonalului didactic din
invd{dmdntul preuniversitar
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10. DESCRIEREA procedurii operationale

10.1. Generalitifi
Lucrdrile plivitoare la intregirea normei didactice plin transferul personalului didactic titular

langajat pe durata de viabilitate a postului din doud sau mai multe unitdti de invbldmdnt cu

personalitate juridicd sau de pe dou[ sau mai multe specialit[1i intr-o unitate de

invdldm6nt/specializare conform specializdlii/specializdlilor de pe diploma/diplomele de studii

linAnd seama de prevederile Art. 263, alin. (l) din Legea educaJiei naJionale nr. ll201l,
Metodologiei gi ale Centralizatorului se otganizeazd la nivelul Inspectoratului $colar Judelean

Timig in cadtul c[rola fiind cooldonate de comisia judeJean6 de mobilitate a pelsonalului didactic
gi la nivelul unit[1ilor de invdfimAnt preuniversitar din judeful Timig, in cadt'ul cdrora sunt

coordonate de consiliile de administra{ie ale unitdfilor de invdJdmdnt.

10.2.
a

Documentele utilizate
Legea nr.1/2011 - Legea educaliei nalionale, cu modificdLile 9i completdrile

ulterioare;
r Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predale din

invdldm6ntul pleunivelsitar in anul gcolar 2021-2022, aprobat6 prin O.M,E.C. nr.

5991/11,11.2020;
o Centralizator privind disciplinele de invd{[mdnt, domeniile gi specializdrile precum gi

probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din tnvdtdmdntul
preuniversitar;

o Adresd c[tre unitdtile de invdtimAnt cu privire Ia aplicalea plocedulii;
o Adresele de comunicare ale unit[1ilor de invdtdrndnt cdtre ISJ Timig prin care se

transmit listele cu personalul didactic transferat pentt'u intregirea normei didactice;
o Macheta ISJ Timig dedidactd acestei etape de mobilitdlii personalului didactic.

10.3. Resurse necesare
1 0.3. L Restrse materiale:

- Echipamenteinformatice;
- BiroticE.

10.3.2, Resurse umane:
- Inspector gcolar general adjunct - plegedinte al comisieijudefene de mobilitate;
- Inspectori gcolari - Managementul lesurselor tlmane;
- Inspectori pcolari;
- Directori qi secretari ai unitdlilor de invdJdmdnt in cauzd'

1 0.3.3, Resurse informafionale:
- Baze de date plivind legislalia aplicabild
- ColecJia Monitotul Oficial al Romdniei
- LEX.exe
- Site-ul ISJ Timig http://isi.trn.edu.ro
- Adlesele de comunicale ale unitdtilol de inviJ[mdnt cdtre ISJ Tirnig prin cale se

tlansmit listele cu pelsonalul didactic tlansferat pentru intregirea normei didactice.



Ministerul Educafiei ;i
Cercetlrii

Inspectoratul $colar Judefean
Timis

Plocedula opelationalh:

,,iNTRlcIRlA NoRMEI
DIDACTICE PRIN TRANSNER

iNcnpANn cu DATA DE
01.09.2021" Cod P 06.08.

Edilia:IX
Nr. exemplare: 3

Revizuirea: 0

Nr, exemplare:
Compartimentul: Managementul
Resurselor Umane

Pag9 din24

Exemplat: I

10.4. Modul de lucru
Nr.
crt,

Etapa Descrierea operafiunilor

I Transmiterea
procedurii citre

uniti{ile de invflflmfl nt
din judeJ qi informarea
cadrelor didactice de
cdtre directorii UPJ

ISJ Timig transmite in unitdtile de invdfdmdnt procedula,
macheta pentru colectarea datelor' gi termenele pentru
desfEsurarea etaoei de intresire a normei didactice.
Unitdlile de invd{dm6nt descarcb de \a adresa

httg:i/ isi .tm. ed u. ro macheta TM_INTREGIRE_2O2 1 .xls pentru
introducerea datelol referitoare la intregirea normei
titularilor/aneai atilor.
Secretatiatul UPJ afi geazd prevederile Metodologiei referitoare
la intregirea normei (art, 4 alin. (1) lit. (c), (e); aft. 4, alin. (2),
(4)-( I 0): afi, 24'. art. 28 din Metodoloeie).
Directolul UPJ prezinti in consiliul profesoral prevederile
Metodologiei referitoare la intregilea normei(arl. 4 alin. (1) lit.
(c), (e); aft. 4, alin, (2), (a)-(10); afi. 24; afi. 28 din
Metodologie) 9i verificd existen{a titularilory'angajalilol pe

dulata de viabilitate a postului cal'e au dreptul s[ beneficieze
de acest transfer,

1 Sta bilirea titularilor
care pot beneficia de

transferul pentru
intregirea normei,
conform art.24 din

Metodologie

. Pot solicita intregirea notmei ptin tlansfet', cadrele didactice
titulare in doud sau mai multe UPJ ori pe doud sau mai multe
specializdli, confot'm specializdrii/specializdlilor de pe

diploma/ diplornele de studii, tinAnd seama de prevederile aft.
263 alin. (1) din Legea nr. ll20ll cu modificdlile qi

completErile ultet'ioare, de prevederile Metodologiei 9i de

orevederile Centralizatolului.
o Pentu cadrele didactice titulare in tei UPJ, integirea normei didactice de

predare se poate solufiona in una sau doud UPJ.

r Penhu cadrele didactice titulare in palu UPJ, integirea normei didactice

de pedare se poate realiza in una, doud sau tei UPJ,

r Pentu cadrele didactice titulare pe trei specializ5ri, inhegitea notmei

didactice de predate se poate soMona in una sau doud specializ6ri.

. Cadrele didactice aflate in situafia de intlegire de norm6, pot
solicita intregilea normei pt'in transfer intt'-un numdr mai mic
de UPJ/specializdri sau intr-o singur[ UPJ/ specializare, in
conformitate cu specializdlile din diplomele de studii, in
conditiile aft.24 din Metodolosie.
.In perioada de mnstituire apostudlor didacticdcatedrclor'gi de incadtare a

personalului didactic de predarc titular; CA ale UPJ au obligafia de a
analiza posibilitatea de irnhegire a notrnei didactice de pedate pentu

cadrele didactice titulare in doud sau mai nrulte UPJ ori pe doud sau mai
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multe specializiri intrc UPJApecializare, conform
specializiriTspecializirilol de pe diploma/diplomele de studii, linAnd seama

de prevederile at 263 alin. (1) din legea nr: l/2011 cu modificirile gi

mmpletdrile ulterioare, de prevederile prczentei Metodologii gi de
prcvederile Centalizatorului,
r In shuctum catedrelol penhu integirea normei didactice de predare pot fi
incluse cel rnult 4 (patu) ore opJionale Sptbm6nal gi, in mod obligatoriu,
orc la cel prtin una dint'e disciplinele insclise ?n documentul de

numite/nansfer/reoartizare.

r In situalia in carc se constati posibilitatea de integirc a normei didactice

de prcdare, directorii UPJ au oblig{ia de a infonna, in scris, cadrele

didactice titulare in doud sau mai multe unitili de invdfEmdnt oripe doud
sau mai multe specializili cu privire la posibilihtea i,ntegirii nomrei
didactice de predare.

. Catedrele mmplete qi cele incomplete soliciate pentu irntegirea normei
didactice de predare, pe cale nu s.au solufionat irntegirile de normd
didacticn a penonalului didactic de prcdare titulaq pot fi ocupate pe
peLioadd nedeterminatd in etapele ultelioare ale mobilitiJii personalului

didactic de predare din invS,tim6nn:l prerniversitar; numaiin condiliile iin

carc cadrele didactice titulare indrepti{ite nu au depus cercd pentu
htegirca normei didactice timp de 2 (doi) ani scolari consecutivi

3.
Intrcgirea nomei didactice

de predartpeperioad[
determinatl penhu cadrele
didactice angajate pe durata

de viabilibte a poshrlui

. Dupd asigumea normelol didactice de predare cadrelor didactice titulare
gi a celor debutante prcvdzute laafi"27 alin. (4) Ei (Q din Metodologie irn

bnza documentelor de numire/hansfer/rcpafttzarc, conform art..262 aln.
(3[5) din Legea n'. 112011 cu modificftile 9i mmpletiirile ultelioare gi

prezentei Metodologii, dupb solulionarea lnhegirilor qi cornpledrilor de

nonnd didacticd de predare la nivelul unitiililol de invdfEmdnt/mnso4iilor

polarc, conform 
^t.2426 

din Metodologie $i dupa solufionarca cereLilor'

tansfer in unitatea/unitdlile de invdfamdn! confolm ut,27 alin. (1) gi (Z)

din Metodologig se incadreazd dupi aceleagi proceduri cadrele didactice

arig{ate cu contact individual de muncd pe durata de viabilitate a
postului/catedrci, conform deciziilot' de rcpartizare pe pos.tud

didacticdcatedre.

. Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei iri
doub sau mai multe UPJ olipe doud sau mai muhe specializdri pot solicita

in sclis CA allale LIPJ inhegirca nonnei didactice de predare.

. innegirea normei didactice de predare pentu cadrele didactice angqiate

pe durata de viabilitate a postului/catedrei se realireazI doar pe catedrr
constihrite din ore la disciplina/disciplinele ftxuise in decizia de
rcpaltizare.
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Etapa Descrierea operafiunilor

4, Inregistrarea cererilor
titula rilor/angaj a{ilor

pe durata de viabilitate
a postului cale soliciti

intregirea normei
didactice prin transfer.

o Cadrele didactice titulare in dou5 sau mai multe UPJ ori pe

doud sau rnai multe specializdli, cal'e au posibilitate de
intlegite a normei didactice depun cererile qi dosalele la
secretadatul UPJ la care solicit[ intregirea,
r Cadrele didactice titulare care refuzi acest transfer, vor da o

declarafie in acest sens pe caLe o vor depune la secretaliatul
uniEtrii de invdldmdnt in cate s-a constatat posibilitatea de

intregire de normd incepAnd cu 01.09.2021.
Term en : 22 iantarie 2021

c Cadlele didactice angajate pe dut'ata de viabilitate a
postuluiicatedrei ln doud sau mai multe LIPJ oli pe doud sau mai
multe specializdri pot solicita in scris CA allale UPJ intregirea
normei didactice de predale-invdfare-evaluare,
. Cadrele didaotice angajate pe durata de viabilitate a

postului/catedr€ care refiuzil acest transfer, vor da o declaralie in
acest sens pe cate o vol depune la secretariatul unitdlii de

invd![mAnt in cat'e s-a constatat posibilitatea de intregire de

normd incepdnd cu 0L09.2021.
Termen: Zfebrmne202l

r in etapa de integire a notmei didactice de predare atestateldavizele

suplimentare srurt prezentate doal pentru ocupalEa unor orc la discipline

care nu sunt inscrise in documentul de nurnirelhansfer/reputizarc,

Dosarele cadrelot' didactice cale solicitd intregirea not'mei

didactice prin transfer trebuie sd contind:
. cererea titulalului/angajatului pe durata de adrcsatd

dilectorului unitl1ii cu PJ [a care se solicitd transferul
pentru intregit'ea normei didactice - Anexa 1;

. copie dup6 cartea de identitate;

. copie dupi actul de schimbare a numelui (dacd este cazul);

. copii dup[ actele de studii, inclusiv foaia matlicold;

.copie dupd actul/decizia de repartizare/numire/ transfet'/

titularizare;
. avize, atestate daci postul necesitd;
. alte documerite stabilite de CA al unitdtii de invdtdmAnt,

La secletariatul UPJ se inlegistreazd dosalele cadrelor
didactice titulale cu documentele solicitate de Procedur[,
pentru solufionarea intregilii normei.

Termen : 22 ianuarie 2021
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La secretariatul UPJ se inregistre azd dosarele cadrelor
didactice angajate pe perioada de viabilitate a postului cu

documentele solicitate de Procedurd, pentlu solutionarea

intlegirii not'mei,
Termen: 2februane?O2l

Dosarele cadrelor didactice gi documentele leferitoare la
aceastd etapd de mobilitate se arhiveazd la nivelul unitblii
scolale.

Analizarea qi aprobarea
cererilor de intregire a

normei.

.Cererile gi dosarele titulalilor'?nregistrate in termenul legal se

analizeazd gi se aplobb de cdtre CA al UPJ la care cadrele

didactice solicitd intregirea, in procesul verbal se consetnneazl

motivele acordului/tefuzului pentru tt'ansfet,
Term en 2 5 -26 ianuar ie 2021

. Celerile gi dosarele cadt'elor didactice rcpartizate pe perioada

de viabilitate a postului integistrate in termenul legal se

analizeazd gi se aprobd de cdtre CA al unitdtii de invdt5mdnt la

cat'e cadrele didactice soliciti intregirea.
Perioada: 2-3 februarie 2021

. in situatia ftr carc doud sau mai multe cadre didactice soliciti integirea

normei didactice de predare pe aceeaqi catedrn, depar@area se realizeazd in

baza criteriilor'gi punctqjelor din anexa nt'. 2, In situalia puncQjelor egale,

depart4iarea * llizeazAit's baza criteliilor socioumanitarc dovedite pin
documente ju$ificative. Daci dupa aplicarea acestol criterii se menline

egliatea, depart4iarea sercalizazA ludndu-se in corsiderarg ln oding
urmdtoarcle criterii:

a) gladul didactic;

b) nota/media cea mai mare obJinuti la examenul pentu obfinetea

graduluididactic;

c) dovada acumulhrii in ultimul ciclu complet de 5 (cinci) ari lucra{i

efectiv in firn{ii didactice de predart sau in ftncfii de conducerc in UPJ ori

in funcJii de conducerc sau de indumare 9i conflol it'1 ISJ, de la data

promovdrii examenului de defnitivare in invdfamdn! firi a lua in calcul

pelioadele de suspendare a conlactului individual de mun@ a minimutn

90 de credite profesionale flansfeLabilg mnform art 245 al:lir. (Q din Legea

rr,l?}llcu modificdrile gi mmpletdrile ultelioare sau indeplinirea uneia

dinte condiliile prev5zute la ut. 82lit aF) din Metodologia plivitid

fomarca continud a petsonalului din invd(Em6ntul preuniversitar, aprobat[

pLin ordirurl rninis[ului edtcafiei, cercetfuii, tineretului gi sportului nr:

5561D011, cu rnodificirile pi mmpledrile ultedoare, pentrt peisonalul

didactic de predare titulat care a dobdndit definitivarca in invd1Em6nt cu o

vechime la catedd mai marc de 5 (cinci) ani.

. CA al unitdtii gcolare aplobd/Lespinge cerelile de iutregire a

normei didactice.
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6. Comunicarea
acordului/refuzului CA

cu privire la
solufionarea intregirilor
de norm6, unitllilor in
care cadrele didactice
sunt titulare/angajate

pe dulata de viabilitate
a postului

. Se comunicd acordul/refuzul CA pentru intregirea normei
prin transfel UPJ la care cadrele didactice titulare cate au

solicitat intregirea normei unde mai sunt titularelrcpartlzate,
conform actului de repartizare/ numit'e/ transfer. (anexa nr. 4),

Term e n 25 -26 rp.nuarie 2021
. Se comunicb acordul/refuzul CA pentlu intregirea normei
prin transfer unitililor de inv6fdm6nt la cate cadrele didactice
repartizate pe perioada de viabilitate a postului care au

solicitat intregirea normei unde mai sunt titulat'ehepartizate,
conform actului de repartizare. (anexa nr, 4).

Termen 2-3 februarie 2021
1 Inregistrarea qi

solu{ionarea
contestafiilor

Pentr cadrele didactice tihrlare care au solicitat intregirea normei
didactice:
. Depunerca $i lnegisfiarea contestatiiloL la ISJ TM ;

peioada: 2627 ianua rie 202 1

. AnalizatracontestaJiilor'gi stabilirea de cihe CA al ISJ TM a listei ftiale a
cadelor didactice titr-rlare pentu cate se acodd inftgirea normei didactice de

prcdare;

perioada : 28-29 iantnne 202I
r Contesta.tiile setansrnitpeadesa de email is$nris{4lisjtnr.ro, Sndcel tArziuin
data de 27 .07.2A1. ora 16.30

Penhu cadrcle ditlactice angajate pe durata de viabilitae a poshlui care au

solicihtftrtregitea normei didactice:
. Depunerea $i trrregistaru contestatiiloL la ISJ TM;

perioada: 34 februarie 2021
. Analizrea contestafiilor pi stabilirea de c5te CA al ISJ TM a li$ei finale a

cadrelor didactice angajate pe durab de viabilitate a postului/catedrti pentu cate

se acordlinlegirea nonnei didactice de predare;

termen: 5 februarie 2021
r Contestatiile se ftrsnrit pe adresa de email isjtirni(@isjlllr.rq p6ni cel t6rziu in
data de M.A.2021, ora 1 6. 30

8. Comunicarea la ISJ
Timiq a situa{iei

solufionlrii cererilor de
intregire a normei

didactice.

.Secretariatul UPJ completeazl, datele in macheta

TM_INTREGIRE_2O2I.xls gi listeazd din machetd situatia
solicitatd de ISJ Timig.
. Secretaliatul unitdtrilor de invdldrndnt completeazd datele in
fotmularu I on-line "INTREGIR-E 2020"
Termen 26 ianuarie 202l(pentru cadrele didactice titulare)
Termen 3 februarie 2021(pentlu cadtele didactice angajate pe

dumta de viabilitate a oostului)
Secletariatul unitdlilol de invdfdmAnt solicitd ISJ TM
otganizalea de probe practice/orale in profilul postului, daci
este cazul)

Termen 22 ianuarie2021
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Secretariatul UPJ transmite la registratura ISJ Timiq:
1) Adresa de inaintale a documentelor;
2) situafia soluliondlii intregirilor de normb prin tlansfer',

tipdritd din rnacheta TM_INTREGIRE_2O2 1.xls, velifi catd,
semnatd qi gtampilatd

3) o copie conformd cu oliginalul a procesului velbal al
sedintei CA al UPJ din care sd reiasd acordul/refuzul pentru
transfer, la termenul stabilit de prezenta procedurd

4) o copie dup[ dosarul depus la UPJ pentru fiecare cadru
didactic care a primit acordul pentru intregirea normei plin
il'ansfer.

Dosarul va cuprinde:
. copie dupd actul de numire/transfer pe post/catedra

pentru fiecare cadru didactic (cel/cea mai recent(d)
ordin/decizie/act de n umire/tra nsfer pe post/catedra) ;

o Copie dup[ cererea depusb de cadlul didactic la unitatea
de invlfdmdnt la care a solicitat intregirea normei
didactice (Anexa nr. 1);

r Copie a cir{iilbuletinului de identitate;
. Copie/copii dupi actele de studii, inclusiv dupi foile

matricole, iri specialitatea postLr lui;
e alte documente stabilite de CA al unitdtii de invdflmdnt
Toate documentel.e vor Ji autentiJicate de cdtre conducerea

Ecolii,
Termen: 26 ianuarie 2021 (pentru titulari)
Termen: 3 februarie 2021 (pentru cadrele didactice
repartizate pe durata viabilitdtii postului)

9. Comunicarea Ia ISJ
Timip a situafiei

solufionIrii cererilor de
intregire a normei

didactice.

Secretariatul tlPJ completeazd folmulatul on-line
"INTREGIRE 2021" descdrcat de la adresa din Anexa nr,2Ia
procedura,

Termen
26.0 1.2021(pentru titula ri)
03.02.2021(pentru cadrele didactice repartizate pe
perioada de viabilitate a postului)

10. Analizarea, corectarea qi
avizarea situ a{iilo l de

intregire a normei
didactice de cltre comisia

de mobilitate a

persoualului didactic
constituith la nivelul ISJ

Timiq

Inspectorii gcolali pentru MRU din ISJ TM:
. descalcd folmularul on-line "INTREGIRE 2021" pi

centralizeazi, datele confot'm machetelor transmise de
UPJ;

. vet'ificd t'espectarea pt'evederilol Metodologiei gi a

Centlalizatorului pentlu fiecare situafie de intlegile
transnrisd de UPJ;

r completeazd tabelul centralizator cale cuplinde cadrele
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didactice titulare care au plimit acordul pentru intregirea
normei plin tlansfer incepAnd cu 01.09.2021 Ei inainteazd
situafia CA ISJ TM in vederea stabilhiia listeifinale a cadrelol

didactice titulare penftu cale se acotdd integirea notmei didactice

depredare.

Termen 29.01.2021
o completeazd tabelul centralizator cale cuprinde cadrele

didactice angajate pe perioada viablitd{ii postului care au

prirnit acordul pentru lntregirea normei prin tlansfer
incepdnd cu 01.09.2021 9i inainteazd sifiatia cdtre CA al

ISJ TM in vederea stabilirii listei finale a cadtelor didactice

angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentLu carc se

acordd intregitea normei didactice de pedarc.

Termen 05,02.2021
11. Organizarea qi

desfdgurarea probelor
practice/orale in
profilul postului

. Cadrele didactice care solicitE intrtgirea pe un post didactic/ o catedrd in
uni61i de invdfimdnt av6nd clase speciale de limbi shiine cu progam

intensiv gi/sau bilingv, clau./gup" de hipoacuzici gi sutzi, clasdgupe de

elevi cu deficiente de vedere, pecum gi irn unitE{i de invdf5m6nt av6nd clase

cu profil sportiv sau artistic (mrepetilre muzica atta actorului, cotegafie,

arte plastice, arte decorafivg arb ambientalg arhitecturi gi design), pe

catedrc de informatic4 de tehnologia infomatriei qi mmunicirii, de

infonnaticS-tehnologii asistate de calculator (pentrrprofil tehnic Ai servicii)

de instuire practicd sau de activitEli de pre-profesionalizarc, pe

catedre/posturi didactice din cluburi polare sportive sau din palatele gi

clubulile mpiilor; su$n o probd practicd in profilul postului didactic

solicitat. Fac exceplie:

a) cadrele didactice tansfente de pe postuti didacticdcatedre

similare;

b) cadrele didacice incadrate pe catedre de arte plastice, decorativg

ambientalg arhitecturi gi desigr in inva{EmAntul gimnazial de atti sau

liceal de afii, carc solicitd integtea nonnet dldactlce de p€darc pe cafedrc

similare de arte plastrce, decorativg anbientalg arhitecturf gi design in
invbfamdntul gimnazial de atti sau liceal de artE, catedre cale se ocupd in
bnza aceleiaqi prnbe scrise;

o Cadrele didactice care solicitd lnfieguea notmei didactice de predare pe

pelioadd nedetetminati gi din discipline care nu sunt inscdse in documentul

de numireftansfen/repartizate su$n inspec[ii speciale la clasd la disciplinele

solicitate cale nu se rcgdsesc tn documentul de nunrirertarsfer/repartizare,

confonn anexei nl'. 5 din Metodologie, ctt excep{ia posturilor

didactice/catedlelor pentu cate se sLr$n prcbe pmctice prevbzrte laut.4,
alin. (Q din Metodologie.Fac excepfle:

4 cadrele didactice carc soliciti intregirea pe postuti

didacticdcatedre similare sau pe posturi didacticdcatedrc cale se ocupd in
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desf[qurarea probelor

practice/orale in
profilul postului

baza aceleiagi probe scrise;

b) cadrele didactice cale au insclisi pe documentul de

numireftarsfer/repartizare disciplina limba gi litemtura rcmdnd sau o limbd

modemd/matemd, care soliciti ?ntegirea notmei didactice de predare sau

tansferuVpetansferul pe catedrc in stuctura c6nra intd disciplina

literaturauniversalil

c) cadrele didactice care au irnscris5 pe documentul de

nurnire/tansferfepartizare una dinte disciplinele fzic4 chimie sau

biologie care soliciti inlreguea notmei didactice de pLedare mu

flansfenrl/prctansferul pe catedre in shuctura cdrora innd disciplina $iinte;
d) cadrele didactice cat€ au hscrisd pe documentul de

numire/nansfer/repartizare una dinhe disciplinele gandire critici, educatie

interculturalE" educafiepenhu cetEfenie democraticE, care solicitEintegirca

normei didactice de predare sau flansferuUpetansferul pe catedre in
shuctuia cirnra intd una dinte disciplinele: g€ndirc critic5, educaJie

interculturald, educalie pentu cetftenie democraticfl

e) cadrcle didactice care au lnscrisd pe documenhrl de

numire/tansfer/reparl'tzae una dintp disciplinele educaiie mvzcali+
duca{ie plastica, educaJie v'zuald sau discipline specifice invd{amdntului

de artE din domeniile atte vizualg rnuzic4 teatu, cotegafie sau arhitectur5,

carc solicitd inf,egirea/complehrea notmei didactice de predarc sau

flansferuVpretarsferul pe catedre in shuchrm cirora inhi disciplina

educalie artistic5.

. Evaluarea irrspecfiei speciale la clasd/plrbei practice/oralg prevdzub la

art.4, alin. (a!(fl din Metodologie, se tealizeazide cifre o comisie, numit[
prin decizia inspectorului gcolar general, fotrnatd din: pnqedinte - inspector

pnlar general adjuncVinspector gcolar; membri - c6te doiprofesori titulari

crue au dobdndit gradul didactic I szu IVinspectori polad/metodi$ ai

inspectcratului gcolarcu specializEri in profilui postului; secretali - 1-7

inspectori polari gi directorii unit5lilol de invd{EmAnt h cate se o ryantzwil
inspec,Li speciale la clasaiprobe ptactice/orale. li rnod excepfional, pentn

disciplinele la care nu se identificdprofesori titulari cu gradul didactic I sau

II, inspectorul gcolat general poate nutni membri in comisia penftu

evaluarea inspecfiei speciale la clasa, profesori titulali din invd(Emdntr;l

preuniversitat care au dobdndit definitivars in inv6{5mfurt oil cade
d idactice din irnv6famdntuI universitar:

. Probele orale, prevdante la att. 4, alin. (4) qi (5) din Metodologig se

orgnizmzA confonl pwederilor anexei tu. 4 gi se evalueazE plin

calificative,,A.dmidltespins". Rezultatul irspecfiei speciale la clasa/probei

practice ln proflLrl postului, prevbzrte la aft 4 alin. (6) 9i (7) din

Metodologio, se consetnneazi prin note de Ia 10 la I confotm atrexelol n',
zl-12 din Metodoloeie,
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ola aceste probe nu se admit contesta{ii ln cadrul etapelol de

integire/mmpletare a notmei didactice de

predarelharsfer/pretransftr/modificarea repartizErii plln schimb de

posturVdetaqare in interesul }rvd{im6ntului/detagare la cerere prin concurs

specifig nota/calificativul stabilite de comisie rimAn6nd definfivd" ISJ TM
elibereazd adeverinle cadrelor didactice evaluatg semnate de inspectorul

polar general gi de prcqedintele comisiei, in care se mnsemneazd

rezrltatele ob[iruie la inspecflile speciale la clash/probele practicdorale.

. Inspectiile speciale la clasd/probele practicdoralg prev5zute la aft- 4, ahn.

(af,f din Metodologig se pot organiza gi in sistem online. Procedura

specifici de organizare gi desfiqurare a acestor probe in sistern online se

elaboreazE de mmisia judefeand de mobilitate a petsonalului didactic de

predare din inv5fimdntul prtunivercitar;

. Rezulatele inspecfiilor speciale la clasi/probelor practioe/orale

eliminatorii in profilul postului, su$nute qi promovate de cadrcle didactice

titulare in oricare etapd de mobilitatg plEcum gi de cadrele didactice

angjate pe durata de viabilitate a postului/catedrci, timdn valabile, cu

acoldul acestora, giin etapele ulterioare ale mobilitilii penonalului didactic

de predare din irnvatam6ntul prcunivetsital prcvdzute laatL 4, alin. (1) din

Metodologig precum gi pentu mobilitElile personalului didactic de predare

care se desfigoadpe parcusui anului gmlar 2m1202L
oPe durata $Erii de alertS, in contexttil situa{iei epidemiologice detetminate

de risp6ndirea corcnavirusului SARS{oV2, pend h eliminarea

rest'icliilor pdvind adundlile publice de cite autotitE{ile de rcsort, rut se

su$n inspec{ii speciale la clasa/probe practicg mnform art 4, alin, (0 ql (7)

din Metodologie. Iu aceste situalii se suslin plobe omle confotm at 4, alin,

(+) $ 6) din Metodologig pl€cum gi probapractici pen[u ocupana de

po$uri didacticdcatedre irn uriititi de invdpmAnt av6nd clase speciale de

limbi stiine cu plogam intensiv gi/sau bilingv evaluate prin calificative

,rA.dmidRespins", confonl anexei nt. 4 gi se suspendi aplicarea

uevederilot'anexelor 5-12 si 17 diri Metodologie.

lz.

Emiterea deciziilol de
intregile a normei

didactice, plin tlansfel
incepdnd cu data de

01.09.2021

ISJ TM ernite deciziile de intregire a nortnei didactice prin
transfel incepdnd cu 01.09,2021 pentru cadrele didactice care all
plirnit acordul CA al unit[1ilor de lnvd]irndnt gi au fost validate
de CA al ISJ TM, Termen 15.02,2021

13.

Incheielea actului aditional
la contractul individual de

munch al titularului care a
solicitat irrttesilea normei.

in baza deciziei semnate de inspectorul gcolal genelal, dilectolul
unitdfii de invd{Erndnt lncheie actele adi}ionale la CIM pentlu
cadlele didactice cdrola li s-au aplobat cererile de intt'egire a

not'mei didactice nt'in tt'ansfer. Termert 31.08.2021
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11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr.
Crt.

Compartimentul (postul) / acfiunea
(operatiunea) I II III w V VI

0 1 a 3 4 f, 6

Inspectori gcolari
Angajafi ai I.$.J. Timig, conform statului
de functii

E

2 Inspector gcolar general adjunct
sau contabil sef

V

J. Preqedintele oomisiei de monitorizate a

SCIM
Av

4. Inspector Scolat genelal A
5. - Inspectori gcolari genelali adjuncti

- lnspectie gcolard - inspectorii gcolali
conform statului de funclii aplobat
- Management institufional
- Angajali ai L$,J. Timiq, conform
statului de funcfii
- unit[ti de tnv[tdmAnt (dacd este cazul)

Ap

6 - secretariatul tehnic al comisiei de
monitorizale a SCIM

Alt

' INtn"ttolYl"ff;"'t*':#ffiL"., 
pent'u intregirea normei didactice, prin transrer,

-' t*J+"t#r",,""i#,lfi#-#:rmff,ea 
nor.mei didactice, p,in transrer, incepand

cu data de 0l .09.2021 qi dispune modificbli sau corecJii;
r Monitorizeazd, rcalizarca etapelor prevdzute de procedurd gi evalueazd indeplinirga de

cdtre personalul aflat in subordine a responsabilitdtrilor stabilite;

:i""T1:il1'i,"iglT'H,iil#:,l1T,:;ffiTT:,ffiTltri":1ilffi '"];;:fo,,1i'i'"no,,.,
didactice;

' Semneazd adresele ISJ Timig de comunioare a celinlelor referitoare la intregilea nolmei
didactice;

, Avizeazdlsemneazd situafiile finale cu personalul didactic titular/angajat al judetului
Timig, transfetat pentru intregilea normei didactice, incepdnd cu data de 0l .09.2021.
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CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL ISJ TIMI$
. Avizeazd procedura pentru intregirea normei didactice a titulalilor'/angajafilor pe durata

de viabilitate a postului, prin transfer', incepdnd cu data de 01.09.2021 9i hotdLdqte

aplicarea ei de cdtle persoanele care au primit lesponsabilit[1i;
. Analizeazd gi solulioneazd nTemorii/sesizdti in legdturd cu desftgutarea etapei de transfel

penttu intregitea nolmei didactice;
. Anal\zeazd gi hotdrdgte mdsurile care se impun in cazul in cale directorii unitdlilor gcolare

cu PJ nu rdspund in termen solicitdrilor prevdzute in procedurd.

SECRETARIATUL UNITATII SCOLARE
. Prime$te celinfele formulate de ISJ Timig referitor la transferul pet'sonalului didactic care

indeplinegte condiliile Metodologiei pentlu intregirea not'mei didactice;
r Plime$te macheta TM_INTREGIRE 202l,xls referitoare la solutionarea lntregitilor de

norm6, o completeazd gi o transmite la termen comparlimentului MRU al ISJ Timig;

. tnlegistreazd dosalele titularilor'/angajalilol pe durata de viabilitate a postului cu

documentele solicitate de Procedurd, pentru solu{ionarea intregilii normei;

. Redacteazd documentele specifice etapei: anunJuri, grafic de plimire a dosatelor,

hot6tArea CA, decizii, comunicdri, rispuns la contestatii;
o Completeazd folmulalul online "INTREGIRE 2021-, conform termenului precizat in

plocedura;
o Transmite in ter.men la ISJ Tirnig, compaftimentul MRU, situafia solu{iondlii cerefilor de

intr.egire a noLrnei, tipdritd din machetd, semnatd de conducetea unitdlii 9i qtarnpilatd;

DIRECTORUL UNITATII CU PERSONALITATE JURIDICA
o Prime$te celinfele ISJ Tilnig gi procedura refet'itoare la solulionarea intregirii normei

didactice pt'in tlansfer';
. Prelucreazd in Consiliul plofesoral prevedelile Metodologiei referitoare la intt'egirea

normei didactice;
. Ver.ificd indeplinirea condiliilor Metodologiei pentru intregirea normei didactice, la

cerere, de cdtre cadrele didactice;
o Are obligafia cie a informa in scris cadrele didactice titLrlal'/angajate pe durata de viabilitate a

postului in doui sau rnai rnulte unitdli de inv5(dm6nt /pe dou[ sau tnai rnulte specializdt'i cu plivile

ia posibilitatea intregit'ii nolmei didactice de pledare-invdtat'e-evaluate, cu acot'dttl de principiu al

CA;
. Asigur'[ respectarea Plocedurii gi a telmenelor stabilite de ISJ Tirnig penttu completat'ea

rnachetei TM INTREGIRE 2021.x|s 9i a fot'mularului on-line "INTREGIRE 2021",

verificd datele introduse in rnaohetd de secretar, dispune tip6rirea situafiei

centralizatoare din Machetd, o semneazd gi o tlimite la ISJ Tirnig;

. Consiliazb personalul didactic in vedelea intocmirii dosarului de transfer pentnt

soluJionarea intLegirii normei didactice gi a incadldrii in prevedelile Metodologiei 9i ale

Centralizatolului;
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t=

r Rdspunde de aplicarea plevedelilor Metodologiei leferitoale la constituirea posturilor'
didacticeicatedrelol pe care se face transfelul gi de lncadlalea in ptevedelile
Centralizatorului pentru compatibilitatea studiilor titularului cu cerinlele catedrei pe

caLe se face intregirea nomei didactice plin transfer;
. Informeazd personalul didactic asupra confinutului dosarelor gi a datelor de depunere a

acestora;
. Convoacd gedinla CA al unitl{ii gi ldspunde de respectarea legisla}iei in soluJionarea

cererilor de tlansfer;
r Coopereazd cu ISJ Timig pentru organizalea gi desfEquralea activitAtilor de solulionare a

tntregirii normei didactice prin tlansfer';
.inbaza deciziei semnate de inspectorul golal general, incheie actul adilional la contractul

individual de muncd al cadrului didactic cdluia i s-a aprobat intt'egirea normei didactice
prin transfer incepdnd cu 01,09.2021;

. Rdspunde de respectarea Plocedudi, a plevederilol Metodologiei, ale Centralizatorului, de

lespectarea termenelor stabilite de ISJ Timiq sau MEC gi de buna desfrgurare a etapei de

solu{ionale incepdnd ou 01.09.2021 a intlegirilor de normd prin transfer.

TERMEND

22 ianutrie - 5 februarie 2021
Perioada de solufionalea a cererilor de intregire a nolmei didactice de predale-invdtare-evaluare

plin transfer din doud sau mai multe unitifi de invitdmAnt/specializdri intr-o unitate de

inv6t[mdnt/special izat e :

14 iannrie20?l
o Afi$area graficului desfEgurdrii etapei;
. Programarea gedintei CA al unitdtrii de invdJdmdnt,

PAnd in 22 ianuarie2D2l
Secretariatul unitifilor de invdldm6nt solicitd la ISJ TM organizarea de inspeclii speciale la

clasd/plobe practice/orale in plofilul postului (dacd este cazul)

22 ianuarie 2021 pentru titularV 2 februarie 2021 pentru angaja{ii pe durata de viabilitate a

postului
inregistralea dosarelor cadrelor didactice eale solicitd intt'egirea nolmei didactice la

secretariatul unitdlii de invdldrndnt la cale solicitb intregirea;

26 ianuarie 2021 pentru titulari/ 3 februarie 2021 cadrele didactice repartizate pe durata de

viabilitate a postului
. Verificarea dosatelol de cdtre CA;
. Aprobareait'espingerea in CA a cetet'ilor de inttegile a normei;
. Afi$alea situatiei cu modul de solufionare a cet'elilot'de intregire a normei didactice in CA

al unitilii;
. Redactarea tdspunsului nrotivat pentm cererile care au primit acoldul/r'efuzul tlansferului;
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26 ianuarie 2021 pentru titular/3 februarie 2021 pentru angajafi pe durata de viabilitate a

postului
e Transmiterea Ia ISJ Timig a Machetei gi a documentelol solicitate in Procedutd.
. UnitAlile de invd{dmAnt comunicd la Inspectoratul $colar JudeJan Timiq situafia

soluJiondrii cererilor de intregire a normei didactice a titularilor din doud unitefl de

invdfdmdnt/specialit[1i in una singurd, incepdnd cu data de 01.09.2021,
. Termen limit[ pentru completarea formularului on-line "INTREGIRE 2027" cu datele

refelitoare la solulionalea intlegililor de normd care se va accesa de la ut'matoarea adresa:

. lrttps://forms.ele/uFv
o Termen limiti pentlu transmiterea la ISJ Timi9, compartimentul MRU, a situa{iei solufiondrii

in CA al unitdtrii de invd]dm6nt a cererilor de tntregire a normei didactice prin transfer (tabelul se

tipdlepte din Machetd).

o Termen limitl pentru transmiterea la ISJ Timig, compartimentul MRU, a dosarelor cadrelor

didactice care au solicitat lntregirea normei didactice incep6nd cu01.09.2021 gi care au primit
acordul CA al unitdlii de invd|5mdnt.

r Tlansmiterea adleselor cu privire acoldul/refuzul pentru intregirea normei didactice prin
transfel la unitdlile de invbldmdnt la care cadlele didactice mai sunt titulare, conform actului de

repartizare/numit'e/transfer,

Perioada: 26-27 rp.nuarie 2021
o Depunerca $i iruegistrarea contestatiiloL de cite titulali la ISJ TM;

Perioada : 28 -29 ianuaie 2021
. Analizarea contestaJiilor titularilor $i stabilirca de cifie CA al ISJ TM a listei finale a cadrclor didactice titulare

penhu carc se acorddintregircanormei didactice de pedare;

Perioada : 3 4 februane 2021
o Depunerca gi inregis[area contestaliilor cadrclol didactice angajate pe perioada de viabilitate a postului la ISJ

TM]

Termen: 5 lebruarie 2021
.Analizarea contestaJiilor gi stabilirea de c5f,e CA al ISJ TM a listei finale a cadrelor didactice angajate pe durata de

viabilitate a postului/catedrei pentu carc se acordd inhegirea normei didactice de predate;

Termen 25 ianuarie 2021 pentru titularil 2 febluarie 2020 penh'u angajafii pe durata de viabilitate a

postului
Desfdgularea plobei plactice/olale/inspec{ie la clasd in ptofilul postului
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t2. ANEXE. iNREGISTRARI. ARIIIVARI

Nr.
anexd.

Denumire
anexi Elaborator Aprobi Nr.

exem-
olare

Loc arhivare Pelioadl
arhivare

0 I J 3 4 6

I METODOLO
GIA-CADRU

PRIVIND
MOBILITATE

A
PERSONALU

LUI
DIDACTIC

DIN
NvAtAvtA

NTUL
PREI-INIVER

SITAR iN
ANUL

$coLAR
2021-2022,

APROBATA
PRIN

O.M,E.C. NR,
599112020

MEC

La Manualul
de ploceduri
- CMSCIM

Cu
pt'ocedura

z MACHETA
TM INTREGI
RE 202l.xls

I.$,J. Timis I$G
La Manualul
de ploceduli
- CMSCIM

Cn
proceduta

a MODEL
CERERE
PENTRU

iNrnncrru,e
NORMEI

DIDACTICE

I.$.J, Timis

I$G
La Manualul
de procedut'i
- CMSCIM

Cu
procedura
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(Unitatea de invdfdrndnt)
2021

Propunere pentru intregirea normei didactice
pentru cadrele didactice titulare/angajate pe clurata de viabilitate a postului

in doul sau mai multe uniti{i/specializ[t'i
(se lnregistleazd la secretariatele unitAtilor de lnv6{6rndnt cale propun intregirea)

Cdtre
Doamna/domnul

(adresa de domiciliu, confom actului de identitate)

AvAnd in vedere cb din ptoiectul de incadrare cu pel'sonal didactic din unitatea noastr'[

gcolard rezultA c[ existd posibilitatea de a vi se inh'egi norma didacticd de predare-inv6]are-

evaluare, vA informdm ad, in $edinla Consiliului de Administralie al

din data de s-a hotbrdt, cu

votur.i pentru, voturi contra $i _ abfineri, in confolmitate cu prevederile aft.24

alin 1(pentrutitulari/altJ8, alin, 1-2(pentru arrgajali pe dulata de viabilitate a postului) din

Metodologia-cadrtt privind mobilitatea personahth i didactic de predcre din invdldmdnhil

preuniveriitar tn aniil. Scolar 2021-2022, aprobatd prin Ordinul M.E.C. nr. 5991/2020, si vi se

propuni intregirea normei didactice in

(unitatea / unitdJile de invifdmdnt)

specialitatea / specialitdlile
(disciplina posfu lui/catedrei, confonn Centralizatorului)

DIRECTOR,

(Nurne gi prenulne, semnlturd gi gtarnpiln)

Subsemnata/S ubsemnatul
titular/angajat pe perioada de viabilitate a postului, pe postul didactic/ catedra de

Nr

(specializatea / specializdrile, confoLm actului de nurnile / transfel/ r'epartizare)

de la
(unitatea / unitd{ile de lnv6Jdmdnt)

declar pe proplie
didactice in

l[spundere cd ACCEPT / NU ACCEPT propunelea de intregire a nolmei

(unitatea / unitelile de lnvdfdurdnt)

specialitatea / specialitdlile
(disciplina postului/catedrei, confortn Cenfl alizatorului)

Se completeazd in doud exernplale in original, dintre cal'e un exemplat'r'dtndne la unitatea qcolard car'e a pl'opus

lntregirea de not'md gi un exernplal se irundneazd cadului didactic in cauzd.



Antetul unitafii de invdflrndnt ln care se

solicitd intregirea nortrei

Nr'. lnreg.

Ansxant. 1laP06,08.

Dc rcold cu lntrcgirca normei in unitntc,

Confornr hotil'fir'ii CA al uniu(ii dirt data de 

-DIRECTORUL TJNTTATII DE iNVATfuW{NT IN CARE

CADRUL DIDACTIC SOLICITA INTREGIREA NORMEI,

(Numele gi prenumele)

, titular(6)/angaja(a) pe perioada de viabilitate a postului la unitltile

DOMNULE DIRECTOR'
(Cerere de lntregire a nornrei didactice prin transfer al titularilor/cadrelor didactice angajate pe perioada de viabilitate a postului din dou[ sau mai nlulte

uniffilade invdfiimdnt/specializhri, intr-un nu6'ar mai rnic de unitdJi/speoializdri sau intr-o singurd unitate de ftlv[!emdnt/specializare'

in sesiunea 2021)

I. Subsemnatul/subsemnata,
CNP
de invlfimAnt
inbazaDeciziei nr. din data de pe postul/catedra de 

-

cu urmetoarea structul'5.:

Nr.
crt.

cipfingle postului , ,

de numire/tl:ansfer)

vA r.og s[-mi aprobaJi transferul in vedelea intregirii normei didactice, incepAnd cu data de 01

septe;brie 20i1, la unitatea /unit[trile de invdtdmdnt rnenfionatS(e) in tabelul de mai jos, pe o

catedr'1 completA, formatd din (seinregistreazidisciplineledeinv[Fnrant):

,Ni1'.
:crt.:.

r r,i'r ., ii..

rr:ull *1o-!

-.--i 

'filliDiseiplilal care

' ,.,,;Solicit in ce '

II. Sunt absolvent(d) al(a) (Univ., A.S.E., Inst. Po[,, I.P.-3 ani, Colegiu, $c. de maigh'i, $c. postliceald, Lic'

ped.)
Facultatea cu duLata

shrdiilor de ani (curs zi; seral; ftr[ frecvenld), plomoJia 

-) 

cu rnedia la examenul de stat

(licenJd)/absolviLe cu specialitatea PrinciPald
, secuudar[

Dupi absolvirea inv5f hmdntului

am absolvit:
- Facultatea

univemitar. de lulgd duratEiciclului II de studii univetsitare de mastel'at

cn rnedia la exatnenul de stat
cu dulata studiilol de ani

specializarea
(culs zi; selal; fir'd
(licen{h)/absolvire

fi'ecvenfd), promotia

Studii postuniversitat'e de specializate ctt dulata de semestre

Studii acadernice postLtniversitare ctt dttrata de selllestfe



Anexa m. 1 ]a P06.08,

- Studii aoroflindate de specialitate cu durata de semestre

Masterat

- Cursuli de perfecJionare postuniversitare cu dulata de semesn'e

- Studii postuniversitare de specializare, academice postunivet'sitat'e cu du|ata mai micd de 3 semestre

III. La 1 septembrie 2020 sunt DEBUTANT ou media-; am DEFINITIVATUL cu media

f eunal,Ir cu media ; GMDUL .r cu media 

-; 

DOCTORATUL

ECHIVALAT CU GRADUL DIDACTrc 1 in anul , in specialitatea

;GMDULDIDACTICIob{inutpebazddeexamene,ut'matde
DOCTORAT ul specializarea

Rispund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere gi declar cd voi suporta consecinfele in

cazul unor date eronate.
Data Semnitura

Anexez copii, autentificate de conducetea unitltii de tnvdJdmAnt, dupi urmdtoalele acte:

1 ) actul/deoiz \a de repartizare/numire/ transfery' titularizare in doud san mai rnulte unit5{i de ?nv6{imAnt,

2) actele de studii (inclusiv foaia matticold),

3) actul de identitate CI/BI,
4) actul de schimbale a numelui (daci este cazul),

5i car.netul de munci gi/sau copia filei corespunzdtoale din registrul general de evidentd a salariafilor de

unitatea la care func{ionez ca tiflrlar(d).

Avizul directorului uniti{ii
Certificirn faptul cd d-l/d-na

1 din care pleaci cadrul didactic

este titulary'an gajat al unitetii noastLe, la catedra de

Am lgat riot6 de intenfia de tlansfer pentl'u intregilea normei didactice in altd unitate de invdJdmAnt.

Q,trtrmele si. premnnele directorului, Stampila mitdlii si seundtm'a)

Avizul directorului unitifii 2 din cat'e pleaci cadrul ditlactic
Certificdm faptul ci d-l/d-na
este titulary'arqajat al unitalii noastle, la catedta de

Am luat note de intenfia de tlansfer pentln intregilea nounei didactice in altd unitate de iuvltdmAnt.

(Ntmele Si prentnnel.e directorufui, $tcttllpilct mitdlii Si semndtut'a)

Data Semndtut'a solicitantului (ei),

1a



(Unitatea de invdfamdnt)

Doamna/domnul

Nr. 2021

Acord pentru intregirea normei diclactice pentlu caclrele didactice titulare/angajate pe perioada de

viabilitate a postului in doud sau mai multe unitifi/specializdri
(se lnlegistr.eazd la secretariatele unitElilor de invdfdmdnt care propun tnhegirea)

Cdtle

(adlesa de dorniciliu, confortn actului de identitate)

Ulmate a
. propunerii cu nr',

a1

din data de

didactice de predare-invdlale-evaluare,
o solicit[r'ii/acordului dumneavoastrd cu nr'. din

al Consiliului de Adminish'atie
penhu intregilea normei dumneavoastrd

referitoare la

inh.egir-ea norrnei didactice de predare-invdlate-evaluare in unitatea noastrd de invSjdmAnt,

avand ln vedere cd din proiectul de incadrare cu personal didactic din unitatea noasttd

gcolar[ rezultd cd existd posibilitatea de a vi se intregi nolma didactic[,

vi informdm c[, in qedin]a Consiliuiui de Administra]ie al

din data de , s-a hotlrfft aprobarea cererii de intregire a normei didactice de

predare-inviJare-evaluare in

specialitatea / specialitdlile
(unitatea / unitdJile de invdfdmdnt)

lOisciptina postului/catedt'ei, confotrn Centralizatorului)

Hotdr.firea Consiliului de AdministraJie a fost luat6 in confolmitate cu prevederile aft.

24(pentru titulari)i art. 28(pentru angajali pe durata de viabilitate a postului) din Metodologia-cadrr't

privtnd m.obili.tatea personahltti didactic de predare din tnttdldntdnhil premtiversitar in anul Scolar
2021-2022, aprobatd prin Ordinul M.E.C. nt'. 5991/2020.

DIRECTOR,

(Nurne Ei pLenurne, setnnltuld 9i gtarnpild)

Se cornpleteazi in doud exernplare in odginal, dinhe cale unul rStndue la unitatea gcolald cate a propus intregitea de

nonn6.
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Anexanr. 3 laP. 06,08.

ADRESA

electronlc6 la care se incarc[ datele solicitate pentru cadrele didactice

titular.e/angajpte pe durata de viabilitate a poshrlui in doub sau mai multe unitdli

de inv[!6mdnt[specializdri carc au depus solicitdri de intregire a normei didactice

prin transfer in mai pufine unitali de inv[![m6nt / specializLri

https :/iforms. gle/uF VTUMd I YJnLq2ArT



Anexa nr'. 4 la P.06.08,

ANTET UNITATE DE INVATAViAIIT

Nr, de inlegistrale

Cdtre

DENUMIREA UNITATII DE INVAIAVTANT CU PERSONALITATE JURIDICA
(se va completa de citre unitatea de lnvdJdrndnt Ia care cadrul didactic a solicitat 9i a ob{inut aprobatea penfl'u

lntregirea nor.rnei didactice, ca inEtiinjare penfi'u unitatea de lnvd{dmdnt la care cadrul didaotic renun{d ca unnare

a inhegirii norrnei didactice)

Ca urmare a solicitdrii domnului/doamnei

titular(6)/angajat(i) pe pedoada de viabilitate a postului la unitelile de invlffundnt

inbazaDeciziei rrr, din data de pe postul/catedra de

,de
intregire a normei didactice Prinin tfalsfef la (se va speoifica denumirea unitdfii de invtrtiimdnt la care a

orimit acordul/refuzul oentru intresirea nomrei prin transfer)

, pe postul/catedra de

. vd comunic[m acordul/refuzul Consiliului de administrafie al unit4fli penfiu

intregilea normei didactice incepAnd cu 01.09'2021'

DIRECTOR" SECRETAR.

L.S.
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Anexi la otdirrul rninistrului educaJiei gi celcet[r'ii nr.5991111,11.2020

METoDoLoGIA - CADRT]PRTvnw ivTEffiITEA PIRSoNAIULUI DIDACTIC DE

PRXDARE Dtr.IINVATAUANTUI. PREIINTVDRSITAR iN ANUI $COLAR 2O2I-2022

Art 4 (1) Etapele de mobilitate a pelsonalului didactic de pledare din inv[fdrnAntul preuniversitar'9i activitHfile

aferente acestoLa se organiznuzAconfbrm pezentei Metodologii gi sunt, in ordinea in care se desf5goat'E, urmhtoarele:

O inhrgirca normei didactice de prcdarc penhu personalul didactic de prtdare tihrlal in doud sau mai multe Unffi de

mapmant ori pe doui sar mai multe specialidri gi corrplehrea normei didactice de prcdae pe pioad[
nedetennisaliideterminafi a penonalului didactic de predare titular la nivelul uni6liiiuniHJilor de inv[pm6nt in carc este

titular/cmsorti, ului qcolar sau in uni61i de inv[prnAnt din aceeagi localihte, urna6 de completarta normei didadice de

predare pe perioad[ determinati pentru cadrele didactice debutante prevdarte la aft 21 alin' (4)qi (Q la nivelul

i*iU4lll*it4itor de invalpmAnt sau in ruritrli de invd{irnfint din aceeaqi localitate, cErora li se poafie mnstitui cel pufin o

jumitate de nonnl didacticd de predare irn baza documentelor de rumire/hansfer:/tepartizarc pe pos/catedra

e) mnstituirca normei didactice de prcdarE intrcgirca normei didactice de prtdarepentru carlrtle didactice angajate pe

durah de viabilibte a p*t ttuiLatArti in doud sau mai multe unita{i de invdfimdnt ori pe doud sau mai multe

specializiri, urratrde c.omplebreanonnei didactice de predare pe perioadd detenninafi, la nivelul uniElilol de irnvhFm6nt

in care sult angqyato,pentu cadrele didactice ang4jate pe durah de viabilitate a postului/catedrei, cdrora li se poate

constituicel ffi o jumltate de norm6 didacticd de predare in baza documentelor de repartizare pe pos/catedn;

(3) in etapa de inhegire a nonnei diclactice tle p sunt prezenhte doar pentu

ocuparvlunororeLdir"iptin"*.nusuntinscdsein docurnenttrl exceplional avireleeliberab

de mnducerile unidlilor.de inv5{im6nt lor vacante/ezelate din uniE}ile de

irnvd{amAnt particular; pot fi prezenhte gi sau mai mu$i candida{i ob}in un aviz

pentn acelasj post OiOactidaceeagi catedra, ocupal€a postului didactidcatedrei w rrr.ltzmzi' in ordinea descrtscitoarc a

noblor/rnediilor/punct4ielor'.

(e Cadrele didactice ang4iate cu contact individual de rrunci pe durab de viabilitae a postului/catedrei care soliciE

modiflcarea repartizirii ptin scnimU de postLui/catedre prin consimprn6nt scdq pecum gi cadrele didactice care solicid

irnhrgirra/cornplehrea nonnei didactice de predare, trusferul pentu rest€npre de activibtg prehansferul consimfit inhe rurit[1ile de

irnvap11ant sau L cerere, dupa caz,ori prin schirnb de posturi, detaprea in interesul invifimdntului sau detaqarea la cerete prin mncus

specifio pe m post didactid o catedrnh uniEti de invdprnAnt av6nd clase speciale de limbi strfrine cu ptogram intensiv gi/sau

Uilingv, cfasdgupe de hipoacuzici gi surz! clase/grupe de elwi cu deficienfe de vedere, precum 9i tn unftnli de invnpmAnt

avaliO clase cu profl sportiv sau altistic (mrepetitig muzid arta actomlui, corcgrafio, atte plasticre, arte decorativg alte arnbienhlg

arlitectu6 gi desigr) pe catedre de informatic5, de tehnologia inforrnajiei $i comunicfufi, de informatici-tebnologii asistate de

calculator (pentu pron tennt gi servicii) de irshuire practici sau de activififi de preprofesionalizare' pe catedre/pmfuri

didactice din clublri gcohE sportive sau din palatele gi cluburile copiilor', su$n o pobd practici in profilul posblui didactic

solicibt Fac exceplie:

a) cadrele didactice tansfente/pref,ansferatddehqate gi cele care soliciti modificarea repartizirii prin schimb de

pstur/catedre de pe postli didactiodcatedre similare;' 
b) cadrele didactice incadrate pe catedre de arte plastice, decorative, arnbienhle, arhitectrud qi design ir invSfirn6ntul

gifixnazial de atd sill liceal de arb, carc soliciE integirea/mtnpletarea nonnei didactice de predare sau

ialsfelrl/pretansferuVdetayrea/rnodificarearepartizdriiprinschirnb depostru'i/catedrepcatedre similaredearteplastice,decorative,

agrbientale, ariritechu{ qi design ininvd$rn6ntll girnnazjal de afi sau liceal de ar15, catedre cate se ocuS in baza acelei-asi probe

scf is,e;

c) cadrele didactice care beneficiazd de mntinuitate pe pos/catedrn prin cornpletarea nounei dldacticecle predare sau pin

detagare la cerere, confotm ptezentei Metodologii,- 
(7) Cadrele didactice angqjate cu mrhact individual de muncd pe druata de viabilitate a postului/catedrei care solicitii

modificarea repartiz5rii prin schinrb de postLui/catedre plin mrsirnsmArrt scriq prccum gi cadrele didactice care solicitii

intrrgnraimmpbarea nomrei diciactice de predarepe pelioad[ nedetenninaH, tansferul pentu resh€ngere de activihtg

pretalsferul mnsirntit inte unrtilile de invdfarndnt sau la cererE dupa caz oli plin schinrb de postu'ipe catede constituite qi din
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discipline care nu sultinscrisein documentul cle n la clasl la disciplinele

solicitnte calt nu se rrglsesc in docrrmentul de cu exceptia postuLilor'

didactiodcatedrelot'pen[u cate sesus{inprobepracticeprev6ante laatin. (6).Fac exceplie:

a) cadrele didactice care solicitiinhegirea/mrnpletaea nonnei didactice de predae sau tansferul!rchansfenr[ rnodificarea

repartiz;r.ii pr.in schinrb de postrui/catedre de pe pos-tuLi didactice/catedre similae sau pe poshxi didacticdcatede carc se ocuFin

baza acnleiagi probe scrise;

b) cadrele didactice carp au inscrid pe docurnentul de nurnirclhansferirepartizare disciplina lirnba 9i libratura romAni sau o

lirnbd modern[/rnatemd, carc soliciti integirca/cornpletarea normei didactice de prcdaesau tansferuVprelansferul pe catedre h
sluctua c5tota inhn disciplina I iteratua universald;

c) cadrele didactice care au ftmcds[ pe documentul de nurnird[arsfer/repartizare una dilrte disciplinele fizic5, chimie sau

biologie care solici6 integirea/completarea nonnei didactice de predare sau tznsferul/pretzruferul pe catede in shrlctlua cirora inti
disciplinagiin{e;^ 

d)-cadrele didactice carc au insq.i$ pe documentul de nurnirc/t'ansfe/repartizare una dinte discrplinele gAndite ctiticS,

educalie lntercultuald, educaJie pentu ceElenie dernocraticS, care soliciti integirea/cornpletarea noflnei didactice de predare sau

tansferuVpnflansfenrl pe catedre in shucttua c5rora inM rura dinfie disciplinele: gAndire critica educatie intercultualS, educatie

penhu ce6{enie dernocrati{,^ 
O cadrele didactice care au inscrig pe documentul de rurmirelhansfer/rep,artizare una dinte disciplinele educafie rnuzicalE

eaucalie plasica eclucaJie vizrala sau discipline specifice invd$m6ntrlui de ar6 din dorreniile ate viaale, tnuzici, teafu, cotegrafie

sau airitectrya, care solicitb innegirea/mrnplebrra nonnei didactice de predare sau tznsferuVprcf,arsferul pe cdedre h stuctua

cirom intd disciplina educatie atti$ici.

(8) Evaluarca indtiei speciale la cla$/probei practiodorale, prev5zrte la alin. (4!(7), so talizmzi de cdho o mmisie,

nurni6 prin decizia inspectorului polar general, format[ din: prq€dinte - inspector polar pneral adjuncVinspector polar; membr i -

cAte doi profesori titulari care ln

profilul postului; secrebri^- la

Oasalpntte practlce/orale. in tr'

iosp."tont'potar gpneml poate numi memhi in cornisia pentu evaluarea inspecliei speciale la olasa, profesori titulali din

itnvigmant ripreunlversihrcarcau dobdnditdefinitivareaininvdFm6ntori cadre didactice dinirnvdprndntul turiversitar'.
' 

(9) hobele orale, prevdzrte la alin. (4) gi (5) se organizeazn confotm prevederilor anexei ru" 4 9i se evalueazl priu calificative

,Admis/ResprnS'R€zultatul inspecliei rp..iufi lu.fusyp lu alit" (0 $r 0)' se

-r***"n prin note de la 10 Ia 1 conform anexelor irn cadml ehpelor de

irntegur/compfure a normei didactice de predarcrhansferipetansfer/modificarea repardzirii prin schimb de postui/deuqare irn

inte;ul invdfimAntLrlui/dehqare la cererc prin mncrus .poifi", nob/calificatiwl slabilite de comisie rEmfuiAnd definitiv5"

lrspectoratul qcolar elibereazd adevelin{e cadrelor didactice evaluate, semnate de impectorul gmlar pneral 9i de prcqedintele

comisiei, in care se con a clasilrobe [e practiodorale.

(i0) Inspecliile alin. (4[7), se pot o'ganiza gi tr sistem online. PrccedLla

,p."indO" otga,rizaregidesfuurarc aacestor.pobein sistem onlinese elaboreazidecomisiajudeleanila unnicipiuluiBucurqti de

mobiligte a pesosalului didactic de prcdare din invdsrnAntul prcuniversihr; numitl prin decizie a inspectorului polat general,

denumihin contirurare cornisiejude{eand/amuicipiului Buctuqti de mobilihte.

(1 1) Re,zrlUtele inspecliiloL speciale la clasS/probelol pactiodorale eliminatorii in profilLrl postulul sustir;ute 9i pornovate de

ang4jate pe dLuata de viabilihte a

personalului didactic de predarc din

actic de pedarecare se desfisoadPe

pantrsul anulu i polu' 2Al 2W.
@)pe durata s$rii de alertd, in contextul sihra$ei epittemiologice detetminate de rispindirta cortnavinsului

SARSioV-2, p6ni la eliminarea rtshictiilor privirul adunfuile publice de cihe autoritdfile de rcsor! nu se susJin irnpeclii

speciale Ia clas5/probe practicg oonform alin. iO qi CD. t" acete situaJii se susfin probe orale coffotn alirr. (4) gi (5), prccum

giprnbapractictrpenhu ocuparcade posturi didactice/catuheiu unititi deirvifimffnt av6nd clasespeciale de limbishdine

.o pt"gr"r" i"divgi/sau bilingv evaluate prin calificative,nAdmiVltepins",conform anexei m'.4gisesuspendd aplicarca

prcvederilor anexelor $12$i 17.

tnhtgirea normeididacticede pretlarea personahrluididactic depredaretitularin dou.[sau maimulteurricitide

irrvd$mfint
ori pedoui sau mai multespecializiri

Att % (1) i1perioada de constituire a postru.iloL didactioe/catedrelor gi de incadrare a personalului didactic de predare tihrlaq

consiliil lor aanaliza posibilitatea de inhtgire a notrnei didactice de

prcdare ruE de invdfdmfint ori pe dou[ *, Tui 
rrulte specialidd intrc

rnihte col ializirilor. de pe diplorna/diplornele de studii, fin6nd searra de
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prevederile art 263 ali'. (1) di cornpletirde ultelioare, de prevededle_prezentei Metodologii qi de

trevederile Cenbalizatonrlui. rca nonnei didactice de predare pot fi incluse cel tnult 4 (patr|

trmplionale sbpthrnAnal ;i, in mod obligtoriu, ore la cel pu$n una dinte disciplinele inscrise tn drcumentul de

n rit"lu-rf"t/i"partizare. in situa{iain care se corsutd posibilihte de integire a nonnei didactice de predare, dirmtorii uniti{ilol de

inv6ftnhnt au obligalia de a infonn4 in scris, cadrele didactice titulare in doul sau nrai rnulte unitili de irrv5lErndnt ori pe dou[ sau

mairnulte specializiri cu privirclaposibitateairntegiliinonnei didacticedepredare.

(2) 
-Cererile 

de inhegire a normei dfulactice de prttlare go analizszn qi se aprob[ de cdhe mnsiliuVmnsiliile de

adminisUalie aVale unffii/uritililol de irLrvdfim6nt la care cadrele didactice ti$larB solicitiinhegirea. Persoanaindrepd$td are drcptul

de a contesta hotftftea consiliului de adrninisfafie al uritalii de irnvdJamhn! plinto cetete scds6, adresaE inspectoratutui polar', in

perioadaprevdzrtdin Calendar.Corrteshtiase solufioneazlconfotm prevederilorart 4 alin, (20).' 
(j) pirectorii uniE{ilor de invipmfut inainteaz[ inspt*toratului yolar lish cadreloL d idactice tit rlare penfln care sa aptobat

integirea nonnei didactice de predare, p€cum gi li$a cuplindnd cadrele didactice ale cftor celeti au fost rcspinse, la carc se

^"**rlampii 
ale documentelor de numird[ansfler'/repartizare gi ale acblol de studii in vederea analizftii gi emiterii deciziilol de

inhegire.ComisiajudeJean5/a rnunicipiLrlui Bucrueqti de mobilibteverificb situaliile tansnise de uniEfle de invdFfr6nt qi irntocmegte

li$a finaH cuprinz6ndcadrele qi le prczin$, spre validare,

consiliului de adfirinistalie al al inspectoratului polar; se

afipaz6la inspectorahrl $colar latermenul prev5zrtin Calendar gi, in baza acestei listg inspectoml polat gpneral ernite deciziile de

infleeile Denhu cadrele didactice titulare." 
(+) itt Uu- a*"iziei semrate de inspectoml p.ola general, directotul/directoLii rrnitrlii/unffilor de lnvEFmdnt incheie actul

aditioni lamntractul individual de rnuncaalcadrului didactictitula'carcafostde acord cuintegutanormeididacticede pedare.

(5) penhu cadrele didactic€ titulare in tei uniHli de invd{brnAn! integireanormei didactice de prcdare se poate solu(iona in

unasaudouiunitrji deirnvdpnAn! mnform alin. (1). Penhu cadreledidacticetitulareilapatuunffi deirnv6Fmiilt, ir.ntegireanotmei

didactice de predare se poate realiza in una, doud sau tei uri6{i de irrvdpmdnt, mnform alin. (1). Pentu cadrele didactice titulate pe

f,ei spmialif;ri fionainruu saudouispecialidli, confonnalin.(D'

(O in s soliciE integirea/comqletaeauonnei didactice depredare pe aceeagi

catedr5, departaj ar91- w tallzmzi,iniotua criteriilor gi pun@jeloL dhr anexa nr'. 2. in situa{ia puncqielol egale, deparQiarea se

djzmzAnbaza qiteriilol socioumanibre dovedite prin documente jwtificative. DacE dr@ aplicarea acestot' qitelii se men$ne

egalihtea, depoltajateasercalizeaz[ ludndu-sein considerart,in odine, umdtoarclecliterii:

a) gadul didactic;

b) noA/media cea mai rnae obfinuti la examenul

cj dovada acurnuHrii in ultimril ciclu complet de i didactice de predare sau in firnctii de

conduceie irn uriti{i de inva{arnant ori ?n flurcfli de conducere sau de indrumare gi conhol ili inspectomtele polare, de la data

promov6rii examenului de dsf nitivare ln invdsm6n! firi a lua in calcul pLioadele de suspendare a contactului individual de mtnci,

a minimrrm 90 de credite profesionale hansferabile, conform uL245 aln (Q din Lrgea nr.1D017 cu modifidrile 9i comple6rile

ulterioarc sau indeplinirea uneia dinfle condi$ile previante la art 82 lit ale) din Metodologia privind founatea continul a

personalutui dil iriv4pmdntul preurivenitar; aproba6 prin ordinul minishului ecluca{iei, cerce6lii, tineretului 9i sporttrlui m'.
-SS61D0ll,cu 

rnodificdrde gi comple6rile ulterioarE pentu prrcnalul didactio de predare titulal care a dobdndit definitivatea in

iriv4pmfurt, cu o vechirne la catedri urai mate de 5 (cinci) ani.

(? Cale&ele mmplete gi cele inmmplete solicihte pentru intrtgirta normei didactice de prcdarc, pe cale nu s-au

sotutipnattntegilile de norm6 didacticlapersonaluluididactic depredaret'rfilar; potfi ocupatepe perioadlnedetennina6irn ehple

ulterioare ale mobilitdfii personalului didactic de predae din ilivdpm6ntul preunivosier; nurnai in condi{iile in care cadrele didac{ice

titgtareindrepfi{itenu audepu cereripen[uintegireanonnei didacticetimpde2 (doi) ani Solari consecutivi'

Constituirca normei didacticc de prcdarq inhqirta gi completalta normei didactice de

prtdarr pe perioadideterminaH pentru carheledidacticeangajate peduratadevhbilitateapostului/catedrci'

ta niveldl unftnflor deilrvXfimAntin care srurt alrgajate

At 23 (1) Dupa asigLuarca nonnelol didactice de predare cadrelor didactice titulare qi a celor debutante ptevdrute laul2l
alin.(4)9i(Qi,nbazadocumenteloldenumire/harxferi/repartizare,confolnart262alin.(3[5)dinlrgean:12{ll cumodific.Erile

gi cornpie6rile ulter.ioare gi prerentei Metodologii, dupd solu$onarea integirilor'gi compleErilol de nonnd didacticd de predare la

nivehrfuni6liloL de invhfirn6nt/consorfiilor polare, conform art 2L26 Si du$ solufionarea ceredlor transfer in turihtea/uniEfle de

irrv6prnAn! mlfogn art 27 alhr. (1) gi (2), se irrcadreazd dupa aceleagi procedrur cadrele didactice arry4jate cu mntact individual de

muncd pe dLuah de viabilitate a postuluilcatedrei, confonn deciziilol de rcpartizae pe posttui didactice/catedrc.. 
.

iZ) C3AU" didactice ang4iate pe duab de viabilitab a postulLrilcatedrei in doud san rnai rntrlte uriitili de firvdfim6tt oli pe

doui sau mai multe specializdri pot solicih in scds consiliului/consiliilol

inhtgirta normei dftlactice de prtdarc. lnlegirea uonnei didactice de

viabilihte a postului/catedrei s tvlizrazi d*' p" catdre onstituite d
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l€paltizar€.persoanaindrepfi[i6aredreptulde amntestahotirireaconsiliuluideadmini'sha(ie alunititii deinvXprrr6ntpintrccererc

r.iirr, ud,ou6 *nducelii inspectoratului polar; in perioada prevbzutiin Calendar. Contesta{ia se solu{ioneaz5 mrfonn prevdet'ilor

art 4 alin. (20).

(3) in situalia in care doud sau nrai rnulte cadre didactice angpjate pe duah de viabilitate a postului/catedrei soliciE inlegirea

nounei didactice depredarepe aceea6icatedra, depatqialgorcaltzazAconformprevederiloLart 24 alin. (Q.

(4) Directorii unitiJiloL de invdpmdntinainteazl inspectoratului qmlar lista cadrelot didactice anpiate p durah de viabilihte

apos{uiui/catedrei penfiu care s-a aprobatintegirea, la care se anexeaz5, in mpig ceruile depuse de cadrele didactice gi docutnentele

tnentionate in cerug in vederea erniterii deciziilor Comisia judefeand/a rnunicipiului Bucureqti de mobilihte verifid situaliile

tansmise de unitrlile de invdpm6nt gi intocmqte lis{a fnald cuprinz6nd cadrele didactice angqiate pe dLuata de viabilihte a

postului/catedrei penf,u care se ploprne emiterca deciziilor de irntegire gi o prezintr, spre validare, consiliului de adnrinistalie al

inspectoratului polar, Lista f nal4 validati de consiligl de administaJie al inspectoratului polar; se afipazi la inspectoratul polar la

temenul prcvdrut irn Calendar gi, in baza acestei li$e, inspectolul polar pnaal emite deciziile de irinegire pntu cadrele didactice

ang4iats p dumbde viabilihte apostului/catedrei.

(5) DLrpa sol4ionarea cerelilol de irihegire a normei didactice de predare pentu cadrele didactice an$jate pe dr.uafa de

viabifihte a postulLri/catedrei, consiliuVmnsiliile de administaJie aVale uniE{i/urififlor de invdpm6nt anliznzA cererile de

compleb1e de norm[ didactici de predare pentu cadrele didactice angqiate pe dud de viabilihte a postului/catedrei, cirom li se

poate constihri cel prrtin jumEtate de nonnd didacticE polivit deciziei de repartizare. Completarca nonnei didactice de predate pentu

cadrele didastic€ angjate pe durata de viabilitate a postrlui/catedrei la nivelul ruriEtilor de inv5{Srndnt sau Ia nivelul conso{iilor

polare, in situa{ia irn care unitilile de invdpmAnt fac palte din consorlii polarE se trzrlizrazApe perioadd deteminafl cu ote in

specialiffie vacante/rerewate existente la altr/alte discipline in unihtea/uriElile de inrrapmdnt/conso$ul polar., pe care cadrele

alaacice au dreptul M le predea conform studiilor' frnaltmte cu diplorn4 ftr mncodarp cu pevederile prezentei Metodologii qi

prevedeLile Centalizatorului.

(O Cadrele didacticeangjatecuconhactindividualdemuncEpeduratadeviabilihte apo$ului/catedreipierdaceastlcalitatg

dacd se afld int una dinhe urmbtoarele situafii :

a) nuauobtim.rtcalificativulparfial'Toartebine"inultirnulanpolarincheiatsaulnanulpolarincus;
b) au fost sancfionate disciplinar in uftirnul an pola incheiat sau in anul polar in cus;

c) nu li se poate constitui o normi didactice complefi de predarE darli se poate constitui cel pulin o junihte de normi

didactici de predare mnform deciziei de repartizre pe pos/catedri Ia nivelul uni6tiVunihJiloL de invdprndnt h carc au fost

repartizate ginu-gimmpleteazinormadidacticidepdarepdniladatainceperiicutsuiloq conformprczentei Metodologii;

d) nu li se poate const'tui un post didactic mrnpleVo nonn[ didacticd de predare mmpletr in mnmrdanF cu

disciplina/disciplinele insclise in decizia de repartizare gi nu oblin o noui repartizare in etapa de rnodificarp arcgtzlti cadrelor

didac.tice ang{ate cumntract indiviclual de mrurcipe duratadeviabilihteap$ului/catedrei,confonnprerenteiMetodologii;

e) liseredrceinhrtegirnepostLrldidactic/catedralanivelulrniEfriluni6jiloLdeinvdpmdntincaresuntang4iate;

D obln note sub 5 (cinci) la proba sclisd a concusului nalional sesiunea 2AL la disciplina/una dinte disciplinele

mrespunzitoarc po$ului didactic/catedrei pe care sunt anpjate, mnfonn deciziilor de rep,artiae'

(7) Cadrele didactice ang4jate cu mntact individual de muncd p durata de viabilitate a postului/catedrei care pied aceast[

calitateinconditiilealin.(6)potfiincadratepeperioad[determinaE,inanulpolar 2D7-2W,TnconditiiieprerenteiMetodologii.

(8) ContesU{iile privind cornpletareanonnei didactice de predare pentu cadrele didactice argjate pe durata de viabilitate a

postului/catedrei la nivehll unffilor de invd{5rr6lt sau la nivelul consotflor polare se solu}ioneazd confotn pevederilol att 26

alin.(11).

CALtrNDARUI-trXTRAS
mobifit[fii personalului didactic de predare din invd{imfinhtl prcuniversitar pentru amrl gcolar 2021-2022

l) Constituirea poshlilor didactice/catedrelor, incadrarca personalului didactig solufionarea certrilor de

ftrhtgire/mrnpletarc a norrnei didactice de predare la nivelul uni6$lol de invdfirn6nt a personalului didactic care beneficiazA de

aceste drcphri, confoln prevederiloL Metodologiei gi solu{ionarea cercrilor cadelor didactice titulare prevbz.rte I a aft27 alin, (l )
pi(2) din Metodologie:

a) elaborarea ofertei polii gi $abilirea disciplineloL opfionale penlu anul polar unnltor;

b) constituirea tuturu' poshuilor didactice/catedrtlor'la nivelul unit5flor de iuvifimAnUconsor,tiilor polalq ca

unnalt a aplicirii planurilor'<adru de invifimAn! a aprcbirii proiectelol plarlurilol de gcolarizale gi a ofertei

educa$onale;
c) depgnerea cerelilor de cSte cadrele didactice tihrlarc pevEzute la art. 27 alin. (1) qi (2) din Metodologie 9i a ceteflor

de inhegire/completare a notmei didactice de predare la secretaliatele trnit5{ilol de invifEndn! 
p^ui la 22 ianu ane2'Zl
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d) inhegirca normei rlitlactice de prerlare peutu penonalul tliclactic tle prtdare titular in doui. sau mai multe

uniti;i cie mvapma* ori pe tloul sau mai multe speciatlari gi completarea normei didactice de predare pe peiloadl

nedeterrninatl/deterninatb a personalului didactic de predare titular la nivelul unitdfii/unitifilol de invildrnAnt in carc es'te

titula/co1so$ului pola sau in unitEli de i,nvd{anhrf din aceea;i localitate gi comunicarea cadrelor didactice gi la inspectolatele

gcolarg a acordului/acordului de plincipiu/refuanlui cadrBlor didacticetittrlare pentu inhegirea/mmpletatea notrnei didactice de

predare; 
Perioada:2$26 ianuarie2O2l

e) depunerna gi inrcgisharta contestafiilor la inspectoratele gcolarc;
Perioacla: 2G27 iaruauie 2U2l

$ analizarta contestatiilor qi stabilirea de cihe consiliul de adrninishalie al irspecloratuhri polar a Iistei fnale a

cadrclorclitlactice titulare pentru care se acordiintregirrca/completatrcanorrneididactice de prtdare;
P eioada: 2U29 ianuarie 2021

g) complebrca nonnei didactice de predare pe perioad6 determinatii pentu cadrele didactice debubnte prevbzute la art

Zt atin.-(4) 9i (e la nivelul unitifii/unitililor d din aceea;i localitatE

O.ra fi r" poat" constitui cel pufin o junltate irehansfer/repartizare

pepo#catedq 
Perioada:2829 iaruarie 2021

h) analizarea cererdor cadrelol didactice titulare pevdzute la afi..27 alin. (i) d @) din Metodoloeie in consiliile de

adrninija{ie ale uni6lilor de invd{amfurt gi comunicareg la inspectoratele polare, a amrdului/acordului de principitr/reflzului

cadrelol didactice titulare pentu tansfer'; 
Termen: I febnrar.ie 202 I

i) mnstituirca normei didactice de prcdare, intregirca notmei didactice de prtdare pentru cadrele didactice

angajati pe durata de viabilitate a poshrlui/catalrtiirr doud sau mai multe uni6Ji deinvlflmdnt 9d p" doul sau mai

*'iu" 'Siaiari 
qi comunicaru, L inspectoratele rcotarc, a acordului/acordut' 

{;l;;Tjrx|;ffiffifrf:;1lf:l;
atg penhrr cadrele didactice ang4jate pe

de notm[ didactic[ de predare in baza

docurnentel0r' de rcpartizare pe pos/catedr4 
perioada: 23 februarie 2(21

j) depunelea giimtgisharta contestaJiilorlainspectotatele gcolare;

Perioada: 3'4 feb nnie202l
k) analizaru contestafiilor gi stabilirea de cihe consiliul de adminisha$e al irxnectoS$ut gcolar a listei finale a

cadrelor didactice titulare prevdzrte la ut. Z7 alin.(2) din Metodologie penhu cale se acord[ tznsferul 9i a cadrelor didactice

angajate pe durata ae viabititate a poshrlui/catulrci pentu aarc s€ acord[ inhegirca/cornpletarea nonnei didactice de

Predare; 
Te'nen: 5fehuarie2o2l

1) or.ganizarea inspecfiilol speciale la clas5/probelor pacticdorale de profil, afigarea reanltatelol la sediul inspectoratului

polm gipe paginaweb a irspectoratului gmlar*;
Pedoada: ?2 ianuuis4 februuie202l

rn) analiza, corcchrea 9i avizarea proiectului de incadrare gi a ofertei de poshl'i didacticdcatedre vacantdrczflvate de

cihe inspectoratul pola;
Perioada 5l Tfebruarie 2021

n) emiterca qi comunicarca deciziilor de harsferitnhegirc de notmi didactici de pttdarc.
Perioada: &15 februarie 2021

*Pe durata stn^ii cle qlertd, fu contexhtl silttaliei qidentiologice detenninate de rdspfodhea coronavirrcult'ri MRS-CoV-2, pfrnd

la elilnilrn,ea rcsf icfiilor pivind achninile ptblice de cdlre atioriffie de resal, se stslin doa" p obe p'crcticelorale evalilote

prin calificati,e ,,Adnis/Rapins", confornt qtexei w. 4 ta Metulologie,p obe la carc nu se adnit contatc(ii, renltqnrl stabilil

de conisia de ot'gcnizne Si desfiyn'are ap"obelor orale rhnfudnd defmitht'
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